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Uvod

Program Marketing realizuje Prioritni osu 6.2 ,Marketing“ Operaéniho programu Podnikani a
Inovace (OPPI) na léta 2007 — 2013.

Jde o program s kontinulnim systémem sbéru zadosti, to znamend, Ze zadosti o poskytnuti dotace
jsou vyhodnocovany pribézné a pribézné jsou vydavana Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Program
bude pro pfijem Zadosti otevien az do data uvedeného v textu této Vyzvy k predkladani Zadosti.
Program/vyzvu je mozné uzavfit pfed datem uvedenym v programu /vyzvé, a to v pfipadé vycerpani
planované alokace, nebo z jinych objektivnich ddvodu.

Cilem tohoto dokumentu, Pokyny pro zadatele a p Fijemce dotace (dale jen ,Pokyny*), je poskytnout
Zadatelim o dotaci zakladni informace o zplUsobu predkladani projektll a procesech souvisejicich se
samotnou realizaci projektd.

Pokyny se skladaji ze dvou Casti — ¢ast obecna je spole¢na pro vSechny dotaéni programy, ¢ast
zvlastni odrazi specifika daného programu. Toto je zvlastni ¢ast Pokynud pro program Marketing —
pokracovani Vyzvy Il. Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické verzi a jsou pribézné
aktualizovany. Aktualizacni mailing s informaci, ze doSlo k aktualizaci tohoto dokumentu, rozesila
agentura Czechlnvest na registrované adresy (VasSi e-mailovou adresu si muZzete registrovat na

e

jsou o aktualizaci informovéani pomoci nasténky projektu.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Zze Zadatel, resp. pfijemce dotace je povinen postupovat
v souladu s pravnimi predpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede pfislusSnou ¢innost
(v€etné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute€nost, Ze v téchto &i jinych dokumentech
neni uveden konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku apod. nebo na jejich
novelizaci, nezaklada pfijemci pravo na vstficnéjSi postup poskytovatele dotace, pfip. Agentury pfi
posuzovani pfipadného poruseni povinnosti zadatelem / pfijemcem dotace.

1. Jak podat Zadost o dotaci

Zadost o dotaci do programu Marketing budete podavat ve dvou stupnich - Registra éni zadost a
PIna zadost - formou elektronickych formularu, které jsou k dispozici v internetové aplikaci eAccount
na www.czechinvest.org/eaccount.

Pokud podavate prostfednictvim aplikace eAccount Zadost o podporu poprvé, je prvnim krokem
zalozeni hlavniho G¢tu Zadatele, tzv. Master U étu. (Navod jak zalozit Master Ucet naleznete v Obecné
casti Pokyn( v kapitole 1.7 Jak zaloZit Master Ucet — prvni krok pro pfistup k aplikaci eAccount.)

7 w7z

1.1 Registra éni zadost

Registracni zadost v€etné vSech jejich pfiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové
form é. Podani Registra¢ni zadosti se sklada z nasledujicich kroku:

1. ZalozZeni projektu v aplikaci eAccount (viz kapitola 1.1.1 ZaloZeni projektu v aplikaci
eAccount).

2. StaZeni off-line formulafe Finan €niho vykazu (FV) v aplikaci eAccount, jeho vyplnéni,

elektronické podepséani a nahréni zpét do aplikace eAccount.

Naskenovani Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena G¢etni obdobi.

VypInéni on-line zalozek Registra éni zadosti (RZ) .

5. VloZeni dokumenttl (vygenerovany dokument RZ, FV, Rozvaha a Vykazy zisku a ztraty) do
Seznamu dokumentu v aplikaci eAccount a jejich elektronicky podpis.

6. Oveéfeni dat a odeslani celé RZ (tj. formulaF RZ, FV i naskenované pfilohy)
prostfednictvim aplikace eAccount na agenturu Czechinvest.

Hw
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1.1.1 ZaloZeni projektu v aplikaci eAccount

+

CZECHINVEST

Ll s

Piihlaseni | ZaloZeni Master nétu

Vazeny uzivateli, vitejte v aplikaci eAccount.

edccount je internetové aplikace wwivofend pro potfeby Zadatelll a pfijemed dotace v rémci Operaéniho Programu Podnikéni a Inovace:
zpfilemnit & celkove Ziednoduit nejen predkiadant Fadost o podpory, sl i veskerych daldich formuldi & dokumertace. e&ccourt slous
komunikace mezi Zadatelem a piizusnou mplementatni agenturou programu. Rovnés usnadiuje préaci s formulsi (zeiména formou ndg
obrazovee) a wylepsuie informoyvanost o aktuin fazi projektu s ndslednych krocich, keré je moZné (potfeba) v dané chli uginit.

Csoby opravnéné jednat za danou spolednost (organizaci) musejl visstnit kvalifikovany elelktronicky podpiz, kerym se podepizuji veske
podévand elektronicky prostfednictvim této aplikace . BiZE informace o zfizen a pouit elektronického podpizu nejdete v dokumertu, ke
stahnout v zekci Technicke specifikace.

Pra zalofeni Master Uétu se prosim registrufte prostéednictvim odkazu na této strénce.

Prihlasovaci okno pro eAccount

Pﬁhlaéovacijménu:l |

Heslo: | |

L
inistersivo | primyslu
D iheds CZECHINVEST

Po pfihlaSeni do internetové aplikace eAccount se zobrazi obrazovka, na které je zpfistupnéna

zélozka ,Seznam projekt &“s moznosti zaloZit ,Novy projekt “.

Poklikem na odkaz ,Novy projekt “ si z rolovaci liSty vyberte program Marketing - Vyzva Il, do kterého
mate zdjem podat Zadost o dotaci, a nasledné vyplite nazev projektu. Po vyplnéni pozadovanych

Udaji zapsané Udaje ulozte kliknutim na tlacitko ,UlozZit “.

V pfipadé chybné anebo nedostateéné vyplnénych (daju se pfi ukladani zobrazi informace o chybé

s uvedenim mista chyby.

Béhem vypliovani Gdaji mate k dispozici kontextovou napovédu v pravém hornim rohu obrazovky

oznacenou takto: @ Népov éda

Po uloZeni projektu se Vam zpfistupni zalozka ,Registra éni zadost “.
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Vzorova ukazka po zadani (po uloZzeni) nového projektu do aplikace eAccount

g T

CZECHINVEST i

SEZNAM PROJEKTU

ropé a katalogy" & napoveda

Seznam il ani Ihut projektu

Néasténka projektu uréena
pro komunikaci mezi
Zadatelem a projektovym
manazerem
Czechlnvestu

Mazev programu / podprogramu | Marketing - Vyzva Il | Detailni i
Papis programu ~Vyzva ll) |

Platnost wzvy od
Platnost wzvy do:
Nézev projektu:

Ulozit | [ Odstranit
Seznam zadatelu a jejich finanénich vykazi
Zadatel Stav vypoétu ratingu | Datum podani FV. Zdroj dat FV. Kontextova népovéda
Einanéni vikaz subjekti s dafiovou 45is 2
SRO 112 e rating nevypoZitén Formuldf FV

Vsichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény finanéni wjkaz nebo vybrano ekonomické hodnoceni.

Zadateli zpFistupnéna zalozka ,Registra éni
zé&dost ,, (zpfistupnéni po ulozeni Gdajl v zalozce
JProjekt®)

1.1.2 Vypln éni Finan €niho vykazu (FV)

Formulaf Finanéni vykaz slouzi jako podklad pro vypracovani hodnoceni finanéniho a nefinanéniho
zdravi Zadatele, tzv. ratingu , které je nutné jako jedno z kritérii pfijatelnosti. Hodnoceni je provadéno
zdarma. Zadatelé vyplIni formulaf finanéniho vykazu podle aktualné ukonceného G&etniho obdobi.
Formulafe se lisi dle typu organizace (Zadatele) a dle typu vedeni Géetnictvi. Udaje ve FV uvadsjte
vzdy v tis. K&.

Rating posuzuje momentdalni situaci podniku a nékteré faktory ovliviiujici jeho budoucnost. Cilem
ratingu neni posouzeni podnikatelskych zaméra spole¢nosti, ale objektivni vystizeni jeji vychozi
situace, kterd& muaze byt rozhodujici pro schopnost realizovat a udrZet projekt. Vyjadfuje stupen
véfitelského rizika podle zjisténé financni a nefinanéni bonity hodnoceného subjektu.

Finan¢ni bonita vychazi z hodnoceni finanénich ukazateld, a to jak staticky, tak v meziro€nim vyvoji.
Ukazatele charakterizuji kratkodobou likviditu, dlouhodobou solventnost a rentabilitu hodnoceného
subjektu. Podkladem jsou Ucetni vykazy za posledni dva roky a za aktudlni Ctvrtleti.

Nefinan¢ni bonita vychazi z hodnoceni nefinanéni charakteristiky hodnoceného subjektu. Podkladem
jsou dalsi informace o firmé, jako je po¢et zaméstnancu, odvétvi jeho podnikani apod.

Vysledkem je tzv. ratingovy stupefi na sedmistupnové Skale (A; B+; B; B-; C+; C; C-). Je doplnén
komentafi vyznamnych aspektl (jak pozitivnich, tak negativnich), ovliviujicich finanéni stabilitu
subjektu.

Podminkou programu Marketing je dosahnout hodnoceni do stupné C+, véetné.

Rating Stupn é rizika

A Velmi nizké riziko
B+ Nizké riziko

B Stredni riziko

B- Mirné zvySené riziko
C+ ZvySené riziko

C Vysoke riziko

C- Velmi vysoké riziko
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Postup pro otev feni a vypln éni Finan €éniho vykazu

Formular pro hodnoceni finan¢niho zdravi Zadatele — Rating budete vyplfiovat ve formulafi 602XML
Filler . K vypInéni formulafe budete potfebovat software 602XML Filler 2.5, ktery mazete stdhnout na:
http://www.602.cz/cz/produkty/602xml_filler 2 5. Aplikaci nainstalujte na svij pocitac.

Aplikace 602XML Filler je kompatibilni pouze s operaénim systémem Microsoft Windows. Zadost o
podporu je tedy tfeba vypliiovat pouze na PC s timto operaénim systémem!

Zakladni popis aplikace

602XML Filler 2.5 je bezplatna aplikace uréena pro vypliiovani elektronickych formulard s datovym
vystupem v XML, jejich odesilani, tisk a pfevod do PDF (Minimalni instalace pfevod do PDF
neumoznuje, proto doporuc¢ujeme nainstalovat plnou verzi aplikace).

Aplikace Vam umozni vyplnit elektronicky formulaf offline, podepsat vyplnéné Udaje za pomoci
elektronického podpisu a odeslat formulaF do prostfedi aplikace eAccount.

Program je dostupny ZDARMA - na své pocitace si jej mohou instalovat jak jednotlivci, tak i firmy a
organizace.

Formulaf FV si vygenerujete v aplikaci eAccount na obrazovce Detailu projektu v tabulce Seznam
Zadatel 0.

Pfed vyplfiovanim Finanéniho vykazu je nutné zvolit typ FV:

Uzivatel
CTRNACT UCET
CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU i (BE ik VibErové fizend

Informace o programech naleznete zde
Vybér typu finanéniho vykazu projektu "Propagacni materialy" @ Napovéda

(O Finanéni vikaz subjektd s daiiovou evidenci
(& Finanéni vykaz pro MSP

Zpét 1| 0K

Po zvoleni typu Finanéniho vykazu se otevie obrazovka Ekonomické hodnoceni projektu . Na této
obrazovce mate moznost zvolit ,Novy finan ¢éni vykaz “, nebo v pfipadé, Zze uz méate jiz dfive nahrany
Finanéni vykaz, vybrat tento Finan¢ni vykaz.

UZjvate}
DESET UCET
CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU Rt Virov fizent

Informace o programech naleznets zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Propagacni materialy” @ Napovéda

Nowy finanéni vykaz StaZeni existujiciho finanéniho vykazu

Nemate Zédné ekonomicke hodnocen!

Data ve formulafi FV vypliujete z podkladi ,Rozvaha a Vykaz zisku a ztraty" za posledni 2 uzaviena
Ucetni obdobi a aktualni ¢tvrtleti posledniho neuzavieného roku.

PFi vyplhovani nejprve vyberete pomoci roletky aktualni rok (rok za ktery dosud nebylo podano
dariové pfiznani) a aktuélni tvrtleti posledniho neuzavieného Gcetniho roku.
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Aktualni €tvrtleti (Q) — posledni uzav Fené Etvrtleti: Vypliujte posledni uzaviené Ctvrtleti aktualniho
roku. Udaje vyplnujte do sloupce Aktualni Q za obdobi od zaCatku aktuélniho roku do posledniho
uzavieného Ctvrtleti kumulativn é.

V pFipad é, Ze organizace ma hospoda fFsky rok jiny nez kalenda #ni a Udaje roku neni mozné ménit,
vyplite do sloupce Minulost (R) Udaje za posledni uzaviené G&etni obdobi. Do sloupce Minulost (R-

1) vypliite Udaje za obdobi predchazejici poslednimu uzavienému U€etnimu obdobi. Do sloupce
Posledni Q vyplite Gdaje od zadatku aktualniho G€etniho obdobi do posledniho ukonéeného C&tvrtleti
kumulativné. Informaci o tom, Ze méate hospodéarsky rok uvedte prosim do zalozky ,komenta /.

V pripadé, Ze vypliujete FV za subjekt s danovou evidenci:
*  Vyplite formular: Finanéni vykaz subjektd s dafiovou evidenci - vyplrite roky 2009, 2010.
e Predlozte: V pfiloze Zadosti naskenovana Darova pfiznani za fyzickou osobu za roky 2009,
2010 vcetné pfiloh.

Pokud p Fechazite z danové evidence na U €etnictvi , pfectéte si typové prFipady, které mohou
nastat, a jak v téchto pfipadech Finan¢ni vykaz vyplfiovat.

MU0ze nastat nékolik z nasledujicich situaci:

1. Mate uzavrena dvé posledni G€etni obdobi v danové evidenci (2009, 2010), Ucetnictvi vedete

od 1.1.2011.
« Vyplnte formula F: Finan éni vykaz subjekt & s danovou evidenci - vypl nte roky 2009,
2010.

» Predlozte: V p filoze zadosti naskenovana Da nova pfiznani za fyzickou osobu za
roky 2009, 2010.

2. Méte uzavieny rok 2009 v danové evidenci, rok 2010 ucetnictvi, UCetnictvi vedete od r. 2010

« Vyplnte formula F: Finan éni vykaz pro MSP a korporace - vypl nte rok 2010 a aktualni
Q (1Q roku 2011 - pfedbézna data roku 2011, data dle m ésice, které mate jiz
uzaviené. NapfF. pokud mate uzav fena data pouze za leden roku 2011, vypl nite Udaje
za leden a do Fadku realizované trzby uvedete 8,3 % - tj. oddil od povidajici 1/12
roku. V p fipadé uzavieného m ésice Unor roku 2011 vypl nte data za leden a unor
kumulativn é a do fadku realizované trzby uvedete 16,6 % - tj. 2/12 ro  ku).

e Predlozte: V p Filoze Zadosti naskenovana Da nova pfiznani za fyzickou osobu za rok
2009, rozvahu a vykaz zisku a ztrat z 0 €etnictvi za rok 2010.

3. Méte uzavrieny rok 2008 v dafiové evidenci, rok 2009 a 2010 Ucetnictvi, Ucetnictvi vedete od

r. 2009.

« Vyplnte formuld ¥: Finan €ni vykaz pro MSP a korporace - vypl nite roky 2009, 2010 a
aktualni Q (1Q roku 2011 - p fedbézna data roku 2011, data dle m ésice, které méte
jiz uzav fené. Napf. pokud mate uzav fena data pouze za leden roku 2011, vypl nte
Udaje za leden a do fFadku realizované trzby uvedete 8,3 % - tj. oddil od povidajici
1/12 roku. V p fipadé uzavieného m ésice Unor roku 2011 vypl nite data za leden a
Unor kumulativh & a do Fadku realizované trzby uvedete 16,6 % - tj. 2/12 ro  ku).

« Predlozte: V p Filoze Zadosti naskenovanou rozvahu a vykaz zisku a ztrat z U €etnictvi
za roky 2009 a 2010.

Uréeni CZ-NACE v pfipadé zmény druhu podnikani: pokud Zadatel svym zafazenim (oblast
podnikani, na kterou je poZzadovana dotace) zcela nebo ¢aste¢né vybocuje ze své dosavadni oblasti
podnikani (a tudiz z oblasti CZ-NACE), vypIni do pfisluSného FV pouze svij puvodni CZ-NACE. To
znamena, Ze i kdyZ subjekt predloZil projekt s jinym CZ-NACE, finanéni hodnoceni bude provedeno
pouze pro pfevaZzujici oblast (CZ-NACE), ktera pro dany subjekt dosud byla a je hlavni.

Upozorn éni:
VSechny Udaje ve Finan €nim vykazu vypl fAujte v tis. K €!
Vypl inte vSechna pole ve formuld Fi - do nevyuzitych poli prosim zadejte nuly!
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Vypln éni listu Dopl RAujici ostatni Gdaje u podvojného i €etnictvi - povinna pole

e Pramérny p fepocteny po €et zaméstnanc i — mél by byt vyplnén vzdy (pouze vyjimecné
v oduvodnénych pfipadech mize byt 0)

e CZ-NACE — musi byt vyplnéno vzdy

e Podil nejv étSiho odb ératele na celkové produkci (v %) — musi byt vyplnéno vzdy (v
pfipadé velmi malého podilu musi byt vyplnéno alespori 0,1 %)

e Struktura trzeb (CZK atd., v %) — musi byt vyplnéno vzdy, soucet vSech 4 polozek musi byt
roven 100

e Doba podnikadni — musi byt vyplnéno vzdy

e Vyplata dividend - muze byt (a ¢asto je) nulova

«  Aktudlni stav podrozvahovych zavazk @ - muZe byt rovnéZ nulovy

*  Procento fixnich naklad @ — musi byt vyplnéno vzdy

e Podil na trhu - vyplfuji pouze spole¢nosti s obratem nad 1,5 mld. K&, pro né je policko
povinné.

Poznamka:
Realizované trzby do konce aktualniho  étvrtleti (v % ro €nich trZzeb) jiz nejsou sou €asti listu
,Ostatni Udaje”, ale jsou v hlavi €ce formul& Fe (viz obrazek). Tento idaj musi byt vypln  én vzdy.

LI[:,le‘ (=) s @ F‘Tﬁ‘

=

Aktualni rok: 1008 Realizované triby do konce aktudlniho Stertleti v % rodnich trielf: 50
Aktualni étvrtleti: 2 Kantralni buf ka
ROZWAHA Cislo Wzarce Minulost [R-1]] Minulost [R) | Akudini O [Pozndmky P
Obdaobi do: Fad ku 2007 2008 n=2 e
Vontrola aktiva pasiv) F.o01-F.067 ] i o
AKRTIWA CELKEM 001 |F. 002+003+031+063 ] 0 o
A A. Pohledavky za upsany Wastni kapital ooz o o o
B. Diouhodaoby majetek 003 . O04+01 34023 [ o 5 | |
B Diouhodoby neh motny majetek 004 F.ODS ad 012 o o o
B.11 Zfizovaci wydaje 004 o i [i]
B.1.2.  |Nehmotné wisle dky wizhumu a wiwaje 006 [ o o
1 Software ooy o o o
B.1.4. |Ooceniteind priva 00§ ] 0 o

Potvrzeni spravnosti dat

Po Uplném vyplnéni finanéniho formulare provedte pomoci tlagitka na horni listé ,Zkontrolovat
formuléd 7 kontrolu vypinénych Gdaju.

| Data ve finanénim vykazu jsou naméatkové ovéfovana ve sbirce lis tin Obchodniho rejstFiku. |
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Obchodni rejst Fik a Shirka listin

Spisové makka

Obehodn jméno
¢o

Sidlo spoletnosti

Cislo listiny | Typ listiny

rzo splikace 2,401

uyvinul Corpus Solutions 3.5

Obchodni rejstrik a Sbirka listin

Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky

Sbirka listin: . _ ___ ...

I1ITPOZORNENIIII

Data pro tento vipis byla dslcina z jednotlivych rejstillovych souds. V pifpads, Ze se domairite, ¥ jsou v poskytovanfch idajich chyby &inesoulad s
skuteEnjm stavem vEc, kontalctujte prosin prislisny rejstilkovy soud

Zaleladni identifilcatni idaje

& Krajskeého soudu v Hradei Krilove

iz obchodnf rejstfilc)

Adresa

Prehled listin

|Vanik Listiny Doslo na soud Zalozeno do ST |[Suanel:

B 571/SL 47 wroéni zpravar. 2005 26052006 22082006 | 23082006 |39

B 571/5L 46 stanovy spoletnosti 14102005 | 01112005 | 01112005 |19 |
B 571SL 435 notaisky zépis NZ 12972005 09082005 | 24082005 | 24082005 |95
B 571/SL 44 wroini zpréva - za rok 2004 17.052005 | 20.07.2005 | 29.07.2005 [41 |
B ST1/SL 43 fnotésky zipis, stanovy spoleknost, kel uzavirky, ostaini, podpisové vzory| 25.06.2004 | 27.07.2004 | 27.07.2004 |160|
B 571/SL42 wroini zpréva 28042003 | 21072003 | 21072003 |67
B 571/SL 41 stanovy spoletnosti 50052003 | 09.06.2003 | 09.062003 |19 |
B ST1ST. 40 notsFelnd rinis_stanovy spolefnosti_ ostami 23122002 [2a [

Postup odeslani finan €niho vykazu do aplikace eAccount

Po vypInéni a zkontrolovani formulare kliknéte na tlacitko ,Podepsat a odeslat “ na konci formuléare.

Pfed odeslanim jeSté uvedte své uzivatelské jméno a heslo pro pfistup do aplikace eAccount a
kliknéte na tlacitko OK:

X]

Poslat data nawehb

Webowy zerver

URL: | hitps: / feaccount-test. czechinvest arg e ebF orm/Projekiy/ReceiveB02F |

Owéreni

LI Zivvatel: ||

Po podepsani dokumentu elektronickym podpisem se formulaf RZ odesle do aplikace eAccount. P¥i
odesilani musite byt opét pfipojeni k Internetu! Uspésny import formulafe je indikovan nésledujici
hlaSkou:

©O)iI OPPI 10
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E5i 602XML Filler (=13

Mavazani spojeni e serverem probéhlo v pofadku a data byla Gspéiné odeslana na server.

Odpovéd ze serveru:

Finanéni vykaz byl v pofadku namportowvan

Nahledtisku.. | [ Tisk. | [ Umstiske. | [ Zavit

Nejéast&jsi chyby v souvislosti s finan ~ énimi vykazy a formula Fem FV —faze RZ:

* Nejsou doloZzeny pozadované finan¢ni vykazy; je tfeba vloZzit obé dvé rozvahy a oba dva vykazy
ziskl a ztrat za kazdé uzavrené obdobi zvlast (nestaci ,Minulé obdobi").

+ Udaje v elektronickém formulafi FV neodpovidaji udajam z dolozenych FV; nepatrné odchylky
v fadu jednotek tis. K& zplisobené zaokrouhlovanim Géetnich programu Ize tolerovat.

e Jsou vyplnéna neaktualni data, tzn. doba mezi datem uzavieni ,aktualniho ctvrtleti“ z formulare
FV a datem podani registracni zadosti je delSi nez 6 mésicl.

* Nejsou vyplnény Udaje za aktualni ¢tvrtleti nebo v jiném ze sloupcd.

« Vyplnéni nespravného typu formulare finanéniho vykazu (subjekt vedouci danovou evidenci vyplni
formular pro subjekty vedouci Gcetnictvi apod.).

o Je-li formulafr FV vyplnén za 4. kvartal roku, nejsou dolozeny (byt neovéfené, pfredbézné) vykazy
za pfislusny rok.

«  Castky jsou chybné vyplnény v K& namisto v tisicich K&.

1.1.3 PoutZiti stavajiciho ratingu

Pokud ma Zadatel jiz vypocteny rating (netyké se ratingu vypoc¢teného na zakladé FV predlozeného za
matefskou spole¢nost nebo garanta v jiném projektu), mGze ho pouzit tak, Ze klikne na detailu
ekonomického hodnoceni na ,Pouzit posledni ekonomické hodnoceni“. Platnost ratingu je 6 m ésicu
od data vypo ¢&tu.

ks EVROPSKA UNIE
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UzZivatel
Dolezal Jarostav
CZECHINVEST

-t e r A T Monitoring R ~ _
SEZNAM PROJEKTU ! i e arciokty Zména projektu

Informace o programech naleznete zde
Ekonomické hodnoceni projektu "Test” @ Napovéda

Novy finanéni vikaz StaZeni existujiciho finanéniho vykazu

Datum vypottu ratingu
30.09.2009
ou?it posledni ekonomické hodnoceni

V detailu projektu v seznamu Zadatell se zobrazi pfikaz, Zze Zadatel si pfeje pouzit stavajici rating
(tzn. posledni vypoctené ekonomické hodnocenti).

| v pfipadé pouziti stavajiciho ratingu je Zadatel povinen pfilozit do seznamu dokument(i soubor
s finanénim vykazem, na zakladé kterého byl rating v minulosti spoc&itan. Pokud Zadatel neni schopen
takovy soubor pfiloZit, musi znovu vyplnit finanéni vykaz a nechat si spogitat rating novy.

Uzwatel
DVA UCET

CZECHINVEST

- e Moritoring
SEZNAM PROJEKTU projekiu

Informace o programech naleznete zde

Detail projektu 6.2 M02/004 "Dva veletrhy v Evropé" @ Népovéda

Seznam dokumenti  Sledovani lhit projektu

Nazev programu / podprogramu: Warketing - Vyzva Il | Detailni informace o programu
Popis programu 6.2 M02 - Marketing - Vyzva Il {Marketing - Vyzva ll) |

Platnost wyzvy od: o

Platnost wzvy do:

Registragni gislo: 6.2 M02/004 ]

Stav projektu Probiha kontrola RZ na Cl |

Mazev projektu: * Dwa veletrhy v Evropé \

| Odstoupit od projektu |

Seznam Zadatell a jejich finanénich vykazu

Zadatel Stav vypodtu ratingu | Datum podani FV Zdroj dat FV
Finanéni wkaz subjektd s dafiovou
evidenci

Silver Moon s.r.o. probiha vypotet 05.02.2010 Formulai FV

Vsichni Zadatelé musi mit fadné vypiné&ny finanéni vykaz nebo vybrano ekonomické hedneceni.

Pokud jiz byl ke konkrétni zadosti odeslan formuld  F finan éniho vykazu, ktery byl nasledn &
vracen Zadateli k oprav é chyb, tak jiz nelze pouzit stavajici rating, ale j e potfeba opravit ve
formula Fi chyby a znovu jej odeslat!

1.1.4 Rozvaha a vykaz zisku a ztrat za posledni 2  uzav¥ené obdobi

Data ve Finanénim vykazu jsou dokladana naskenovanou kopii Rozvahy a Vykazu zisku a ztraty
za posledni 2 uzaviena Ucetni obdobi.

Priklad naskenované Rozvahy

RPN EVROPSKA UNIE
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Rozvahu a Vykaz zisku a ztraty za posledni 2 uzaviena uUc€etni obdobi je tfeba naskenovat a
v pfedepsaném formatu pro zasilané pfilohy zaslat elektronicky prostfednictvim aplikace eAccount

spole¢né s Registracni Zadosti a formulafem Finan¢niho vykazu na Czechlinvest. Postup pro vkladani
a podepisovani dokument( naleznete v kapitole 1.1.6 Vlozeni dokumentu a jejich elektronicky podpis.

V pripadé, ze vypliujete FV za subjekt s dafiovou evidenci, pfedlozte naskenovana Darova pfiznani
za fyzickou osobu za roky 2009, 2010 véetné pfiloh.

1.1.5 Vypln &ni Registra éni zadosti (RZ)

Registracéni zadost je on-line elektronicky formuléf, ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku

zalozky ,Registra éni Zadost “ v horni listé ,Seznam projekt a".

Monitoring

Pina Zadosl Zidost o platbu :
: s pirojekin

Registracni Zadost projektu 6.2 M02/004 "Dva veletrhy v Evropé" @ Népovéda

Zakl udaje Z&kl Udaje o Zadateli Z3kl. ddaje o projektu Adresa mista realizace Prohlddeni Zadatels

azey (pod)programu | Marketing - Vyzva |l |
Aktualni stay Probiha kontrola RZ na Cl |

Registraéni Zadost je moZné adeslat pouze z posiedni zalozky "Prohlaseni Zadatele”.

Pozn. Hvézdicka (%) oznacuje povinné poloZky.

Registra €ni zadost obsahuje 5 zalozek, které je nutné vyplni  t:
= Zakladni udaje
= Zakladni udaje o zadateli
= Zakladni udaje o projektu
= Adresa mista realizace
= ProhlaSeni zadatele

Pozadované p Filohy RZ:
= naskenované rozvahy a vykazy zisku a ztrat za posledni 2 uzaviena ucetni obdobi
(v pfipadé subjektu s dafiovou evidenci: dafiové pfiznani véetné pfiloh za posledni 2 roky)
= financni vykaz ve forméatu 602 xml filler
= Zivnostensky list, vypis ze zivnostenského rejstiiku pro hlavni oblast feSeni projektu

PFiloha RZ povinna pro Zadatele, ktery ma sidlo v Pra  ze nebo v zahrani éi:
= Cestné prohlaSeni o _€innosti v provozovn & mimo hlavni m ésto Prahu

EVROPSKA UNIE
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Pfi vypliiovani formulafe vyuzivejte kontextové napovédy v pravém hornim rohu obrazovky oznac¢enou
takto: & Napov éda

Po vyplnéni Gdaji jakékoliv zalozky RZ priibéZzné ukladejte vepsané informace, nebot existuje
nebezpedi, Zze v pfipadé vypadku muze dojit ke ztraté jiz vepsanych dat!

Cast Zakladni udaje o projektu by méla obsahovat zakladni informace o tom, co je pfedmétem
projektu. Z popisu by mélo jasné vyplyvat, Ze projekt je v souladu s cili programu a dané vyzvy.

V pokracovani Vyzvy Il programu Marketing mazete mit pouze jednu aktivni Zadost, veskeré aktivity
musi byt zahrnuty do jednoho projektu.

Do zékladnich ani doplfujicich Gdaji o projektu nepatfi informace o historii Zadatele, jeho
obchodnich kontaktech, komerénich UspéSich a planech &i vycet dalSich realizovanych projekt

atd.

Po zaSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zaloZce ,Prohlaseni Zadatele" prejdéte na
zalozku Projekt — Seznam dokument Q.

1.1.6 Vlozeni dokument G a jejich elektronicky podpis

V zélozce Projekt — Seznam dokument G vygenerujte nejprve dokument Registracni Zadosti a
elektronicky podepiste. Navod, jak postupovat, najdete v Napovéde.

CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU it Pina Zadosl fadost o platbu rK:QI;IQU:ILE Vybérova fizeni

Snftmeee o e B il enete 208
Seznam dokumentd projektu "Propagaéni materialy" @ Napovéda

Seznam dokumentt

® Seznam dokument( O Seznam nedorugenyich listinnych piiloh projektu

Typ dokumentu y Nazev dokumentu Datum vloZeni Datum doruceni | UZivatel | Pocet podpisi
17_02_F_PfedbéZne posouzeni pfijatelnasti
1| Archivni FV
21| Finanéni wkaz
‘21| Odivodnéni zmény identifikace Zadatele
21| ostatni
registracni Zadost
Ramitnuti Zadosti
E]| Zngstensky list. vypis z rejstiiku

8l DokurmenQ Dokument ze éablonyﬁ: Detail dokumentu (zde miZete dokument elektronicky pudepSat)0 Smazat dokument

Kliknutim na tuto ikona vygenerujte
novou registracni zadost. Dale
pokracujte dle kontextové
napoveédy.

Predepsané formaty pro zasilané p Filohy prost fednictvim aplikace eAccount;

Do dokumentace muzete vlozit elektronickou pfilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xls, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické pfilohy Ize zasilat také zkomprimované do formatu .zip.
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CZECHINVEST

SEZNAM PROJEKTU Wanitoring

projekiy

Informace o programech naleznete zde
Seznam dokumentu projektu 6.2 M02/004 "Dva veletrhy v Evropg" @ Napovéda

Seznam dokumentd

® Seznam dokumentt & Seznam nedorugenych listinnych piiloh projektu

T T T
oruceni podpisi

17_02_F PredbéZngé posouzeni
piijatelnosti
3| archivai Fv ano |1 arcivii FV 20002008 e 822010134830|& i 0
| S = | Eormula? PV pfi adesléni RZ - Silver ~ crne | &7 DVA
1* Finanéni wkaz ano  |lzsl iiare = 8.2201013:55:05 UCET 1
3 Odivadnéni zmény identifikace
= Xadatele
£ ogtatni
| red\straéni zadost ano  |[@HRZA @| 82201013:49:48| B‘é‘éT 1
zam\nuti Zadosti
Bl Zino ensky list. vypis z rejstiku ano |IE|ZL | 82201013:53:41|& BEET 0

‘B Dokumen\T! Dokument ze éab\unyﬁ Detaill dokumentu (zde muzete dokument elektronicky pudepsen}ff7 Smazat dokument

Dale do zalozky Projekt — Seznam dokument U vloZte naskenované rozvahy a vykazy zisku a ztrat za
sledované obdobi véetné FV ve formatu 602 xml filler a elektronicky podepiste. Dokumenty viozte do
polozky ,, Archivni FV*.

Soubor - Slouzi pro vlozeni souboru do systému eAccount. Soubor Ize zadat do systému
prostfednictvim tlaCitka Prochéazet ..., které zajisti vybér souboru z dostupnych diskl pocitace. Po
zadani odpovidajiciho Nazvu dokumentu a pfipadné jeho popisu dokumentu je mozné

prostfednictvim tlagitka - vlozit a ulozit odpovidajici soubor do eAccount.

Pro zobrazeni nahraného dokumentu je zapotfebi pfejit na obrazovku Seznam dokument .

Obsah vybraného dokumentu Ize zobrazit kliknutim na Nazev dokumentu v seznamu dokumentd.

Dokument Ize smazat kliknutim na ikonu €¢ v Seznamu dokument_a. Dokument jehoz datum vlozeni
je starSi nez posledni zména stavu projektu, je mozné pouze zneplatnit . Nelze tedy smazat
dokument, po jehoz vlozeni doSlo ke zméné stavu projektu. V takovém pripadé autor dokumentu
provede zneplatnéni plivodniho dokumentu a pfipadné vloZeni aktualnéjSi verze stejného dokumentu.

Poznamka
Ikona pro smazani dokumentu rif?je pFistupné po vloZeni dokumentu do eAccountu.

Seznam dokumentud

@ Seznam dokumentd O Seznam nedoruenych listinnych pfiloh projektu

T T T N

17_02_F_Pfedbézné posouzeni

prijatelnosti
21| Archivni FW ano  |#81| arcivni FV 2000-2009 =| 822010134830|&
2 | Finangni vjkaz ano  |i® ;DD”D‘;”'SS;EV”” odeslani RZ - Silver | .| g5 2010 13-55:05| &
= | Odivodnéni zmény identifikace
= zadatele
=]| ostatni

registraéni 2adost ano || RZ 4 =| 822010 1349:438|&

Podepisovani dokument( je pomoci ikony slozka.
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Fogepsat dokument [ zpet | [ Zobrazit dokument OK

Seznam elektronickjch podpisis

Dokument jests nebyl podepsan.

Kliknutim na tlagitko FPodepsat dokurnent je aktuang prihlasenému uzivateli zobrazen

seznam dostupnych certifikatl, kterymi Ize dokument podepsat. Kvalifikovany elektronicky certifikat v
zavislosti na opera¢nim systému a verzi Javy Ize pouzit ze souboru nebo standardniho UloZzisté
certifikatd v pocitaci. Po podpisu dokumentu je podpis ulozen k dokumentu. Seznam vSech
elektronickych podpisu k danému dokumentu je zobrazen v tabulce pod detailem dokumentu a
obsahuje zakladni Udaje o provedeném elektronickém podpisu - kdo a kdy dokument podepsal a od
kdy a do kdy je platny podepisujici certifikat.

1.1.7 Kontrola a odeslani celé Registra €ni Zadosti

Pro podani celé Registraéni Zadosti na agenturu Czechinvest (tj. formulaf RZ, FV i naskenované
pfilohy) je tfeba prejit opét do zélozky Registra €ni zadost — ProhlaSeni Zadatele , kde nejprve
stisknéte tlacitko ,Ovért data p fed podanim celé Registra éni zadosti “© a nakonec ,Odeslat
Registra éni Zadost “.

Po spravném odeslani RZ se na obrazovce objevi hlad  eni o Usp é5ném odeslani Registra éni
7adosti. Zaroven ihned obdrZite evidenéni &islo projektu a potvrzeni o pfijeti a zpracovani RZ
systémem. eAccount Vas zaroven upozorni, Ze obdrzite vyjadfeni od Czechinvestu, zda registrace
probéhla UspéSné. Informace o Uspé3né, pfipadné nelspéSné registraci Vam bude zaslana
elektronicky prostfednictvim aplikace eAccount na Vami zadanou e-mailovou adresu pfi zaloZeni
Master U¢tu a bude Vam k dispozici v zaloZzce ,Nasténka“. Zaroven se v aplikaci eAccount na
,Detailu projektu “ bude zobrazovat informace, v jakém stavu se dany projekt nachazi, a v zalozce RZ
bude zobrazen aktualni stav RZ.

V pfipadé zjisténi chyb a nedostatkG b&hem kontroly RZ nebo FV ze strany Czechlnvestu Vas
prostfednictvim aplikace eAccount kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu k opravé, ktera se zobrazi
v zaloZzce ,Nasténka“. Ta je urCena pro elektronickou komunikaci mezi Vami a projektovym
manazerem Czechinvestu, kterému byl Vas projekt pfidélen.

Po formalni a vécné kontrole RZ a pozadovanych pfiloh obdrzite prostfednictvim aplikace eAccount

informaci ,Predbézné posouzeni p Fijatelnosti “. Tato informace se zobrazi v zadlozce ,Nasténka“ a

prostfednictvim této informace se dozvite, zda registrace probéhla UspésSné nebo nelspéSné spolecné

s oduvodnénim.

V pFipadé Uspésné registrace je soucasti zpravy ,Predbézné posouzeni p fijatelnosti “

= informace o datu pro vznik zpUsobilych vydaju (vice o datu pro vznik zpdsobilych vydajd
v Obecné ¢asti pokynd v kapitole 3.1 Zpdsobilost vydajd),

= informace o lhaté pro predlozeni PIné Zadosti, kterd je 60 kalendarnich dni od data pfijeti
informace o Uspésné registraci,

= zpfistupnéni zalozky ,PIna zadost “ v aplikaci eAccount k jejimu vyplnéni.

V pfipadé, ze datum ukonceni pfijmu zadosti o dotaci uréeny ve Vyzvé je kratSi nez 60 kalendafnich
dni od data pfijeti informace o Uspésné registraci, je nutné podat PInou Zadost ve |hité uvedené ve
Vyzvé programu. V tomto pfipadé se lhdta pro podani PIné Zadosti zkracuje a jeji posledni den je
shodny s poslednim dnem lhaty pro podavani Zadosti do programu uvedené ve Vyzvé.
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V pfipadé jakychkoliv dotazd se béhem vyplhovani Registracni Zadosti obracejte na Zelenou linku
agentury Czechinvest.

1.2 PIna zadost (PZ)

Plnou zZadost véetné vSech jejich pfiloh budete podavat pouze elektronicky, nikoliv v papirové formeé.
PZ je elektronicky formulaF, ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku zalozky ,Plna Zadost
v horni listé ,Seznam projekt(“. Zalozka ,PIlnd zadost* bude aktivni az po Uspé&Sném predbézném
posouzeni pfijatelnosti. Do té doby nebude aktivni a nebude mozné ji otevfit. Po zobrazeni formulare
PZ mate moznost vypliiovat pozadované Gdaje, pficemz doporuujeme prab&zné ukladat Vami
vloZend data.

Pokud Zadatel ve fazi vypliovani nalezne chybu nebo neaktudlni tdaje v Registra¢ni zadosti, Ize tyto
chybné Gdaje zménit prostfednictvim zménového Fizeni, je ale nutné Plnou Zadost nejprve odstranit a
poté zahajit zmé&nové fizeni RZ. Odstranéni PZ se provadi pomoci tlagitka ,Odstranit PZ“, které se
nachazi v dolni ¢asti stranky eAccountu na zalozce PIna Zadost.

Obsah PZ:
= zékladni Gdaje uvedené jiz v RZ — Gdaje z RZ se automaticky nadtou do PZ, nemusite je
znovu vyplhovat
» veletrhy a vystavy
= rozpocet projektu
= horizontalni ukazatele
= zavazné ukazatele
* monitorovaci ukazatele

= prohlaseni a zavazky zadatele

Pozadované p Filohy PZ:

= finan €éni_realizovatelnost projektu (FRP ) — elektronicky formulaF, ktery mate k dispozici
v aplikaci eAccount (detailni popis vyplnéni formulafe naleznete v kapitole 1.2.2 Hodnoceni
finanéni realizovatelnosti investi¢niho a neinvesti¢niho projektu v PIné Zadosti);

= podnikatelsky zam ér — elektronicka verze podnikatelského zaméru v pfedepsané strukture
(osnovu podnikatelského zaméru naleznete v Pfiloze ¢. 2 téchto Pokynd). Po vypracovani PZ
v pfedepsaném formatu jej zasilate spoleéné s PZ prostfednictvim aplikace eAccount na
Czechlnvest.

PFiloha PZ povinna pro zadatele, ktery bude realizova t prvni U &ast na vystav &/veletrhu:
= Cestné prohlaSeni, e se jedna o prvni i__&ast na konkrétnim veletrhu/vystav__& v zahrani &i
(Prvni Gcasti se rozumi, GCast pfijemce podpory na veletrhu nebo vystavé v zahranici, ktera
dosud nebyla podporena z verejnych prostfedku.)

Predepsané formaty pro zasilané p Filohy prost fednictvim aplikace eAccount;

Do dokumentace muzete vlozit elektronickou pfilohu(y) v povoleném formatu (pdf, doc, rtf, xIs, jpg, gif,
png, txt, htm, fo) do maximalni velikosti 2 MB.

Pozn.: Elektronické pfilohy Ize zasilat také zkomprimované do formatu .zip.

1.2.1 Dopln éni Gdaj t v Detailu Zadatele

Pfed vyplfiovanim adaji do PIné Zadosti doplite nejprve Udaje v zalozce Projekt — Detail Zadatele
zejména Adresu pro doru€ovani. V pfipadé, zZe Gdaje nebudou doplnény, nebude mozné Plnou Zadost
odeslat.

FETI EVROPSKA UNIE
(¢) ]| 0PP| 17 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO!

LAy INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI




z

1.2.2 Hodnoceni finan €ni realizovatelnosti neinvesti  €niho projektu v PIné Zadosti

V ramci programu Marketing jsou realizovany projekt y, které jsou zam éreny na neinvesti éni
naklady, proto budete vypl rovat tzv. maly neinvesti ¢éni FRP formula F.

V pfipad é nejasnosti kontaktujte PM agentury Czechinvest pro  stfednictvim Nast énky v aplikaci
eAccount.

Upozorn éni:
Kazdy Zzadatel mize v rdmci pokra¢ovani Il. Vyzvy pfedlozit pouze jeden projekt.

Navod na vypln éni neinvesti éniho projektu

Formulaf je uréen k hodnoceni finanéni realizovatelnosti projektu, tzn. zda je Zadatel schopen
investici financovat. Do tabulky vyplhujte Udaje za posledné uzaviené Ucetni obdobi tj. 2009, resp.
2010.

s x oz

Identifika¢ni Udaje Zadatele budou do formulafe generovany z Gdaji v Registracni Zadosti zadatele.

Upozorn éni: Pro vyplnéni jednotlivych poli vyuZzivejte kontextové napovédy, ktera je obsazena
v pravé ¢asti formulare. Napovéda obsahuje presny popis jednotlivych polozek.

Vysledné hodnoceni je provadéno automatizovanym systémem na zékladé udaju zadanych do
formulafd. Vysledné hodnoceni neni zadatellm k dispozici, slouzi pouze poskytovateli dotace
k posouzeni reélnosti finanéni realizovatelnosti projekta.

= male_neinvestice_irating.fo - 602XML Filler,

Data Hastroje Hépovida

) e L5

Formulaf pro hodnoceni financni

CZECHINVEST - . - realizovatelnosti projektu

Malé neinvestiéni dotace

Mezew projelkau;

Registratni &islo

Iisto realizace projektu (MUTS 11 - okres)
Obchodni firma / Jméno a pfijmeni:

Sidlo / Misto podnikani

|C Zadatels

Kontakini osoba / Telefon / E-mail:
CZ-NACE thlavnl oblast podnikani Zadatels):

P.E. Nazev v tis. Ké
Vlastni kapital:

Financni majetek:

Triby celkem

Calkaowé projektove naklady
Predpokladana wie dotace;

| | ool s
olo|ole|lo

Vlastni kapital — Udaj €erpa z rozvahy, oddil PASIVA fadek ¢. 68
Finanéni majetek — Gdaj z rozvahy, oddil AKTIVA Fadek ¢ 58
Trzby celkem — Udaj z vykazu zisku a ztraty .1 a .4

Zakladni udaje o projektu (celkové néklady, pozadovana dotace aj.) jsou do formulafe rovnéz
vygenerovany z Registracni Zadosti a slouzi jako informace o limitech, které nelze v PIné Z&dosti
prekrocit. Udaje viak mohou byt do dal3ich poli upraveny a zpfesnény (odchylky jsou mozné pouze
smérem dolu).

Jak Ize opravit formula FFRP?

P EVROPSKA UNIE
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Po odeslani PIné Zadosti Ize formulaf FRP opravit prostfednictvim vloZeni opraveného formulare
pomoci funkce ,Odeslat formula 7. VZzdy vSak musite o tomto kroku informovat PM prostfednictvim
Nasténky.

e Registracni s e L Nasténka
SEZNAM PROJEKTU Projekt Fman Pind fadost | | | Vybérova fizeni e |
Detail Zadatele 6.2 M01/924 "Marketing_01" @ Napovéda

Zakladni informace Adresy Kontakty FRP

Finanéni realizovatelnost projektu

Ke spravnému vyplnéni FRP je nutné mit nainstalovan XMLG02 Filler. Ten |ze zdarma stahnout zde
Stahnout formulai FRP

Nacteni vyplnéného formulare

Nagist formulaF

1.2.3 Vypln éni a odeslani PIné Zadosti

Formulaf PZ ma preddefinovany obsah bunék (struktura &isla, text, pocet znakd, pulldowny atd.), ktery
spole¢né s kontextovou napovédou (v pravém hornim rohu obrazovky oznacenou: & Napov éda)
slouzi pro snadné vyplnéni pozadovanych poli. V nékterych polich nebude mozné zapsat Udaj, pokud
nebude mit poZadovany tvar nebo rozsah.

Pfi vyplfiovani zadosti provadéjte prabézné ukladani jiz vyplnénych poli kliknutim na tlagitko ,Ulozit “!

Pro prabéznou kontrolu vyplnénych dat v kazdé zalozce Zadosti vyuzivejte tlacitko ,Ovérit data na
strance “. V pfipadé chybné vyplnénych Udaju se zobrazi informace o chybé s uvedenim mista chyby
a sdélenim, jak by dana informace méla spravné vypadat.

Po vyplnéni vSech zalozek a zasSkrtnuti souhlasu se vSemi prohlaSenimi v posledni zalozce
Prohlaseni a zavazky provedte celkovou kontrolu Udaji napfi¢ celou PZ pomoci tlacitka ,Ovént data
plné zadosti “.

Poté piejdéte na zalozku Projekt — Seznam dokument . Zde vygenerujte a vloZte dokument PZ
obdobné jako u RZ v kapitole 1.1.6 Vlozeni dokumentd a jejich elektronicky podpis. Do Seznamu
dokumentl vloZzte také povinnou pfilohu Podnikatelsky zamér. Pfi odesilani zadosti véetné priloh
prostfednictvim aplikace eAccount je nezbytné, aby byl k odesilanému dokumentu pfipojen
elektronicky podpis opravnéné osoby.

Pro podani celé PZ na agenturu Czechinvest (tj. formulaf PZ, FRP a poZzadované prilohy) je tfeba
prejit opét do zalozky PIna zadost — Prohlaseni a zavazky , kde stisknete tlagitko ,Potvrdit a odeslat
plnou zZadost “. Po spravném odeslani PZ se na obrazovce objevi hlaSeni o ispéSném odeslani PIné
Zadosti.

V pfipadé zjisténi chyb a nedostatk(i v odeslané PZ Vas prostfednictvim aplikace eAccount
kontaktujeme a zaSleme Vam vyzvu kodstranéni chyb v PZ nebo vyzvu kdoplnéni Gdaju
prostfednictvim zalozky ,Nasténka“.

Po kontrole PZ a pozadovanych piiloh ze strany Czechlnvestu ziskéte na zékladé dokumentu
»Vyrozuméni Zadatele o postupu projektu do dalSho hodnoceni“, zaslaného prostiednictvim aplikace

eAccount, elektronickou informaci, Ze projekt postoupil do dalSiho hodnoceni, a sdéleni, Ze o oficiainim
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vysledku budete vyrozuméni. V opacném piipadé Vam bude sdéleno, ze VaSe Z&dost je z dalSiho

s~z

hodnoceni vyrazena s uvedenim kritéria(i) neptijatelnosti.Schéma podani Zadosti o podporu

Zalozeni projektu, vypln éni a odeslani
Registra éni zadosti (RZ) v éetné pfiloh
NE
v Vyzva k oprav é/dopln éni
Formalni a v écna kontrola RZ v &etné
predloZenych p Filoh ANO v
< Oprava chyb/dopin éni
ANO
A 4 NE NE
Ekonomické hodnoceni Zadatele, rating v
» Registrace zamitnuta
A
ANO
A 4
Registrace projektu a vyzva Zadatele k  podani
PIné zadosti (PZ)
- NE
Vypln éni a odeslani PIné zadosti (PZ) v €etné
pfiloh v poZadované Ih até
vy ANO NE - -
~ Vyzva k opravé/doplnéni
Kontrola PZ véetné predlozenych pfiloh »
ANO v
< Oprava chyb/dopInéni
ANO NE
A 4 A 4
Postoupeni projektu do dalSiho hodnoceni Vyfazeni PZ z dal$iho hodnoceni

s uvedenim kritéria nepfijatelnosti

EVROPSKA UNIE
(D | 0 PPl 20 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

LAy INVESTICE DO VASI BUDOUCNOSTI



2. Hodnoceni projektu

Projekty budou hodnoceny a schvalovany dle vySe popsaného procesu kontinualné, Ministerstvo
primyslu a obchodu bude vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace ke kazdému projektu nezavisle na
vyhodnoceni ostatnich projekt pfedlozenych v ramci dané vyzvy.

V pfipadé schvaleni projektu bude Zzadateli do aplikace eAccount viozena elektronicka verze
Podminek poskytnuti dotace vcetné priloh, které tento dokument obsahuje spole¢né s vyzvou k jejich
elektronickému podpisu a instrukcemi, jak Podminky pfedlozit v aplikaci eAccount.

V pfipadé, Ze Zadatel ¢erpa dotaci v rezimu de minimis, méate povinnost vyplnit v aplikaci eAccount
zalozku Dopl ikové Udaje projektu — Registr de minimis  a pfi podpisu Podminek poskytnuti dotace
vygenerovat ze Sablony v Seznamu dokument(i dokument 17_15_F Dopis o ud éleni a vySi ve fejné
podpory de minimis , do kterého jsou na¢teny vyplnéné Udaje o registru de minimis, a elektronicky jej
podepsat.

Podminky i Dopis o udéleni a vysi vefejné podpory de minimis muaze podepsat jen osoba opravnéna
jednat za Zadatele (tj. statutarni organ, popf. jin4 osoba jednajici na zékladé pIné moci — v takovém
pfipadé je tfeba arfedné/notafsky ovéfenou plnou moc nascanovat, opatfit kvalifikovanym
elektronickym podpisem a pfilozit k Podminkam).

3. Zadost o platbu

Pozadované p Filohy k Zadosti o platbu:

e Kopie smlouvy o bankovnim uctu
« Kopie Uc€etnich dokladd a dokladl o Uhradé (viz Pravidla pro dokladani), kopie kupnich smluv,
objednavky;
» Doklady prokazujici splnéni zavaznych ukazateld k datu stanovenému v Podminkach
poskytnuti dotace:
- Letaky, prospekty, brozurky, inzeraty v tisku (kopie), katalogy, CD prezentace, DVD
prezentace;
- Fotodokumentace stanku na veletrhu nebo vystavé s oznacenim pfFijemce podpory,
vystavovanych exponatd a povinné cizojazy¢né publicity, kopie zapisu do vystavniho
katalogu
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4. Monitoring

Ukazatele na urovni projektu — Marketing

Nazev ukazatele | Jednotka | Popis ukazatele Sledované obdobi Poznamka
Z&vazné ukazatele
) Ukazatel je vykazovan k datu ukon&eni
Uc¢ast na vystavach a Celkovy pocet ucasti na projektu (nejdfive tedy v zavére¢né zpravé
veletrzich v zahranici pocet vystavach a veletrzich z realizace).
Hodnota ukazatele z(stavd po dobu
udrzitelnosti projektu neménna.
Ukazatel je vykazovan k datu ukonéeni . . N .
. . , . T PR - Nejednd se o pocet kusu
Realizace marketingovych . , . . projektu (nejdfive tedy v zavérecné zprave . - oo
- o . Pocet druh marketingovych ) propagacnich materialt ale
propagacnich materiald pocet o s z realizace). N . N
propagacnich materialQ o s 2 0 pocet druhu (napf.
Hodnota ukazatele zistava po dobu . oo
o R L katalogy a inzeraty = 2)
udrzitelnosti projektu neménna.

0)1 OPPI




Monitorovaci ukazatele

Nové vytvofena

Pocet nové vytvofenych
pfepoctenych hrubych
pracovnich mist
spojenych s realizaci

Hodnoty jsou vykazovany prfirastkové od data
zahdjeni projektu. Ukazatel je vykazovan vzdy
jako pocet nové vytvofenych pracovnich mist za

Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na
zameéstnavatele v podobé pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni ¢innosti. Za zaméstnance
pracujiciho na hlavni pracovni pomér, jehoz
pracovni misto vzniklo v pfimé souvislosti s realizaci
projektu, se zapocita hodnota 1, za zaméstnance
pracujiciho na vedlejSi pracovni pomér pfislusny

(pfepoctend) pocet projektu netyka se 1 kalendarni rok, poprvé za rok, ve kterém byla PR .
pracovni mista realiza¢niho tymu; zapocata realizace projektu. | v dobé Zlomek pI/r;}eho uvazkyk(napr. 0'529',75| atd.)ka u
vykazuje se v FTE - |udrzitelnosti projektu je mozné, Ze se dosazena exterm, 0 pracovnixa se za|909|ta zlome
ekvivalentu roéni hodnota bude lisit od 0. pracoymho roku, ktve ry skutecng odpr,acovaI,
pracovni doby (pracovm, vro!< = 8h*pocet Qracovnlch in v daném
' kalendarnim roce — napf¥. 8h*230dni = 1840h,
pracovnik odpracoval 206h, za néj se tedy zapocita
0,11 vytvofeného pracovniho mista).
Pocet nové vytvofenych
prepoctenych hrubych | Hodnoty jsou vykazovany pfirtstkové od data
Nové vytvofena pracgvnich m{st ] _zahéjepi projevktu. Ukvaza,tel je vykazqvén Yidy
(pfepoctend) . spOJ(_enych S rga!|zaC| jako poce}vngve vytvorer)ych pracovn|ch,m|st Al iz popis "noveé vytvorena prepoctend pracovni
pracovni mista - z pocet prOJ_ektle r]etyk,a se 1 kalendarvm rok, poprve za _rok, ve kterervn byla mista”
toho Zeny reahza_cnlho tymu; _zapocata rgahzqce projektu. | v dobé
vykazuje se v FTE - |udrzitelnosti projektu je mozné, Ze se dosazena
ekvivalentu ro¢ni hodnota bude lisit od 0.
pracovni doby.
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Nové vytvofena
(pfepoctend)
pracovni mista -
VaVv

pocet

Pocet nové vytvofenych
pfepoctenych hrubych
pracovnich mist
spojenych s realizaci
projektu netyka se
realizacniho tymu;
vykazuje se v FTE -
ekvivalentu ro¢ni
pracovni doby.

Hodnoty jsou vykazovany prfirdstkové od data
zahdjeni projektu. Ukazatel je vykazovan vzdy
jako pocet nové vytvofenych pracovnich mist za
1 kalendarni rok, poprvé za rok, ve kterém byla
zapocCata realizace projektu. | v dobé
udrzitelnosti projektu je mozné, ze se dosazena
hodnota bude [iSit od 0.

Pracovnikem se rozumi osoba s vazbou na
zaméstnavatele v podobé pracovni smlouvy nebo
dohody o pracovni ¢innosti. Za zaméstnance
pracujiciho na hlavni pracovni pomér, jehoz
pracovni misto vzniklo v pfimé souvislosti s realizaci
projektu, se zapocita hodnota 1, za zaméstnance
pracujiciho na vedlejSi pracovni pomér pfislusny
zlomek pIného Gvazku (napt. 0,5, 0,75 atd.) a u
externiho pracovnika se zapocita zlomek
pracovniho roku, ktery skute¢né odpracoval
(pracovni rok = 8h*pocet pracovnich dni v daném
kalendarnim roce — napf. 8n*230dni = 1840h,
pracovnik odpracoval 206h, za néj se tedy zapocita
0,11 vytvofeného pracovniho mista). Za pracovniky
ve vyzkumu a vyvoji se povazuji vyzkumni
pracovnici (védci a vedouci pracovnici VaV atvart —
zabyvaiji se koncepci nebo tvorbou novych znalosti,
vyrobkd, procesu, metod a systému, nebo takové
projekty fidi — pfedevSim zaméstnanci zafazeni do
hlavni tfidy 2 a podskupiny 1237 platné klasifikace
zaméstnani-rozsitené CSU (dale jen KZAM-R),
technicti a ekvivalentni pracovnici (technici —
uskute€nuji védecké a technické ukoly, aplikuji
koncepty a provozni metody — pfevazné zafazeni do
tiidy 31 a tfidy 32 KZAM-R) — oproti statistikam CSU
se nezapocitavaji dalsi pomocni (ostatni) pracovnici
(Femesinici, sekretarky a Urednici, ktefi se podili na
vyzkumnych a vyvojovych ¢innostech nebo jsou
zaclenéni do takovych praci, zahrnuti nejsou ani
manazefi a administrativni pracovnici, jejichz

¢innosti jsou pfimou sluzbou vyzkumu a vyvoji).

0)1 OPPI

24

e EVROPSKA UNIE
SN EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
il INVESTICE DO VASi BUDOUCNOSTI



Nové vytvofena
(pfepoctend)

Pocet nové vytvorenych
prepoctenych hrubych
pracovnich mist
spojenych s realizaci

Hodnoty jsou vykazovany pfiristkové od data
zahajeni projektu. Ukazatel je vykazovan vzdy
jako pocet nové vytvofenych pracovnich mist za

Viz popis "noveé vytvofenda prepoctena pracovni

P pocet projektu netyka se 1 kalendarni rok, poprvé za rok, ve kterém byla . "
pracovni mista - o N . . N mista Va
< realiza¢niho tymu; zapocata realizace projektu. | v dobé
VaV - z toho Zeny . . Co . i .z
vykazuje se v FTE - [udrZitelnosti projektu je moZné, Ze se dosazena
ekvivalentu ro¢ni hodnota bude liSit od 0.
pracovni doby.
Hodnota se vykazuje vzdy k datu uvedenému
o . v tisicich ve zpravé (uzavriené Ucetni obdobi). Nejedna se| Pfidana hodnota je uvedena ve vykazu ziskl a ztrat
Pfidana hodnota N o . Co L s o <
K& o prirGstkovy ukazatel, hodnota je vzdy uvadéna v fadku €. 11.
za 1 rok.
Hodnota se vykazuje vzdy k datu uvedenému
Trzby zavgrodej % t|5|9|ch Celkové trzby,za prodej |ve zprave (u,zavrene ucetni Obd(.)bl).v Nejed,nav S€|  Uvedeno ve vykazu ziskil a ztrat - Fadek &, O1.
zbozi K& zbozi. o prirGstkovy ukazatel, hodnota je vzdy uvadéna
za 1 rok.
Pocétem zaméstnancl
se rozumi pocet ro¢nich
pracovnich jednotek
(RPJ), tj. pocet
pracovnik(d s plnym
prac ovmmwuvvazlv( €M A\ odnota se vykazuje vZdy k datu uvedenému
L cely rok, pfiCemz u P NP . . .
Evidenéni pocet « e o vz x . |Ve zpravé (uzaviené G€etni obdobi). Nejedna se
N . pocet |pracovnik(l s ¢astecnym| ~ o> ; S L
zameéstnancu P o pfirdstkovy ukazatel, hodnota je vzdy uvadéna
pracovnim Uvazkem a u
P o za 1 rok.
sezonnich pracovnikd
se zapocita prislusny
zlomek ro¢ni pracovni
jednotky. Udaj se uvadi
v primérné hodnoté za
uzavfeny Gcetni rok.
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5. P¥ilohy
Spole €né pfilohy dota €nich program 0

Platné i vS§echny pfedchozi verze vSech spole énych p Filoh dota énich program @ podpory

= QObecna pravidla zpusobilosti vydaji pro OPPI 2007—2013

= Pokyny pro Zadatele a pfijemce dotace z Opera¢niho programu Podnikani a inovace —
obecna ¢ast

= Pravidla pro vybér dodavatelt

= Pravidla pro publicitu

= Definice malého a stfedniho podniku

naleznete na strance http://www.mpo-oppi.cz/215-spolecne-prilohy-dotacnich-programu-podpory.html

O)1 OPPI



Priloha €. 1 — Doplnujici informace — pokra €ovani Vyzvy Il programu Marketing
v ramci OPPI

Tato pfiloha obsahuje dopl nujici informace pro p Ffedkladani projekt G v ramci Opera €niho
programu Podnikéani a Inovace, program Marketing - V. yzva Il - pokra €ovani, kterou naleznete
na internetovych strankach Ministerstva pr  Gmyslu a obchodu CR (www.mpo.cz ) a agentury
Czechlnvest (www.czechinvest.org ) pod dota €énim programem Marketing.

1. Program MARKETING - Vyzva ll - pokra €ovani

Vyzvou jsou definovany konkrétni podminky programu. Vyzva Il. - pokra¢ovani programu Marketing je
uréena pro malé a stfedni podniky" a bude probihat dle nize uvedenych termint.

Prilohy vyzvy

Pfiloha €. 1 — Kategorie podporovanych CZ-NACE

Pfiloha €. 2 — Pfiloha | smlouvy o0 ES

Priloha €. 3 — VVybérova kritéria programu Marketing, Vyzva Il

Ddlezité terminy

PFijem registracnich zadosti: 1. 6.2011 —15. 9. 2011
PFijem plnych Zadosti: 1. 7.2011 - 31. 10. 2011
Projekt mazete realizovat do 31. 12. 2012

Doporucujeme Zadatelim, aby harmonogram svych projekttd planovali s dostateénou ¢asovou
rezervou.

Planovana alokace na tuto vyzvu je 0,3 mld. K ¢ (tj. maximalni objem dotaci ur éenych pro
projekty, jimz bude poskytnuta dotace v ramci této Vyzvy).

2. Prijatelnost Zadatele

Zadatel - mize jim byt podnikatelsky subjekt splfiujici definici malého a stfedniho podniku podle
nafizeni Komise (ES) &. 800/2008, ktery je opravnén k podnikani na uzemi Ceské republiky
odpovidajicimu podporované ekonomické ¢innosti a je zaregistrovan jako poplatnik dané z pfijmd na
finan€nim Gfadé podle § 125, zédkona ¢. 280/2009 Sb., dafovy rad.

Historie - zadatel musi dolozit minimélné 2 uzaviena darnova obdobi. Finanéni ukazatele dokladajici
minulé hospodareni firmy pak zadatel vyplfiuje do finan¢nich vykaz( (Gdaje z rozvahy a vykazu zisku
a ztraty), které jsou soucasti Registracni Zadosti. Z téchto podkladd je nasledné vypoditan rating -
hodnoceni finanéniho zdravi zadatele.

CZ-NACE - vystup projektu se musi projevit v CZ — NACE, ktery je uveden jako podporovatelny
Vyzvou Marketing Il (pfiloha €. 1 této Vyzvy).

Kazdému typu ekonomické aktivity je pfifazeno jedno konkrétni Cislo kodu CZ-NACE. Ciselnik
CZ-NACE se nachazi na strankach Ceského statistického Gfadu: www.czso.cz

http://www.czso.cz/csu/klasifik.nsf/i/klasifikace_ekonomickych_cinnosti_(cz_nace)

*Vymezeni malého arstiniho podniku naleznete na internetovych stranké@emtury Czechinvest (www.czechinvest.org).
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Sidlo Zadatele a misto realizace - Ize podpofit pouze ty projekty, které jsou realizovany na uzemi
Ceské republiky, kromé& hl. m. Prahy. Sidlo zadatele tedy mUze byt v hlavnim mésté, ale samotna
podporovatelna ¢innost Zadatele, ktera je predmétem projektu, musi byt realizovana mimo region

hl. m. Prahy.

3. Podporované aktivity

Individuélni projekty MSP podporujici vstup MSP, jejich viastnich vyrobkl a sluzeb na zahraniéni trhy.

V programu_Marketing - Vyzva Il - pokra ¢ovani budou podporovany tyto typy aktivit, viz.
kapitola 1.1 Vyzvy:

a) Uéast podnikatel @ na veletrzich a vystavach v zahrani  &i:

- Pronajem, zfizeni a provoz stanku - graficky navrh stanku, vykresova dokumentace stanku,
pronajem vystavni plochy, pfipojeni k inzZenyrskym sitim (voda, odpad, plyn, elektroinstalace,
osvétleni, vzduchotechnika, pozarni bezpecnost), pfipojeni k internetu, pronajem stanku a nezbytné
nutného zafizeni k jeho chodu (nabytek, promitaci platno, pocita¢, kuchyriské vybaveni), montaz a
demontaz stanku, zafizeni k jeho chodu a vystavovanych exponét(i, povinné poplatky spojené s G¢asti
na prislusné vystavé nebo veletrhu stanovené jejich organizatorem a sluzby spojené s provozem
stanku.

PFi prvni GCasti pfijemce podpory na konkrétnim veletrhu nebo vystavé v zahrani¢i je podpora téchto
zpusobilych vydaji poskytovana podle Nafizeni Komise (ES) €. 800/2008 (tuto skute¢nost doklada
Zadatel ¢estnym prohlaSenim). Prvni GCasti se rozumi, UCast pfijemce podpory na veletrhu nebo
vystaveé v zahranici, kterd dosud nebyla podpofena z vefejnych prostredku.

Pfi dalSich uCastech na konkrétnim veletrhu nebo vystavé v zahrani¢i Ize poskytnout podporu
uvedenych zpUsobilych vydaji pouze podle pravidla de minimis.

- Doprava vystavovanych exponéatd na veletrh a vystavu v zahranici a zpét, v¢. balného a manipulace,
v ramci podpofeného projektu této Vyzvy, zajiStovana externim dodavatelem — tato podpora je
poskytovana v rezimu de minimis.

b) Marketingové propaga €ni materidly:

- Tvorba propagacnich material v cizich jazycich pro Gcely Uc€asti na konkrétnim veletrhu nebo
vystavé v zahranici propagujicich pfijemce podpory a jeho produkty, obsahujicich nezpochybnitelnou
identifikaci pfijemce podpory (nazev, logo, adresa) a povinné prvky publicity - letdky, prospekty,
brozurky, inzeraty v tisku, katalogy, CD prezentace, DVD prezentace, (v€etné grafickych navrhd,
prekladi do cizich jazykd, tisku).

Podpora marketingovych propagacnich materiall je poskytovana v rezimu de minimis. Vydaje na
marketingové propagacni materialy jsou zpusobilé pouze v pfipadé Ze byla realizovana Gc€ast na
veletrzich a vystavach v zahranici, v podporeném projektu této Vyzvy.

4. PInéni zavaznych ukazatel G projektu

Spinéni zavazného ukazatele je vazano na ukon&eni projektu a vyplaceni dotace. Zadost o platbu
Ize Zadateli proplatit pouze pokud splni zavazné ukazatele projektu k datu stanovenému
Podminkami poskytnuti dotace (termin ukonéeni projektu).

5. Zpusobilé vydaje

Zpusobilymi vydaji se rozumi vydaje spojené s realizaci projektu, jejich podrobné vymezeni najdete v
Pravidlech zpusobilosti vydaja (Pfiloha €. 3 téchto Pokynu).
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6. Forma a vySe podpory

Podpora se prijemci poskytuje na zakladé dokumentu Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které vydava
Ministerstvo primyslu a obchodu a jehoz soucasti jsou zavazné Podminky pro realizaci projektu.
Podpora je poskytovana formou dotace. Dotace je pfijemci vyplacena zpétné po ukonceni projektu za
predpokladu splinéni podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

VySe dotace v pen éznich ¢éastkach

K procentuelni vysi dotace se zaroven vazou finanéni limity, které ohrani€uji maximalni mnozstvi
finanénich prostfedkd, které maze Zadatel ziskat v ramci jednoho projektu.

o Castka dotace
Podporovana aktivita — .
Minimalni Maximalni
Prvni u¢ast MSP na veletrzich a vystavach )
v zahranici Bez omezeni
- 50 % zpusobilych vydajl
Druha a dalSi t¢ast MSP na veletrzich a vystavach .
v zahranici . Bez omezeni
300 tis. K&

EM o o B - s

50 % zpusobilych vydaja v rezimu de minimis na projekt
Doprava vystavnich exponat(, vé. balného a 300 tis. K¢ pfi Ucasti na
manipulace jednom konkrétnim

. L . L veletrhu nebo vystavé

- 0,

50 % zpusobilych vydaju v rezimu de minimis v zahranici
Podpora tvorby marketingovych propagacnich 200 tis. K& pfi Ucasti na
material( pro Ucely veletrhd a vystav jednom konkrétnim

. L . N veletrhu nebo vystavé

- 0,

50 % zpusobilych vydaju v rezimu de minimis v zahranici

Dalsi informace o vefejné podpore a podpore de minimis (v€etné vypoctu za uplynulé tfileté obdobi)
najdete na webovych strankach Czechlnvestu ) www.czechinvest.org/verejna-podpora

7. Uéast v dalich programech podpory

Na shodné castecné Ci plné se prekryvajici zpusobilé vydaje projektu podporfené z tohoto programu
nelze poskytnout jinou vefejnou podporu, tj. vefejnou podporu podle ¢lankul07(1) Smlouvy
o fungovani EU, ani podporu v rezimu de minimis podle Nafizeni Komise (ES) ¢. 1998/2006.

Jestlize pfijemce podpory obdrzel kapital v ramci opatfeni rizikového kapitédlu podle c¢lanku 29
(podpora v podobé rizikového kapitalu) Nafizeni Komise (ES) €. 800/2008 a poté v prabéhu prvnich tFi
let po prvni investici rizikového kapitalu pozada o podporu v ramci této vyzvy programu, snizi se
pfislusné prahové hodnoty podpory o 20 %, pfi€emz snizeni nepfesdhne celkovou vySi ziskaného
rizikového kapitélu.
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Priloha €. 2 — Podnikatelsky zadm ér (osnova)

1. Soucasna charakteristika podniku zadatele
- Struéna charakteristika Zadatele
- Popis vyrobku (unikatnost, certifikace, tradice, kvalita), pro ktery hleda firma v dané zemi
odbyt
- vize, strategie zZadatele, hlavni cile, SWOT analyza podniku - slabé, silné stranky, hrozby,
prilezitosti, pfedpokladané konkurenéni vyhody

2. Strategie vstupu na nové zahrani ¢€éni trhy a dosavadni zkuSenosti se vstupem na
zahrani éni trhy
- Pozice na trhu v CR a na zahraniénich trzich, kolik % obratu tvofi vyvoz, dosavadni exportni
zkuSenosti
- Nové trhy - zemé, o které ma firma zajem, v€etné uvedeni divodu, exportni zamér

3. Popis projektu a jeho soulad s programem
- seznam planovanych veletrhl/vystav a zddvodnéni vybéru, rozpocet, harmonogram
- plan dopravy exponétl — uvedeni konkrétnich veletrhd
- planovana vyroba propagac¢nich material(i pro Ucely veletrhu: rozpocet, terminy vyroby (musi
byt vyrobeno pfed konanim veletrhu)
- celkovou ekonomickou naro¢nost projektu, celkovy harmonogram projektu

4. Predpokladané kvalitativni a kvantitativni cile proje  ktu
- vliv realizace projektu na pozici Zadatele na trhu, resp. v daném segmentu trhu
- Casovy predpoklad pfinosu pro Zadatele
- dopad realizace projektu na hospodarskou situaci zadatele, % podil na jeho souhrnnych
vystupech (v hodnotovych ukazatelich, napf. podil exportu na trzbach)

5. Udrzitelnost vysledk @ projektu po dobu 3 let

- schopnost zajistit udrzitelnost vysledki po ukonceni jeho realizace

Poznamka:
Doporuceny rozsah podnikatelského zaméru max. 4 strany formatu A4
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Priloha €. 3 — Pravidla zp asobilosti vydaj G — zvlastni €ast pro program Marketing - Vyzva Il - pokra  €ovani

1. Zkratky

Pfijemce dotace: MSP — maly a stfedni podnik

Podporované aktivity dle programu: Marketing

2. Zpusobilé vydaje pro program

Poznamka: Podporované aktivity jsou uréeny pouze pro MSP.

LIMITY
Mira podpory
Druh zpusobilych vydaju

50 % z celkovych skuteénych zpusobilych vydajl
Ucast na vystavach a veletrzich v zahranigi projektu Max. 50 %
50 % z celkovych skuteénych zpusobilych vydajl

Doprava vystavovanych exponatl na veletrh nebo vystavu v zahranici projektu, max. vSak 300 tis. K& na Ucast na jednom

a zpét konkrétnim veletrhu Max. 50 %
50 % z celkovych skuteénych zpusobilych vydajl

Tvorba propagacnich materiala v cizich jazycich pro Gcely G¢asti na projektu, max. vSak 200 tis. K& na Ucast na jednom

veletrhu konkrétnim veletrhu Max. 50 %

e Do zpUsobilych vydajli Ize zahrnout pouze vydaje stanovené Vyzvou Il programu Marketing OPPI, uvedené v kapitole 5.1. Ostatni vydaje budou
posuzovany jako nezpusobilé.

*  Zpusobilé vydaje nad 500 tis. KE bez DPH musi byt vynaloZeny v souladu s Pravidly pro vybér dodavateld. Vyjimku tvofi pfipad, kdy organizéator
veletrhu/vystavy v zahranici je sou¢asné poskytovatelem vystavni plochy, pfipadné i dodavatelem sluzeb spojenych s pronajmem, zfizenim a
provozem stanku vE. povinnych poplatkd a hodnota prislusné zakazky presahne 500 tis. KE bez DPH.

e Vystupy projektu, které jsou predmétem zpulsobilych vydaja (tj. ucast na veletrzich a vystavach v zahrani¢i a marketingové propagacni materialy)
musi byt fadné oznaceny povinnymi prvky publicity.

e Zavazné ukazatele projektu musi byt splnény ve struktufe a terminech uvedenych v Podminkach poskytnuti dotace. V pfipadé nedodrzeni
stanoveného zavazného ukazatele nebude dotace vyplacena, a to ani pomeérné.

+ Pred datem pfijatelnosti Ize podepsat smlouvu a objednavku na U¢ast na veletrhu nebo vystavé v zahranici. Vydaje zaplacené pred datem pfijatelnosti
vSak nebudou povazovany za zpusobilé.
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3. Zvlastni ustanoveni pro zp

usobilé vydaje

Ugast na vystavach a
veletrzich v zahranici

Veletrh a vystava v zahrani¢i je setkani vétSiho poctu firem z jednoho odvétvi na jednom misté v jednom ¢ase mimo
tzemi Ceské republiky zajistované externim dodavatelem, které slouzi pfedevsim k seznameni potenciélnich odbératel(l s
nabizenymi produkty a sluzbami.

Pro Ucely ucasti na veletrhu nebo vystavé v zahranic¢i jsou zpusobilé vydaje na sluzby vyuZzitelné pouze pfijemcem
dotace, které jsou nezbytné k propagaci produktd a sluzeb pfijemce dotace.

Vystavni misto musi byt ur€eno vyluéné k propagaci pfijemce dotace, jeho produktl a sluzeb. Musi byt na pevné
konstrukci stanku nebo odpovidajicim zplsobem v pfipadé umisténi vystavni expozice na volné ploSe (napf. panel)
oznaceno nezaménitelnou identifikaci pfijemce dotace (logo, obchodni nazev), povinnymi prvky publicity, tj. viajkou EU a
standardnim textem v pfislusném cizim jazyce podle Pravidel pro publicitu.

Podpora prvni G¢asti na konkrétnim veletrhu nebo vystavé je poskytovana podle Nafizeni Komise (ES) €. 800/2008, pfi
dalSich ucastech na vystavach a veletrzich Ize poskytnout podporu podle pravidla de minimis, Nafizeni Komise (ES)
¢. 1998/2006 ze dne 15. 12. 2006 o aplikaci ¢lankd 87 a 88 Smlouvy ES na podporu de minimis.

Prvni GCasti podnikatele na veletrhu nebo vystavé se rozumi takova Gcast, kdy subjekt, ktery Zada o podporu na G¢ast na
veletrhu nebo vystavé, se konkrétniho veletrhu nebo vystavy v minulosti nezicastnil s podporou finanénich prostfedki
z vefejnych zdroju. PFi posuzovani této skutecnosti je rozhodné, zda si Zadatel naklady na Gcast hradil sdm nebo byly
hrazeny i z vefejnych zdrojl. V pfipadé opakované Gcasti na urcitém veletrhu nebo vystaveé, kdy na dhradu predchozi Gcasti
nebyly poskytnuty vefejné finanéni prostfedky, se jedna o prvni Uc¢ast.

Zadatel je povinen pofidit fotodokumentaci z G¢asti na veletrhu/vystavé, kterou musi uchovat po dobu 3 let od ukon&eni
projektu.

Zplsobilym vydajem je prongjem vystavni plochy, pronajem stanku a nezbytné nutného zafizeni k jeho chodu (ndbytek,
promitaci platno, pocita¢, kuchynské vybaveni), graficky navrh stédnku, vykresova dokumentace stanku, pfipojeni k
inzenyrskym sitim (voda, odpad, plyn, elektroinstalace, osvétleni, vzduchotechnika, pozarni bezpec€nost), pfipojeni
k internetu, montaz a demontaz stanku,zafizeni k jeho chodu a vystavovanych exponatt, povinné poplatky spojené s Ucasti
na prislusné vystavé nebo veletrhu stanovené jejich organizatorem, sluzby spojené s provozem stanku (spotfeba energii,
vody, uklid).

Doprava vystavovanych
exponatd na veletrh nebo
vystavu v zahrani¢i a zpét

Doprava vystavovanych exponétl na veletrh a vystavu v zahrani¢i a zpét, v€etné balného a manipulace, v rdmci
podpofeného projektu této Vyzvy, zajiStovana externim dodavatelem.

Tvorba propagacnich
materiall v cizich jazycich
pro Ucely U€asti na veletrhu

Zplsobilym vydajem jsou externi vydaje na tvorbu marketingovych propagacnich materidld, které jsou pfistupné
potencidlnim odbératelim a slouzi k propagaci pfijemce dotace, jeho produktd a sluzeb. Distribuce marketingovych
propagacnich materiald a informaci v nich obsazenych neni zplUsobilym vydajem. PFijemce dotace musi zajistit, Ze
marketingové propagacni materialy budou pouzity vyluéné k propagaci produktd a sluzeb pfijemce dotace.
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Marketingové propagacni materialy musi obsahovat identifikacni Udaje pfijemce dotace (logo, obchodni nazev firmy
pfijemce dotace, adresu mista realizace) a musi byt ozna¢eny povinnymi prvky publicity, tj. vlajkou EU a standardnim
textem v pfislusném cizim jazyce podle Pravidel pro publicitu. Vlajka EU musi byt viditelna a standardni text Citelny.
Podporovanymi druhy propagacnich materiald jsou katalogy, letdky, prospekty, brozurky, inzeraty vtisku a CD/DVD
prezentace firmy véetné obalu (s uvedenim prvka povinné publicity jak na samotném datovém nosici, tak i v obsahu
prezentace). Zplsobilym vydajem je graficky navrh propagacénich materialu, jejich preklad do cizich jazyku a tisk.

Povinna publicita

Neni zpusobily vydaj

O)1 OPPI
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Priloha €. 4 — Priklady vydaj

U, které nejsou zp Usobilé v ramci Vyzvy Il - pokra €ovani programu Marketing

Ugast na vystavach a
veletrzich

Géast na mezinarodnich vystavach a veletrzich probihajicich v CR

organizace vlastnich vystav, veletrh(, prezentaci apod.

nakup a vyroba stanku, i nezbytné nutného zafizeni k chodu stanku

bannery

naklady na publicitu projektu

dekorace a vyzdoba stanku

vzorky propagovanych vyrobk, prototypy a modely

pofizeni kancelafskych potfeb pouzivanych pfi provozu stanku

callingovéa akce v ramci pozvani obchodnich partner( na vystavu &i veletrh

pojiSténi majetku a osob pfi Ucasti na vystavé ¢i veletrhu

nékup technického vybaveni pro vystavu ¢i veletrh (napf. notebook, stojany na propagacni material)
néklady na prepravu osob, stanku a zafizeni k jeho chodu véetné parkovného

naklady spojené s ubytovanim a cestovnym (jizdenky, letenky a vizové poplatky)

osobni naklady (napf. hostesky)

pohoSténi, ob&erstveni

road show

sluzby tlumocnika

uskladnéni

vystavovatelské prikazy a vstupenky pro firemni partnery a hosty

odmény ¢lendm statutarnich organ

ostatni socialni vydaje na zaméstnance, které nejsou zaméstnavatelé povinni hradit (jedna se zejména o pfispévky na
penzijni pfipojiSténi a zivotni pojisténi)

dané z pfijmd, dan darovaci, dan dédicka, dan z pfevodu nemovitosti, dan silniéni, spravni, celni, soudni a mistni
poplatky

dary

pokuty a penale, pfipadné dalSi sankéni vydaje

odpis pohledavek

manka a Skody

tvorba rezerv a opravnych polozek

zuctovani opravky k opravné polozce k nabytému majetku

uroky, splatky pujéek a averd, pojisténi, bankovni poplatky, kursové ztraty, ndklady na zaruky
finanéni vydaje - pokud nejsou pfedmétem podpory

vydaje odpovidajici svym vymezenim Uc€etni kategorii mimoradnych nakladu
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splatky leasingu

vydaje souvisejici s jinym obdobim

dodavky zboZi a sluzeb s terminem zdanitelného pInéni pfed datem schvaleni registracni zZadosti
néklady uhrazené pred datem schvéleni registracni zadosti

néklady na danové, finanéni a pravni poradenstvi

provozni néklady pfijemce v¢€. nakladl na administraci, Udrzbu, pujéovné, najem, telefonni poplatky
uznatelné naklady vzniklé aktivaci (vnitropodnikové faktury)

sluzby a produkty zprostfedkujici agentury

osobni prezentace vyrobk( v pronajatych prostorach

technické seminéare

obchodni schizky a ndklady s nimi spojené

Doprava vystavovanych
exponatd na veletrh nebo
vystavu v zahraniéi a zpét

celni poplatky
osobni naklady
parkovné

Tvorba propagacnich
materiall v cizich jazycich
pro Ucely U€asti na veletrhu

tvorba propagacnich materild v ¢eském jazyce

tvorba propagacnich pfedmétd (napf. reklamni tasky, kancelarské potreby, darkové predmeéty)

obchodni dopisy, privodni dopisy, compliments cards

naklady na tvorbu nové firemni identity (napf. pokud firma méni logo, firemni barvy)

propagacni materialy propagujici pouze produkt, bez uvedeni firmy zadatele a jeho kontaktnich daju

poplatky za vyuziti autorskych prav

reklamni bannery, billboardy, plakaty, plachty na auto

propagacni materialy, které se nevazi pfimo k projektu vstupu na zahraniéni trhy a materialy periodické povahy,
vyplyvajici z kazdodenni €innosti firmy (vyro¢ni zpravy, obaly na zbozi, navody, ceniky, vizitky, firemni obalky a papiry,
kalendéare, Sanony, bloky)

osobni naklady

naklady na publicitu projektu

dodavky zboZi a sluzeb s terminem zdanitelného pInéni pfed datem schvaleni registracni zZadosti

dodavky zbozi a sluzeb s terminem Uhrady po stanoveném datu ukonéeni projektu
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Priloha €. 5 — Zpresnuijici pravidla pro vyb ér dodavatel G v ramci Vyzvy Il —
pokra éovani programu Marketing OPPI

Postup pfi vybéru dodavatel( v rdmci realizace projektd v Operaénim programu podnikani a inovace
stanovi dokument 17_17_ M_Pravidla pro vybér dodavatelU.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochézelo k déleni pfedmétu zakazky na

mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakéazky pod finan¢ni limity uvedené v Pravidlech pro vybér
dodavateld.

Shodné i obdobné ¢&innosti €i nerozdélitelné dodavky nebo sluzby realizované v ramci jednoho
projektu musi vZzdy byt chapany jako jedna zakazka (,princip ucelu“). Realizuje-li jeden dodavatel vice
zakazek, je na né zpravidla pohlizeno jako na jednu zakazku. Zadavatel vSak neni povinen scitat
predpokladané hodnoty zakazek stejného predmétu, které budou pofizovany ,nahodile” dle zcela
aktudlnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopfedu pfedvidat. Tato povinnost neplati ani
pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje nepravidelné a jejichz jednotkova cena je v pribéhu
Gcetniho obdobi proménlivad. V pfipadé tohoto postupu musi zadavatel objektivné dolozit ddvody,
které k takovému postupu vedly, a poskytovatel v jednotlivych pfipadech posoudi opravnénost tohoto
postupu.

V pfipadé, Ze organizator veletrhu/vystavy v zahrani¢i je souCasné poskytovatelem vystavni plochy,
pfipadné i dodavatelem sluZzeb spojenych s pronajmem, zfizenim a provozem stanku v&. povinnych
poplatk(l a hodnota pfislusné zakazky pfesahne 500 tis. K& bez DPH, neni Zadatel povinen vyhlaSovat
vybérové fizeni dle Pravidel pro vybér dodavateld.
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P¥iloha &. 6 — SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

Czechinvest

Odvétvova klasifikace ekonomickych €innosti
Clen seskupeni

Czech Trade

Doplriujici zprava

Evropskéa unie

Finanéni urad

Finan¢ni vykaz

Geograficky informaéni systém
Hodnotitelska komise

Informacni technologie
Ministerstvo financi

Ministerstvo pro mistni rozvoj
Ministerstvo primyslu a obchodu
Maly a stfedni podnik
Monitorovaci zprava
Nomenklaturni dzemni jednotka
Operacni program

Operacni program Podnikani a Inovace
Priibézna c&tvrtletni zprava
Personalni digitalni asistent
Prabézna etapova zprava
Regionalni kancelaf Czechinvest
Registracni Zadost

Ridici organ Operagniho programu Podnikani a Inovace
Strukturalni fondy

Software

Velky podnik

Vysoka Skola

Zavérecna zprava

Zéadost o platbu
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