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Priloha €. 8

Instrukce k vécné spravnosti Zadosti o platbu (ZoPI)

Soupiska ucetnich dokladu

Utetni doklad
Pof. |VS Dodavatel Pfedmét plnéni | Datum zdan. Datum podpisu | Ména tcet. Cena v méné
¢islo plnéni objed./smlouvy | dokladu uc. dokladu
1234567 ABC, s.r.o. | métici 10.09.2012 15.08.2012 CZK 200 000,00
| technologie AX | Celkem Zpusobilé Nezpusobilé
uhrazeno v K¢ | vydaje v K¢ vydaje v K¢
200 000 162 000 38 000
Poznamka: Zde vysvétlit, o jakou polozku z podnikatelského zdméru se jedna nebo pro¢ vyse ZV neodpovida plné
vys$i faktury bez DPH (napt. z diivodu alikvotni ¢astky pro VaV) a jiné dilezité skutecnosti

Rozpoctové polozKky ui€etniho dokladu

Kod a nazev rozpoctoveé Zpusobilé vydaje v K¢ Kod a nazev rozpoctoveé Zpusobilé vydaje v
polozky polozky K¢é

3.2 Ostatni stroje a zafizeni 162 000

Dodavatel

- nazev dodavatele musi odpovidat nazvu spole€nosti na fakture

Predmeét plnéni

- pofizované polozky musi byt v souladu s poloZkami v Podnikatelském zaméru

- pokud neni pofizovana polozka na seznamu v Podnikatelském zaméru a nemate
schvalenou Zadost o zménu v projektu’, neni takova polozka zptisobilym vydajem
(dale jen ZV)

Datum podpisu objednavky/smlouvy
a) existuje-li pouze objednavka, zapiste datum vystaveni objednavky
» dolozit objednavku k pfislusné fakture
b) existuje-li pouze smlouva, zapiSte datum podpisu smlouvy
» dolozit smlouvu k pfislusné fakture
c) existuje-li objednavka i smlouva, zapiSte takové datum, které nastalo nejdfive
» dolozit objednavku i smlouvu k pfFislusné fakture
d) neexistuje-li ani objednavka, ani smlouva, nezapisujte Zzadné datum
- je-li takové datum pred datem pfijatelnosti projektu (datum schvaleni Registracni
zadosti), takovy UC je nezplsobily a do ZoP!I jej viibec nezafazuijte

'V piipadg, Ze v pribéhu realizace projektu dospéjete k nazoru, ze Vami piivodné planované a v Podnikatelském
zameru uvedené zpisobilé vydaje je nezbytné zménit, pak je nutné pozadat svého projektového manazera
o zménu projektu. Tato Zadost je nasledn& schvalovana Ridicim organem OPPI. Upozoriiujeme, Ze Zadost
o zménu projektu musi byt podana dfive, nez k vlastni zméné pfi realizaci projektu realné dojde.

Investice do vasi budoucnosti 1/4



)l OPPI m PRO REGIONALNI

ROZVO)

Zpusobilé vydaje v Ké

- Castka bez DPH

- pokud faktura obsahuje vice polozek a podle podnikatelského zaméru je ZV pouze
jedna polozka, pak vSechny dalSi polozky zapocitejte do kolonky NezpUsobilé
vydaje

- v pfipadé, Ze podle Podnikatelského zaméru bude pofizovany majetek vyuzZivan
napf. jen z 50 % pro VaV, pak do ZV zapocitejte pouze 50 % z ceny bez DPH
a uvedte tuto skute€nost do poznamky

Nezpusobilé vydaje v K¢

- DPH + hodnota pofizovaného majetku, ktera je nezpusobila v ramci projektu (pokud
je soucasti faktury, napf. balné v pfipadé, Ze nevstoupilo do pofizovaci ceny

majetku)

Kéd a nazev rozpoctoveé polozky

- pfedpokladem pro vybér uréité rozpoctové polozky v ZoPI je skutenost, Ze tuto
rozpoCtovou polozku mate také ve schvaleném rozpodtu PIné zadosti
a v Podminkach poskytnuti dotace

- do jaké rozpoctové polozky mate zaradit pofizovany majetek rozhoduje to, jak
o této poloZce budete uctovat ve svém ucetnictvi

Povinné prilohy podle typu rozpoétové polozky:

2 Budovy (technické zhodnoceni budov)

» kopie dodacich listl na diléi plnéni nebo kopie predavacich protokold od
dodavatelt na dil¢i pInéni;

» protokoly o zafazeni do dlouhodobého hmotného majetku firmy;

» kopie zaznamu o prevzeti stavby nebo jeji Casti (pokud byl vystaven);

3.1 Hardware a sité
» kopie dodacich listu;
» protokoly o zafazeni do dlouhodobého hmotného majetku firmy.

3.2 Ostatni stroje a zarizeni
» kopie dodacich listu;
» protokoly o zafazeni do dlouhodobého hmotného majetku firmy.

4.1 Prava dusevniho viastnictvi

» kopie dodacich listu;

» protokoly o zafazeni do dlouhodobého nehmotného majetku firmy;
» znalecky posudek (je-li hodnota polozky vyssi nez 500 tis. KE&).

4.2 Software a data
» kopie dodacich listu;
» protokoly o zafazeni do dlouhodobého nehmotného majetku firmy.
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5 Povinna publicita
» kopie dodacich lista.

6.2 Mzdy a 6.3 Pojistné

» predepsané tabulky pro mzdy a pojistné;

» pracovni smlouvy (dohody) absolventl technickych, nebo pfirodovédnych obor
provadéjicich VaV c¢&innost, pfipadné dodatky k pracovnim smlouvam (pokud se
dodatkem rozSifuje pracovni naplii absolventa na vyzkumného a vyvojového
pracovnika),

» maturitni vysvéd&eni, vyuéni list nebo VS diplom ne starsi 2 let.

6.4 Sluzby poradcu, expertt, studie
» kopie smluv s externimi poradci nebo jiny smluvni vztah s externim poradcem;
» zprava nebo studie, co bylo vystupem.

Ke kazdému UC je nutné rovnéz dolozit kopii u€etnich dokladl (napf. faktura,
paragon) a doklad o jeho uhrazeni (napf. kopie vypisu z bankovniho uctu, vydajovy
pokladni doklad). K investicnim poloZzkam v hodnoté nad 10.000,- K¢ dolozte také
fotografie prokazujici splnéni povinné publicity dle Pravidel pro povinnou publicitu.

Upozornéni na ¢asté chyby

Pokud je nedilnou soucasti faktury smlouva o dilo apod. nebo je-li na fakture
napsano, ze byla vypracovana na zakladé objednavky €. 123 nebo na zakladé
nabidky €. 456, pak vSechny tyto dokumenty dolozte jako pfilohu k pfislusSnému UC.

PfrevysSuje-li hodnota zakazky 500 tis. KE bez DPH, zkontrolujte, zda je vybérové
fizeni ve stavu Ovéfen fadny postup ve VR v systému eAccount. Pokud na zakéazku
nad 500 tis. K& nebylo vypsano vybérové Fizeni, takova zakazka je nezpusobila a do
zadosti o platbu ji vibec nezakladejte. Pokud nebylo mozné polozku pofidit napf. na
zakladé znaleckého posudku (viz napf. Pravidla pro vybér dodavatele)

Usporadani priloh

Z ddvodu rychlejsi administrace Va$i ZoPl Vas zadame, abyste prilohy Fadili
nasledujicim zplsobem:
» prilohy, které se pfimo netykaji konkrétniho UC, zaradte na zaCatek
ZoPI;
e ke kazdému UC piifadte pfisluSnou kopii ucetniho dokladu a dokladu
O Uhradé, za tyto dokumenty dale zaradte pfisluSnou objednavku,
smlouvu, dodaci list, pfedavaci protokol, nabidku (pokud je uvedena na
fakture), protokol o zarazeni do DM, fotografii a pfipadné dalSi
dokumenty tykajici se konkrétniho UC.
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Pokud prilohy seradite podle pofadoveho Cisla bez jakekoli navaznosti, administrace
ZoPI se tak zbyte¢né prodluzuje.

Pouzité zkratky:

PZ  plna zadost

UC  ucetni doklad
VaV vyzkum a vyvoj
VS  variabilni symbol
Z\V  zpUsobilé vydaje
ZoP| zadost o platbu
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