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Pravidla pro vybér dodavatelti Pravidla stanovuji zavazny postup piijemce dotace (dale jen
»Zadavatel®) pfi:

a) Zadavani zakazek malého rozsahu, jejichz prfedpokladana hodnota piesahuje 500 000,-
K¢ bez DPH a zaroveii nedosahuje 2 mil. K¢ (resp. 6 mil. K¢ u stavebnich praci);

b) Vybéru dodavatele v piipadech, kdy hodnota zakazky dosahuje 2 mil. K¢ (6 mil. K¢ u
stavebnich praci) a Zadavatel se nemusi fidit Zdkonem (napt. nesplituje definici
dotované¢ho zadavatele dle Zakona). Sektorovy zadavatel postupuje dle téchto Pravidel
v pfipadé zaddvani podlimitnich vefejnych zakazek a zakazek malého rozsahu v
hodnoté vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH.

Pti stanoveni predpoklddané hodnoty zakéazky je Zadavatel povinen postupovat dle § 13
Zakona.

Tato pravidla se nevztahuji:

a) Na zakdzky ¢i vefejné zakazky spolufinancované z Opera¢niho programu Podnikéani a
inovace, v hodnoté nizsi nebo rovné 500.000,- K¢ bez DPH, Zadavatel vSak odpovida
za to, ze prostiedky budou vynalozeny hospodarné a pouze za ucelem splnéni cilt
projektu;

b) na ptipady, kdy pfedmétnou zakazku provede Zadavatel vlastni ¢innosti (napt. formou
aktivace), pokud to vyhlaSeny program a Pravidla zplsobilych vydaji vyslovné
umoziuji;

¢) na vefejné zakazky, které je Zadavatel povinen zadavat dle Zakona';

d) na ndkup a najem nemovitosti, kdy bude pozadovano dolozeni znaleckého posudku,
nebo ptilozené cenové mapy dané lokality, pfip. obdobného relevantniho dokladu;

e) na nakup vyhradnich prav (napf. patenty, ochranné zndmky aj.) v hodnoté vyssi nez
500.000 K¢ bez DPH, kdy je Zadavatel povinen dolozit znalecky posudek soudniho
znalce s ocenénim prava;

f) na zakazky, které Zakon vyslovné vylucuje ze své pusobnosti (napt. zakazky dle § 18,
§ 19 odst. 2 nasl. Zékona).

Obecné principy

1) Lhity v téchto Pravidlech jsou stanoveny v kalendainich dnech.

2) Zadavatel postupuje dle Zakona v ptipadé, kdy to Zakon stanovi. Zadavatel je povinen
postupovat dle Pravidel, pokud Zakon nestanovi jinak.

3) Vybér dodavatele musi byt, transparentni, nediskriminaéni” a dodrzovat rovny piistup.
Zadavatel je mimo jiné povinen dodrzovat: (i) ustanoveni Smlouvy o ES o volném
pohybu zbozi (¢l. 28-30 SES?), svobodé usazovani (1. 49 SES) a volném pohybu
sluzeb (¢l. 56 SES), zdkazu diskriminace (¢l. 18 a 19 SES); (ii) veskeré prislusné

! Definice vefejného, sektorového a dotovaného zadavatele je uvedeno v § 2 Zékona
2 Vyklad pojmu nediskriminaéni poskytuje zejména §44 odstavec 9 zakona 137/2006 Sb.
* Smlouva o fungovani Evropské unie
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pravni piedpisy a zasady prava ES, jez maji piimy G&inek na pravni tad CR a/nebo
byly transponovany pfedpisem vnitrostatniho prava CR.

4) Zadavatel je povinen zachovat stejny pfistup k informacim o zakdzce vSem
uchazecim. Napt. v piipadé rekonstrukce objektu je povinen umoznit vSem
uchazeclim, ktefi o to projevi zajem, prohlidku objektu. Zadavatel zpracuje a preda
vSem uchazeCim zadavaci dokumentaci ve stejném formatu a rozsahu a bez
zbyte¢ného odkladu na zékladé jejich pozadavku.

V piipadé poskytnuti dodatecnych informaci nékterému z uchazect na jeho vyzadani
je zadavatel povinen poskytnout stejné informace i vSem zndmym dal$im (i budoucim)
uchazecim o zakazku.

5) Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochdzelo k dé€leni predmétu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakdzky pod stanovené financni limity
jednotlivych kategorii. Shodné 1 obdobné Cinnosti ¢i nerozdélitelné dodavky ¢i sluzby
musi vzdy byt chapany jako jedna zakazka (,,princip ucelu). Zadavatel vSak neni
povinen scitat predpokladané hodnoty zakazek stejného predmétu, které budou
pofizovany ,,nahodile® dle zcela aktudlnich potifeb zadavatele a které nelze objektivné
doptedu predvidat. Tato povinnost neplati ani pro opakované zakazky, které¢ zadavatel
pofizuje nepravidelné a jejichZz jednotkovd cena je v pribéhu ucetniho obdobi
proménliva.

V ptipad¢ tohoto postupu musi zadavatel objektivné dolozit diivody, které k takovému
postupu vedly a poskytovatel v jednotlivych piipadech posoudi opravnénost tohoto
postupu.

6) Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zahdjené dle Zakona zrusit; a to v souladu s
ustanovenim § 84 Zakona.
V piipadé, Zze Zadavatel neni povinen postupovat dle Zakona, avSak je povinen
postupovat podle téchto Pravidel, mize vybérové fizeni zrusit v ptipadech uvedenych
v § 84 Zakona. V piipad¢, ze Zadavatel postupuje podle téchto Pravidlech je opravnén
odmitnout vSechny predlozené nabidky, jestlize si toto pravo vyhradil v podminkach
soutéze.

Zadavaci dokumentace

7) Zadavatel je povinen poskytnout na vyzadani uchazecim zadavaci dokumentaci.

8) Zadavatel musi mit pfi vyhlaSeni vybérového fizeni zpracovanou zadavaci
dokumentaci, kterd je zadvazna pro dalsi hodnoceni nabidek.

9) Zadavaci dokumentace obsahuje:
a) Pozadavky na splnéni kvalifikacnich ptedpokladii uchazecu;
b) pfesnou charakteristiku zakéazky;
c) kritéria pro hodnoceni, pfitom kazdé¢ musi mit piedem stanovenou svoji vahu, a
zpusob hodnoceni nabidek;
d) obsah a zpiisob zpracovani nabidek;
e) obchodni podminky;
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f) dalsi informace podle potieb Zadavatele.

10) Zadavaci dokumentace musi byt v souladu s vyhldSenim zakazky. Neni mozné
zadéavaci dokumentaci po vyhlaseni ménit. Pokud dojde k jeji zméné€ je nutné vyhlasit
vybérové tizeni opakované. Lhiita v téchto ptipadech bézi od pocatku.

Vyhlaseni zakazky

11) Mezi vyhladSenim vybérového fizeni a terminem pro piedkladani nabidek musi byt s
ohledem na predmét zakazky dostatené dlouhd doba pro zpracovani nabidek.
Minimalni lhity dle vyse zakazky jsou uvedeny niZe. Zadavatel je povinen zajistit, ze
po tuto stanovenou dobu bude vyhlaSeni vyzvy k podavani nabidek vefejné piistupné
(v Obchodnim véstniku). Ve vyhlaSeni se doporucuje Zadavateli uvést skutecnost, ze
dle § 2 e) zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné sprave, v platném
znéni, je vybrany dodavatel osobou povinnou spoluptisobit pfi vykonu finan¢ni
kontroly.

12) Zadavatel je povinen postupovat dle platnych Pravidel pro publicitu* od vyhlageni
vybérového fizeni v pfipadé, Ze toto vybérové fizeni bylo vyhldSeno az po vydani
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pozadavky na publicitu po vydani Rozhodnuti o
poskytnuti dotace je zadavatel povinen splnit minimdlné¢ vjednom z nize
uvedenych dokument:

a) Inzerat v Obchodnim véstniku

b) Zadavaci dokumentace

c) vyhlaseni vysledku vyberového fizeni, které musi byt zaslano pisemné,
elektronicky vSem uchaze¢im nebo elektronicky vyvéSeno na webovych
strankach Zadavatele.

13) U zakazek v predpokladané hodnoté vice nez 500 tis. K& bez DPH do 50 mil. K¢

véetné¢ Zadavatel nechd zvetejnit vyhlaSeni zakidzky v Obchodnim véstniku (v
elektronické verzi). Minimalni lhita pro predkladani nabidek je 30 dnti od data
zvefejnéni v Obchodnim véstniku®.
Vefejny zadavatel® u zakazek v predpokladané hodnoté do 2 mil. K& bez DPH neni
povinen zvetejnit vyhlaSeni zakazky v Obchodnim véstniku, ale zvetfejni vyhlaSeni
zakdzky na svych webovych strankdch po dobu 15 dnt. Piispévkové organizace
pouziji pro stejné piipady webové stranky svého ziizovatele. Lhiita pro vyzvednuti
zadavaci dokumentace je minimalné 18 dnli od zvetejnéni vyhlaSeni zakazky v OV.

14) U zakazek v ptedpokladané hodnoté vice nez 50 mil. K¢ bez DPH do 100 mil. K¢
véetné¢ Zadavatel nechd zvetejnit vyhlaSeni zak4dzky v Obchodnim véstniku (v
elektronické verzi) a na Centrdlni adrese — CA (www.centralniadresa.cz) v Casti

* Pravidla pro publicitu nalezne zadatel na http://www.mpo.cz/dokument49046.html

> Do behu lhiity se nezapocitava den, kdy doslo ke skutecnosti urcujici pocatek lhity. Obdobné plati pro lhity v bodech 13, 14 ,15..
Doporucujeme zadateliim, aby se u vydavatelti periodika resp. spravei webovych stranek pfedem informovali o terminech pro piedani
podklad, tak aby inzerat mohl byt véas uvetejnén.

® Definice vefejného zadavatele je uvedena v § 2 Zakona.
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Ostatni nabidky. Minimalni lhata pro ptfedklddani nabidek je 40 dnd od data
zvetejnéni v Obchodnim véstniku. Lhuta pro vyzvednuti zaddvaci dokumentace je
minimaln¢ 28 dnti od zvetejnéni vyhlaseni zakazky v OV.

15) U zakazek v ptedpokladané hodnoté vice nez 100 mil. K& bez DPH Zadavatel necha

zvetejnit vyhlaSeni zakazky v Obchodnim véstniku (v elektronické verzi), na Centralni
adrese (www.centralniadresa.cz) v &asti Ostatni nabidky a v Ufednim véstniku
Evropské unie — TED (ted.europa.eu). Minimalni lhita pro predkladani nabidek je 60
dnti od data zvetfejnéni v Obchodnim véstniku. Lhiita pro vyzvednuti zadavaci
dokumentace je minimalné 48 dnii od zvetejnéni vyhlaseni zakazky v OV.

16) Soucasné se zvetejnénim inzeratu dle vyse stanovenych pozadavkid muize Zadavatel

piimo oslovit jemu znamé vhodné dodavatele a vyzvat je ptimo k podani nabidky.
Takto ziskané nabidky Zadavatel vyhodnoti spolu s nabidkami, které ziska na zakladé¢
inzeratu, po uplynuti lhity pro podani nabidek. I vici takto pfimo oslovenym je
povinen zadavatel zachovat rovny pfistup dle bodu 4 Pravidel.

17) Zadavatel je vzdy povinen posuzovat pouze vhodné nabidky dodavatelti. Za vhodné

nelze povazovat nabidky, které jsou v rozporu se zadavaci dokumentaci. Nabidky dle
§ 22 (1) a) - f) Zékona je mozno rovnéz povazovat za nepfijatelné. Jedna se o nabidky:

a) nevhodné, kterymi jsou nabidky nespliiujici pozadavky Zadavatele na predmét
plnéni verejné zakazky;

b) které nesplnily zadavaci podminky z hlediska jinych pozadavki Zadavatele nez
na predmét vetfejné zakazky;

¢) u kterych uchaze¢ neprokazal splnéni kvalifikace;

d) které jsou v rozporu s platnymi pravnimi ptedpisy;

e) které obsahuji upravené podminky plnéni v rozporu s pozadavky Zadavatele
nebo neodiivodnénou mimotfadné nizkou nabidkovou cenu (o tom, zda se jedna
o neodiivodnénou mimoiadné nizkou nabidkovou cenu rozhodne Zadavatel);

f) které byly podany po uplynuti lhlity pro podani nabidek.

18) Pro naplnéni podminky nediskrimina¢niho a transparentniho vybéru dodavatele je

nutné, aby Zadavatel vybral vzdy nejvyhodnéjsi nabidku. Nabidky v cizi méné se
piepocitavaji kurzem platnym ke dni Hodnoceni nabidek.

19) Zadavatel se pfi hodnoceni musi fidit pouze nabidkami uchazecti a hodnotit je podle

pfedem stanovenych kritérii. Pfedmétem hodnoceni jsou nabidky, které splnily
pozadavky Zadavatele uvedené v zaddvaci dokumentaci. Obdrzi-li Zadavatel ve
stanovené lhité nabidky, u kterych zjisti, Ze vyZaduji upfesnéni informaci, mize si
toto upiesnéni od uchazeci vyzadat i po stanovené lhité. Nesmi vSak dojit ke zménam
cenovych a technickych parametrti a nesmi se ménit nabizené podminky.

20) Zadavatel je povinen ustanovit hodnotici komisi. U zakazek v pfedpokladané hodnoté

vyssi nez 500 tis. K& bez DPH do 50 mil. K¢ véetné ma tato komise alespon 3 ¢leny.
U zakézek v pfedpokladané hodnoté vice nez 50 mil. K¢ bez DPH ma tato komise
alespoil 5 ¢lend. Jednotlivé ¢leny komise jmenuje Zadavatel.
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21) Hodnotici komise je usnaSeni schopna pouze za piitomnosti vSech svych ¢lenl a
rozhoduje prostou vétsinou hlast.

22)Kazdy ¢len komise je povinen podepsat prohldaSeni o nepodjatosti. Timto svym
podpisem stvrzuje, ze se nepodilel na zpracovani zadné z nabidek a neni zde propojeni
personalniho ani ekonomického rdzu s zaddnym ze zpracovatelli nabidek. Toto
prohléaseni je bud’ obsazeno ve zpraveé z posouzeni nabidek nebo je jeji ptilohou

23) O posouzeni a hodnoceni nabidek potidi hodnotici komise pisemnou zpravu, jejiz
nalezitosti jsou uvedeny v bod¢ 24.

Zprava z vybérového Fizeni

24) Zadavatel sepise o vybérovém fizeni zpravu, ktera obsahuje:

a) Nazev, sidlo, IC Zadavatele;

b) ndazev projektu;

c) predmét zakazky;

d) datum zvetejnéni inzeratu, kone¢né datum predkladani nabidek;

e) seznam piihlasenych (oslovenych) subjektli a obdrzenych nabidek;

f) vyhodnoceni jednotlivych nabidek uchazect podle vybérovych kritérii s
uvedenim poctu bodil a uréeni vitézné nabidky, zplisob provedeni hodnoceni;

g) zduvodnéné rozhodnuti v ptipad¢€, ze nebyla vybrana zddna nabidka, ptipadné
bylo vybérové fizeni zruseno;

h) podpis osoby opravnéné jednat jménem nebo za zadavatele.

25) V ptipad¢ dotacnich programi OPPI je Zadavatel povinen vlozit zpravu do seznamu
dokumentii v eAccountu a informovat poskytovatele prostfednictvim nasténky.
Poskytovatel si vyhrazuje pravo pozastavit zadost o platbu pokud podklady v
eAccountu nebudou tplné.

Smlouva

26) V ptipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit smlouvu se zadavatelem nebo mu
neposkytne dostateénou soudinnost’, mize zadavatel uzaviit smlouvu s uchaze¢em,
ktery se umisti jako druhy v potfadi. Postup dle ptedchozi véty miize zadavatel
opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim mist¢ v potfadi, pokud odmitne
uzavieni smlouvy prvni i druhy v poradi.

27) Zadavatel je povinen zajistit, ze uchaze¢, se kterym byla uzaviena smlouva, je osobou
povinnou spolupiisobit pfi vykonu finan¢ni kontroly dle § 2 e) zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave.

28) Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespoii tyto nalezitosti:
a) Identifikace smluvnich stran véetné IC;

7 Lhita pro poskytnuti dostate¢né soucinnosti je stanovena na 15 dni od dne odeslani (doporu¢enym dopisem) oznameni o vysledku
zadavaciho fizeni.
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b) predmét plnéni (konkretizovany kvantitativn€ 1 kvalitativn¢), predmét smlouvy
se musi shodovat s predmétem nabidky daného uchazece;

c) cena v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatel neni
platcem DPH, platebni podminky;

d) doba a misto plnéni.

Poskytnuti informaci v§em uéastnikim Fizeni
Informace o vysledku vybérového Fizeni

29) O vysledku vyberového tizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vSichni
uchazeci, ktefi podali nabidky v fddném terminu pro podani nabidek a nebyli
vylouceni z casti v zadavacim fizeni. Oznameni o vysledku zadavaciho tizeni musi
obsahovat min. nésledujici informace: identifikani udaje dodavateld, jejichz nabidka
byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé potadi nabidek. Tato
informace musi byt zaslana pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani
bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, piedavacim
protokolem, emailovou doruc¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu apod.), nebo
vyvéSena na webovych strankach Zadavatele.

Poskytnuti informaci prisluSnému poskytovateli dotace

30) Zadavatel je povinen v piipad¢ zakdzek v hodnoté vysSich nez 2 mil. K¢ zaslat
poskytovateli dotace  prokazateln¢ pisemnou pozvanku, ato elektronicky pies
eAccount, na jednani hodnotici komise, probiha-li toto jednani po podpisu Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, a to nejpozdéji 7 kalendarnich dnli pfed jeho konanim.
Poskytovatel dotace dle vlastniho uvéazeni rozhodne, zda se jeho zastupce jednani
hodnotici komise ne/zGcastni. Pokud se zastupce poskytovatele jednani hodnotici
komise ucastni, vystupuje v roli pozorovatele. V zadném piipadé nemuize byt
jmenovan ¢lenem hodnotici komise.

31) Zadavatel je povinen informovat poskytovatele dotace, pokud je zakazka zadana osobé
blizké dle § 116 zédkona ¢. 40/1964 Sb ¢i ekonomicky propojené osobé. Ekonomicky
propojenou osobou se rozumi partnersky nebo propojeny podnik dle Definice malého
a sttedniho podniku, kterd je soucasti Pokynti pro zadatele pro pfislusny program
(dokument je k dispozici na webovych strankach www.mpo.cz v casti Podpora
podnikani /Operacni program Podnikani a inovace /Programy podpory/ Vyhlaseni
ptislusného programu). V piipadé zadani zakazky osobé¢ blizké dle § 116 zdkona ¢.
40/1964 Sb., pii jednani napliujici znaky ustanoveni § 66b (jednani ve shod¢) zékona
¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik ¢i ekonomicky propojené osob¢ jsou jako vydaje
na zakazku povazovany pouze ty, jejichz vySe byla stanovena posudkem soudniho
znalce vybran¢ho v souladu se znénim zdkona ¢&. 36/1967 Sb., o znalcich a
tlumocnicich, ve znéni pozdéjsich predpist, ze seznamu soudnich znalct. Tim nejsou
dotena jind ustanoveni Pravidel zpulsobilosti vydaji — obecnd a zvlaStni Cast
ptislusného programu (napt. nezpusobilost DPH). Néklady na zpracovani posudku
hradi Zadavatel. Posudek znalce dle ptfedchozich vét je Zadavatel povinen nechat
vypracovat po dokonceni zakazky a ptedlozit jej spolu s zadosti o platbu poskytovateli
dotace.
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Archivace

32) O prabehu vybérového fizeni musi Zadavatel uchovavat dokumentaci pro ptipadnou
kontrolu ze strany kontrolnich organti (MPO aj. — viz Podminky poskytnuti dotace) k
tomu opravnénych. Zadavatel uchovéava tyto dokumenty: zadavaci dokumentace,
vyhlaSeni inzeratu, zprava z vybérového fizeni, nabidky, korespondence s uchazeci
pied a po zadani (pokud se uskutednila), Zadost o doplnéni udajii uchazetem,
Rozhodnuti o zruSeni soutéze, Smlouvu a text oznameni o vysledku tizeni (viz. bod
29). Doba archivace je stanovena v Podminkach poskytnuti dotace. Dokumentace z
vybérového fizeni na dodavatele musi byt dostatecné prikaznd pro posouzeni, zda
Pravidla pro vybér dodavateli byla dodrzena. Pti kontrole predklada Zadavatel
dokumentaci v Gfednim jazyce (¢estin€). Zadavatel je povinen na zadost poskytovatele
dotace ptedlozit pozadované dokumenty v ¢eském jazyce. Zadavatel nejpozdéji spolu
s Zadosti o platbu, ktera se bude vztahovat k predmétné zakézce vlozi smlouvu,
zadavaci dokumentaci, vyhlaSeni inzeratu, zpravu z vybérového fizeni do e-Account.
V ptipad¢, ze je Zadavatel u dotacnich programt OPPI poskytovatelem vyrozumén, ze
jeho projekt byl zamitnut, neni Zadavatel povinen vySe uvedené¢ dokumenty nadale
archivovat.

Zavéreéna ustanoveni

33) V pripad¢, kdy dojde k navySeni ceny zakazky oproti cen¢ vysoutézené, nebude rozdil
mezi cenou vysoutézenou a navysenou uznan za zpusobily vydaj.

34)Tato Pravidla pro vybér dodavatelii jsou platna i pro jednotlivé subjekty
implementacni struktury Operacniho programu Podnikéni a inovace (Ministerstvo
primyslu a obchodu, Czechlnvest, CzechTrade), pokud neni nutny postup podle
Zakona.

35)U vybérovych fizeni zahdjenych pted podpisem Rozhodnuti o poskytnuti dotace je
Zadavatel povinen postupovat podle Pravidel platnych v den wvyhlaSeni (viz.
www.mpo.cz). Rozhodné datum pro urceni data platnosti pravidel u dané zakdzky je
datum uvetejnéni inzeratu. U vybérovych fizeni zahajenych po podpisu Rozhodnuti o
poskytnuti dotace je Zadavatel povinen postupovat dle Pravidel uvedenych v
Podminkéch poskytnuti dotace.
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