Pokyny k uspésné realizaci vybérového rizeni na dodavatele

Tento dokument doporucujeme vyuzit u pfiprav vybérovych fizeni na dodavatele realizovanych podle Pravidel pro
vybér dodavatell, zavazné metodiky OPPI. Pfi postupu podle Zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach se
Ize Fidit pouze kapitolou 7 Schvaleni VR ze strany MPO tohoto dokumentu! P¥i pfipravé VR doporudujeme Fidit se

vzdy nejnovéjsi verzi Pokynu.
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Pouzité zkratky

* OPPI Operacni program Podnikani a Inovace
* PpVD Pravidla pro vybér dodavatell

*ZVZ Zakon €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisl
*VR Vybérové Fizeni

*\Z Vefejna zakazka

* Oznameni Oznameni o zahajeni VR (= inzerat)
*ZD Zadavaci dokumentace

*PD Projektova dokumentace

*OR Obchodni rejstiik

* 7L Zivnostensky list

* OV Obchodni véstnik
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*CA
*TED
*MPO
* MMR
*EK

Centralni adresa

Tenders Electronic Daily

Ministerstvo primyslu a obchodu (Poskytovatel dotace)
Ministerstvo pro mistni rozvoj

Evropska Komise

Zmény v textu

Kapitola

Strana

Popis zmény

2

6

Upravena moznost U€asti projektanta dle aktualnich PpVD.

4

10

Doplnéno. PFi postupu dle PpVD platnych od 9. 6. 2014 zaéina Ihata pro
podani nabidek bézet jiz den nasledujici po dni, ve kterém doslo
k odeslani oznameni k uverejnéni. Tzn., pokud bude oznameni
odeslano v pondéli, lhiita za¢ina bézet jiz v utery.

13,14

Doplnéno. Zpusob prokazani dle § 53 odst. 3 ZVZ neni vyzadovan u
PpVD platnych od 9. 6. 2014.

V navaznosti na to bylo upraveno i dokladani zakladnich KP u zakazek
s predpokladanou hodnotou nad 50 mil. K€ bez DPH na str. 14.

21

VySkrtnuto. Vybér vitézného dodavatele losovanim v pripadé bodové
rovnosti hodnoceni je nepfipustné, protoze tento prostiedek vybéru
vitéze nema zadny vztah k predmétu pInéni zakazky ani ke schopnosti
dodavatele realizovat zakazku. Doplnéni nej¢ast&jsich pochybeni ve VR
0 pozadavky zakladnich KP u zakazek nad 50 mil. K& bez DPH.

21

Dopinéno. PpVD platna od 9. 6. 2014 neukladaji zadavateli povinnost
zasilat pozvanku na jednani hodnotici komise poskytovateli dotace.

O)! OPPI
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1. Kdy postupovat podle Pravidel pro vybér dodavateli?

Podle Pravidel pro vybér dodavatell postupuji subjekty, které nemaiji u zakazek v celkové hodnoté vyssi

nez 500 tis. KE bez DPH, s vyjimkou ¢innosti uvedenych v PpVD, povinnost postupovat dle ZVZ.

Zda ma zadatel povinnost postupovat podle ZVZ, nebo podle PpVD, Ize jednoduse stanovit na zakladé

grafického schématu, ktery je zobrazen v PFiloze €. 1 tohoto dokumentu.

Od 1. 1. 2014 dochazi k navyseni limit( pro zakazky malého rozsahu z 1 mil. K& na 2 mil. K& u dodavek
a sluzeb a z 3 mil. K& na 6 mil. K& u stavebnich praci. Jiz novelou ucinnou od 1. 4. 2012 se zménila
definice dotovaného zadavatele, kterym je kazdy subjekt zadavajici vefejnou zakazku hrazenou z vice
nez 50% z penéznich prostfedkl z vefejnych zdroji nebo pokud penézni prostfedky poskytnuté na
vefejnou zakazku z téchto zdrojl pfesahuji 200 mil. K&. V OPPI se tato zména dotkla zejména malych
podnikd s mirou podpory vy$s$i nez 50%, které maji povinnost postupovat dle ZVZ u zakazek za vice

nez 2 mil. K& v pfipadé dodavek a sluzeb nebo 6 mil. KE u stavebnich praci.

Ma-li zadatel povinnost postupovat dle PpVD, nelze dobrovolné zvolit postup dle ZVZ misto PpVD. ZVZ

se Ize vSak inspirovat v bodech, které PpVD neupravuji, nejedna se o povinnost, pouze o doporuceni.

Pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace je Zadatel povinen se Fidit verzi PpVD, ktera je aktualni
v den odeslani oznameni o zahajeni VR na OV. Po vydani Rozhodnuti jsou zavazna PpVD, jejichz gislo

jednaci ma zadatel uvedeno v Podminkach.
2. Obecné principy vybéru dodavateli

Zadatel ma povinnost uz od piiprav VR dodrzovat obecné principy. Vybé&r dodavatele musi byt
transparentni, nediskriminacni a dodrzovat rovny pfistup ke vSem zndmym i potencialnim uchazectm.
Neméné dulezité jsou principy proporcionality a ekonomické vyhodnosti! Pozadavky na dodavatele a
véechny postupy spojené s realizaci VR musi byt vzdy v souladu s platnou legislativou. Zadateli
doporuéujeme respektovat aktualni pokyny platné v dobé odeslani oznameni o zahajeni VR,

prestoze je pro néj platna verze PpVD mirnéjsi.

e Nediskriminace — pozadavky na dodavatele a podminky G&asti ve VR MUSI byt vzdy
pfiméfené pfedmétu a hodnoté zakazky. Takto nastavené podminky a samotna specifikace
pfedmétu plnéni NESMI uzavirat pristup k zakazce nékterym uchazeddm z ddvodd, které
nesouvisi s predmétem zakazky.

o Diskriminaéni stanoveni pfredmétu plnéni - Obchodni znacky:
a) NESMI byt uvedeny v ZD ani v jejich pfilohach (a to ani u komponent, nebo

jednotlivych ¢asti pozadovaného pinéni)! V pfipadé tvorby PD doporucujeme
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smluvné oSetfit odpovédnost projektanta dle § 159 StZ (stavebniho zakona),
aby PD neobsahovala obchodni znacky. Pokud PD obsahuje obchodni znacky,
pak musi byt postupovano podle nasledujiciho bodu b);

b) Pokud nelze pfedmét plnéni jinym zplsobem specifikovat, je mozné ve
vyjime&nych pfipadech znacku / nazev konkrétniho dodavatele uvést, ale
pouze jako pfiklad a do ZD je pak nutné uvést vétu nasledujiciho nebo
obdobného znéni: ,Jsou-li v ZD nebo jejich pfilohach uvedeny konkrétni
obchodni nazvy, jedna se pouze o vymezeni poZadovaného standardu a
zadavatel umoZriuje i jiné technicky a kvalitativné srovnatelné reSeni.” (Tuto
vétu je nutné do ZD uvést i v pfipadé, ze jsou obchodni znacky uvedeny
v prilozené PD.);

c) Do ZD lze uvést pozadavek, Zze poptavané pInéni musi byt kompatibilni se
stavajicim systémem zadavatele a uvést konkrétni nazev tohoto stavajiciho
systému. Dle moznosti v8ak doporuCujeme popsat stavajici technické
parametry systému Ci produktu.

o Diskrimina€ni stanoveni predmétu pIlnéni — technicka specifikace
Neni-li to odlvodnéné pfedmétem pinéni, nesmi byt nastavena technicka specifikace,
ktera je pfiznacna pro jednoho dodavatele (napfiklad opis konkrétni technickeé
specifikace jednoho vyrobku). Technicka specifikace musi byt nastavena rozmezim
parametrd tak, aby vyhovovala potfebam zadavatele a zaroveri umoznila Ucast vice
subjektd, které plsobi na trhu daného pinéni.

o Diskriminacni stanoveni predmétu pinéni — slou¢eni nesouvisejicich zakazek
Zadavani nesouvisejicich zakazek, bez moznosti dil¢iho plnéni, mize vést k omezené
soutéZi mezi dodavateli, nebo k vylou€eni soutéZe. Samostatna plnéni v rdmci projektu,
kterd se na trhu bé&Zné& nedodavaji jako celek, musi byt chdpana jako samostatné
zakazky, nebo musi byt umoznéno dil¢i pinéni téchto jednotlivych celkd. Napfiklad
dodavka hardwaru a rekonstrukce budovy.

o Regionalni vymezeni — diskriminovan nesmi byt dodavatel ani se sidlem v CR ani
v zahranici. Nelze tedy stanovit, Zze dodavatel (zastoupeni, pobocka apod.) Ci
pozadované reference musi / nesmi byt z urcité oblasti. Regionalni vymezeni nesmi
byt pozadovano v zadnych souvislostech, tedy ani napf. se servisem, registraci k DPH
apod.

o Velikost firmy — nedoporu€ujeme pozadovat urcity minimalni pocet zaméstnancu
firmy, dodavatel k realizaci zakazky muze vyuzit i subdodavateld, ¢i osob v jiném nez
zaméstnaneckém poméru (Ize poZadovat seznam osob, které se budou podilet na
realizaci zakazky a stanovit minimalni kvalifikaci, kterou musi plnit — bez pozadavku na

pracovnépravni vztah k dodavateli).
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o Obrat a jiné ekonomické pozadavky neni mozZné stanovit jako kvalifikacni
predpoklady. V souladu s novelizovanym ZVZ vSak zadavatel po uchaze&ich mlze
pozadovat ¢estné prohlaseni o své ekonomické a finanéni zpUsobilosti plnit zakazku.
Upozorfiujeme, Ze pozadavek predlozeni pojistnych smluv, bankovnich zaruk nebo
pFislibd bankovnich zaruk nesmi byt kvalifikaénim pfedpokladem, ale muze se jednat o
obchodni podminku, kterou je vSak mozné pozadovat jen po vitézném uchazedi pred
podpisem smlouvy, pokud tak stanovi zadavaci podminky.

o Pozadavek na certifikaty systému fizeni jakosti (ISO) Ci jiné certifikaty v oblasti
ochrany zivotniho prostredi a bezpeénosti prace nejsou v souladu s novelou ZVZ
moznym kvalifikacnim predpokladem a neni mozné je v ZD po uchazedich pozadovat.

o Nepfimérené pozadavky na pocet a hodnotu referenci, vysi jistoty, vySi pojisténi
odpovédnosti za Skodu, apod.:

» REFERENCE - doporu€eny pozadavek je dolozeni referenci z realizace
zakazky obdobného pfedmétu pinéni a v obdobné vysi, po€et pozadovanych
referenci je zavisly na pfedmétu zakazky (obvykle 3 — 5). Pozadavek na
hodnotu jednotlivé referenéni zakazky nesmi v pfipadé zakazek na stavebni
prace presahovat ' pfedpokladané hodnoty pozadovaného plInéni.
Nedoporucuje se spojovat pozadavek na reference s pozadavkem na historii
uchazece — zadavatel muze uvést, ze reference nesmi byt starsi nez 3 roky (5
let v pfipadé stavebnich praci), nelze vSak stanovit, ze uchaze¢ musel
v kazdém roce z predchozich tfi/péti let realizovat obdobnou zakazku. Nesmi
byt pozadovany reference za dobu krat$i nez 3 roky (5 let). U referenci Ize
pozadovat dolozeni realizace obdobnych dodavek/sluzeb/praci, nelze vSak
definovat smluvni postaveni uchazeCe k objednateli, tj. byl-li generalnim
dodavatelem, subdodavatelem, &lenem sdruZeni, autorizovanym partnerem,
apod.

= JISTOTA — 2ZVZ uvadi max. vySi 2% pfedpokladané hodnoty zakazky,
doporucujeme Fidit se timto zakonnym ustanovenim i pfi postupu dle PpVD a
nepozadovat vy$si hodnotu. Nelze vyluCovat nékteré zpusoby slozeni jistoty
(slozeni prostfedk( na bankovni Ucet, bankovni zaruka, nebo pojisténi zaruky).
Zadavatel by pfi pozadavku na slozeni jistoty mél umoznit jeji sloZzeni v souladu
s § 67 ZVZ.

= POJISTENI — doporugeny pozadavek je pojistné plnéni ve vysi dvojnasobku
pfedpoklddané hodnoty zakazky, je-li poZzadované pinéni vy3Si, musi byt
zadavatel schopen dolozit, Ze by pfipadna zplsobena Skoda pfesahla hodnotu
zakazky. Pozadavek na pojisténi nelze uvadét jako kvalifikani pfedpoklad,
muze se vSak jednat o obchodni podminku. Vitézny uchaze¢ pak ma povinnost

dolozit sjednané pojisténi k podpisu smlouvy.
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e Transparentnost — véechny ukony spojené s realizaci VR musi byt provadény jednozna&nym,
prihlednym a srozumitelnym zpUsobem (zvefejnéni inzeratu, zajisténi informovanosti vSech
uchazedl, prabézny zaznam postupl aj.):

o Evidovani a archivace veskeré dokumentace k VR. Pro leps$i transparentnost
doporu€ujeme v souladu s ZVZ uchovavat od doru€enych nabidek i obalky.

o O vsech vyznamnych ukonech souvisejicich s vyb&rem dodavatele MUSI byt pofizena
pisemna dokumentace (napf. komunikace s uchazedi ¢i odivodnéni vSech rozhodnuti
(napf. zrudeni VR) apod.) a tuto uchovat pro naslednou kontrolu.

o Srozumitelna ZD, ktera je uz pfi vyhlaseni Uplna a dale se neupravuje.

o Presné stanovené |haty v Oznameni i ZD.

o Hodnotici kritéria, kterymi NESMIi byt smluvni podminky, jejichz ugelem je zajisténi
povinnosti dodavatele (smluvni pokuty, bankovni zaruka, aj.), nebo platebni podminky
(splatnost faktur, vySe zaloh aj.), MUSI mit dostate&né popsan zptisob hodnoceni.

o Jasny a neménny zplsob hodnoceni nabidek, aj.

o Srozumitelny a jasny popis zplsobu hodnoceni ve zpravé z VR, véetné uvedeni véech
hodnocenych parametrtl vSech hodnocenych nabidek, vzorc(, vypoctll a oddvodnéni
pridéleného poctu bodl u subjektivnich kritérii.

o Zprava z VR musi mj. zahrnovat veskeré hodnocené &iselné vyjadfitelné parametry ze
vSech hodnocenych nabidek.

e Rovny pristup — musi byt dodrzen ke vSem uchaze¢um (tj. znamym, budoucim i potencialnim)
jiz od okamziku pfiprav VR:

o Kazdy uchaze¢ musi mit k dispozici stejné mnozstvi informaci, véetné odpovédi na
dotazy polozené jinym uchazeéem. Informace poskytnuté telefonicky se vyslovné
NEDOPORUCUJI. PpVD platna od 1. 9. 2012 a aktualngji stanovi pro odpovéd na
dotaz lhdtu 4 pracovni dny.

o Zadavaci dokumentace musi byt poskytnuta kazdému, kdo si ji vyzada.

o Nabidka musi byt pfijata a hodnocena i od uchazece, ktery si nevyzadal ZD.

o Kazdy musi mit moznost prohlédnout si misto realizace, pokud to vyzaduje charakter
zakazky (nedoporuéujeme stanovit pouze jeden termin pro prohlidku mista realizace,
termindG by mélo byt vice, nejlépe umoznit prohlidku po pfedchozi domluvé). V pfipadé
né&kolika termin( prohlidky mista realizace MUSI byt z kazdého terminu ug&inén zépis a
tento rozeslan véem znamym i budoucim uchaze&im ve VR.

o Pokud zadavatel umozni doplnéni neuplnych/nejasnych nabidek, musi toto doplnéni
umoznit vSem uchaze€lm bez rozdilu (v souladu s kapitolou 5 tohoto dokumentu).

o Pfi postupu dle nékterych verzi PpVD (napfiklad PpVD ¢&j.: 31688/12/61100/61000
platna od 1. 9. 2012)nelze s ohledem na bod 28 PpVD podepsat smlouvu s uchaze¢em,

ktery se podilel na zpracovani podkladi pro VR (zpracovatel ZD, PD, apod.), a to ani
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v pfipadé, Ze je zpracovatel ZD/PD pfimym subdodavatelem, &i Elenem sdruzeni, které

podava nabidku.
3. Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Spravné stanoveni predpokladané hodnoty zakazky je rozhoduijici pro uréeni nutnosti vyhlasovat VR
dle PpVD, pro stanoveni doby po jakou ma byt VR vyhlaSeno a jakym zplisobem ma byt vyhlaseno.
Predpokladana hodnota zakazky nemiuize byt stanovena prostym odhadem, av§ak musi byt podloZzena
prizkumem trhu, pfedchozimi zkuSenostmi, apod. Pokud dojde k chybnému vyhlaSeni zakazky
z davodu S$patné stanovené predpokladané hodnoty, mize to vést ke kraceni dotace. Je-li
predpokladana hodnota 49 mil. K&, doporuéujeme vyhlasit VR dle pravidel pro zakazky nad 50 mil. K&.
Dojde-li k déleni zakazky za tim uéelem, aby se zadatel vyhnul realizaci VR dle PpVD, stanou se

celé vydaje na zakazku nezpusobilymi a nebude na né poskytnuta dotace.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty obdobnych
a spolu souvisejicich zakazek, které hodla pofidit v pribéhu projektu. Pro souvisejici zakazky
rozdélené na Casti je rozhodny soucet predpokladanych hodnot, tzn. celkovou zakazku za 1 mil. K&
bez DPH Ize rozdélit na tfi ¢asti, pfi€emz kazda bude mit hodnotu pod 500 tis. KE. V tomto pfipadé je
pak nutné na kazdou samostatnou &ast vyhlasit VR jako by se jednalo o zakazku nad 500 tis. K& bez
DPH, v tomto pfipadé doporuéujeme vyhlasit VR s moznosti diléiho pinénil. Budou-li dvé zakazky,
kazda do 500 tis. K&, dodany jednim dodavatelem, budou tyto zakazky povazovany za jednu celkovou
zakazku, u které mélo prob&hnout VR dle PpVD. V nasledujicich podkapitolach jsou uvedeny piiklady

posuzovani déleni zakazek dle charakteru dané zakazky:
3.1. Stavebni prace
U stavebnich praci doporu¢ujeme realizovat VR na generalniho dodavatele!

Pokud by VR na generélniho dodavatele vyrazné navysilo cenu zakazky, Ize zakazku rozdélit, vzdy
vSak musi byt realizovano alespoi jedno VR v rezimu dle celkové predpokladané hodnoty — pak
doporugujeme vyhlasit VR na hlavni éast pinéni (hruba stavba a veskeré zednické a dokon&ovaci
stavebni prace) a ostatni ¢innosti, které nespadaji do kategorie zednickych praci v hodnoté pod 500 tis.
K&, zadat bez VR specializovanym dodavateltim (napk. vzduchotechnika, elektroinstalace, plynofikace,
apod.). Dodavky jednoho dodavatele véak NESMIi presahnout 500 tis. K& bez DPH. Pokud by bylo

1 VR s moZnosti diléiho plnéni — je vyhlageno jedno VR, plnéni je rozd&leno na &asti, kazda &ast je v ZD samostatné popsana
a je pro ni zvlast' stanoveno hodnoceni. Informace o moznosti dil¢iho plnéni musi byt uvedena jiz v Oznadmeni! Kazdy uchazec¢
ma moznost podat nabidku na jednu, dvé, ..., nebo vSechny ¢asti plnéni, které budou samostatné hodnoceny.
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Zjisténo, Zze dodavatel, kterému byla zadana zakazka bez VR, standardn& dodava i plnéni, které bylo
zadano jinému zadavateli bez VR, miZe to byt posuzovano jako ugelové déleni zakazky (napt. firma,
ktera pro Zadatele realizuje zatepleni, standardné provadi i obklady vnitfnich prostor, pfesto je obloZeni

zadano bez VR jinému dodavateli a zatepleni + obklady v souétu pfesahnou 500 tis. K& bez DPH).

Projektova dokumentace na stavbu bude vzdy posuzovana jako jedna zakazka a nelze ji rozdélit na

specializované PD za G&elem vyhnuti se VR.

Stavebni dozor je chapan jako samostatna zakazka. Pokud je vSak zpracovani PD a stavebni dozor
zadan jednomu dodavateli a soudet zakazek presahne 500 tis. K& bez DPH, musi byt realizovano VR

podle PpVD. Stavebni dozor nesmi byt realizovan dodavatelem stavby, ani osobou s nim propojenou!
3.2. Informacni technologie ICT

Pofizovani obecného (krabicového) HW a SW (stolni PC, notebooky, zalozni zdroje, datové
projektory, tiskarny, scannery, operaéni systémy, zakladni kancelarsky SW, antiviry, apod.) MUSI byt
v ramci projektu posuzovany jako jedna zakazka, a to i v pfipadé, Ze jsou pofizovany v rliznych etapach

¢i pro rizna oddéleni firmy.

Pofizovani specializovanych informacénich systému (dodavatel IS vyvinul/pfizpUsobil pro Zadatele)
Ize povazZovat za samostatné zakazky. Podpurny HW pro provoz IS Ize poptat zvlast jako samostatnou

zakazku.

Potizovani licenci, jejich instalace a implementace MUSI byt chapany jako jedna zakazka (Ize

akceptovat VR s moznosti diléiho pinéni v ramci jedné zakazky).

3.3. Technologie, stroje, nastroje, zarizeni, aj. (souhrnné ,,stroj*)

Stroj, nadstavbové dopliiky ke stroji a Fidici systém tohoto stroje MUSI byt chapany jako jedna

zakazka.

Stejné nebo souvisejici stroje jsou povazovany za jednu zakazku, pfestoze jsou pofizovany v riznych
etapach, &i pro rizna oddéleni firmy (pofizuje-li zadatel 2 rizné stroje — kazdy za méné nez 500 tis. K&
bez DPH od dvou riiznych dodavatelu, pfestoze jeden z nich standardné dodava oba stroje, mlze to
byt povaZovano za udelové déleni zakazky, Ize v8ak akceptovat VR s moznosti dil&iho plnéni v ramci

jedné zakazky).

Jednotlivé éasti stroje (linky) MUSI byt vzdy chapany jako jedna zakazka.
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3.4. Sluzby

Navrh katalogu, grafické prace, pfeklad textd, tisk katalogl, tvorbu webovych stranek LZE povazZovat
za samostatné zakazky, které mohou byt zadany bez VR riiznym dodavateldm, pfestoZe souhrnna cena
zakazek presahne 500 tis. K& bez DPH. PInéni od jednoho dodavatele véak NESMI presahnout 500 tis.
K& bez DPH. Pokud by bylo zji$téno, Ze dodavatel, kterému byla zadana zakéazka bez VR, standardné
dodava i plnéni, které bylo zadano jinému zadavateli bez VR, mize to byt posuzovano jako udelové
déleni zakazky (napf. firma, ktera vytvofila navrh katalogu, standardné tiskne katalogy, pfesto byl tisk

zadan jinému dodavateli).

Navrh/preklad/tisk/aj. riznych druhid katalogth MUSI byt chapan jako jedna zakéazka — pokud budou
katalogy pro jeden veletrh vytisknuty u jiného dodavatele, nez katalogy pro druhy veletrh, bude to

povazovano za Ucelové déleni zakazky.

Doprava na rtizné veletrhy MUSI byt chapana jako jedna zakazka, Ize véak akceptovat VR s moznosti

dil¢iho pInéni (dle veletrhd) v rdmci jedné zakazky.

Zaijisténi ucasti na raznych veletrzich externi firmou, véetné ¢innosti spojenych s G¢asti (napf. graficky
navrh stanku, montaZ a demontaz, spotfeba energie, aj.) MUSI byt chapano jako jedna zakazka, Ize

vSak akceptovat VR s moznosti diléiho plnéni (dle veletrh(l) v ramci jedné zakazky.

Propagaéni pfedméty MUSI byt chapany jako jedna zakazka. Pouze pokud by se jednalo
0 specializované predmeéty, které bézné nedodavaji reklamni spolec¢nosti plsobici na trhu, Ize tyto

predméty povazovat za samostatnou zakazku.

Specializované studie LZE povazovat za samostatné zakazky, které mohou byt zadany bez VR rliznym
dodavatelim, prestoze souhrnna cena studii presahne 500 tis. KE bez DPH. PInéni od jednoho
dodavatele v§ak NESMI pfesahnout 500 tis. K& bez DPH. Pokud by bylo zji§téno, Ze dodavatel, kterému
byla zadana zakézka bez VR, standardné dodava i plnéni, které bylo zadano jinému zadavateli bez VR,

muze to byt posuzovano jako ucelové déleni zakazky.
4. Oznameni o zahajeni VR a Zadavaci dokumentace

Oznameni a Zadavaci dokumentace musi obsahovat nalezitosti dle PpVD, pokud je dana verze
upravuje. Vzorové dokumenty Oznameni i ZD jsou Pfilohami €. 2 a 3 tohoto dokumentu. ZD musi byt
v souladu s Oznamenim a po vyhlaseni je mozné ji ménit pouze za pfedpokladu, ze to umozhuje verze
PpVD, kterou ma zadatel za povinnost se fidit (napfiklad PpVD ¢&j.: 31688/12/61100/61000 platna
od 1. 9. 2012 bod 10). Pfi zjisténi chyby v ZD (vécné, nikoliv formaini), pfipadné nutnosti zmén v ZD,

které by vedly k rozSifeni ¢i zazeni poc¢tu uchazecu, k nejasnostem ohledné terminu k podani nabidek,
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pfipadné pokud je ZD v nesouladu s Oznamenim, doporudujeme vyhlasit VR opakované, pfipadné
prodlouzit |hGtu pro podani nabidek o celou délku Ihuty. Informace o prodlouzeni lhaty pro podani
nabidek musi byt zvefejnéna pfed koncem plvodni Ihity a to stejnym zplsobem, jakym bylo zvefejnéno
Oznameni o zahajeni VR (OV, CA, TED, pfipadné i webové stranky zadavatele / profil zadavatele) a
dale musi zadavatel pisemné informovat v8echny znamé uchazeée ve VR o prodlouZeni |hity pro
podani nabidek. Pokud v plvodni Ih(ité néktery z uchaze€u podal nabidku, méla by mu byt neoteviena

vracena zpét.

Od 1. 11. 2012 zvefejiiuje elektronicka verze OV kazdy pracovni den, nikoliv s tydenni periodicitou.
VyhlaSovani s tydenni periodicitou je zachovano u tisténé verze OV, zde vSak zadatelé nemaji povinnost
zverejfiovat. Pokud zadavatel odes$le oznameni na OV v pondéli, bude zvefejnéno o pulnoci z Utery na
stfedu a od c&tvrtka zagina bézet tficetidenni Ihdta pro podani nabidek. Pokud zadavatel odesle
oznameni v patek, bude zvefejnéno o pulnoci z pondéli na utery a Ih(ita zacina bézet od stfedy. Pfi
postupu dle PpVD platnych od 9. 6. 2014 zac¢ina lhlta pro podani nabidek bézet jiz den nasledujici po
dni, ve kterém doslo k odeslani oznameni k uvefejnéni. Tzn., pokud bude oznameni odeslano v pondéli,

Ihita za&ina bézet jiz v Utery.

V pFipadech, kdy je posledni den Ihity pro podani nabidek zkraceny (napf. do 12 hodin), doporu€ujeme,
aby se jednalo o 31. /41. /61. (v zavislosti na pfedpokladané hodnoté zakazky — viz body 15, 16 a 17
PpVD) a pozdéjsi den béhu Ihlty.

Do ZD i Oznameni doporu€ujeme (o povinnost se jedna, pokud tak stanovi dana verze PpVD) uvést:

e povinnost vitézného dodavatele spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly dle § 2 e€) zakona €.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave;
e e se nejedna o VR realizované dle zékona &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach;

e povinnou publicitu? v nasledujicim znéni a formatu:
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Zadavaci dokumentace musi byt poskytovana po celou lhiitu pro podavani nabidek na vyzadani véem
uchazedum, tento postup doporucujeme bez rozdilu verze PpVD. ZD mulze byt zasilana postou,

elektronicky, vyzvednuta v sidle/provozovné zadavatele, vyvéSena na webu zadavatele, uvefejnéna na

2 U Oznameni na OV se publicita vklada do ptilohy pfednastaveného formulate. Pfimo do formulafe nelze vkladat obrazky.
Na CA a TED nelze vlozit ptiloha, proto zde publicita v pfedepsaném formatu neni pozadovana.

EVROPSKA UNIE
‘) | 0PP| 10 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

ot INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



profilu zadavatele nebo pfimo souc€asti Oznameni. Nedoporucéujeme urcit pro pfedani ZD pouze
osobni vyzvednuti, nebot se miZe jednat o diskriminaci, chce-li se VR ugastnit napfiklad zahraniéni
dodavatel, a to ani v pfipadé poZadavku na uhrazeni jistoty, ¢i poplatku za ZD — slozZeni jistoty/zaplaceni
poplatku je mozné i bankovnim pfevodem. Vydani ZD je mozné zpoplatnit, jeji cena vSak mize odrazet
pouze naklady na reprodukci, tj. kopirovani, postovné, balné, apod., nikoliv naklady na samotné
zpracovani ZD ¢i PD. U zpoplatnéni musi byt bran zfetel na zplisob doruéeni ZD (ZD v elektronické

podobé ma niz8i naklady nez v podobe listinné).

Za spravnost a Uplnost ZD zodpovida VZDY zadavatel (zadatel) — zejména pozor na rozpor mezi
ZD a PD, ktera je sougasti ZD! Zadny z dokument( nesmi obsahovat obchodni nazvy — v souladu
s kapitolou 2 tohoto dokumentu. V pfipadé tvorby PD po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace je
doporucovano odpovédnost projektanta dle § 159 StZ (stavebniho zakona) smluvné osetfit mezi
zadavatelem a projektantem, nebot zodpovédnost za PD, ktera je soucasti ZD, stale nese zadavatel

(zadatel).

Doporucujeme ZD podepsat zadavatelem (zadatelem) a datovat! Vzhledem k tomu, ze ZD musi byt

vytvofena pred zvefejnénim Oznameni, musi byt i datovana pfed timto dnem!
4.1. Predmét plnéni a presna charakteristika zakazky

ZD musi obsahovat pfesné specifikovany pfedmét pInéni®, ktery nasledné neni mozné ménit
kvalitativné ani kvantitativné — nabidky musi odpovidat ZD a smlouva musi odpovidat ZD a vitézné
nabidce. Kazdou pozdéjSi zménu zakazky (pfedmét pInéni, rozsah zakazky, obchodni podminky, aj.)
nedoporucujeme. Jeji nutnou zménu vzdy posoudi poskytovatel dotace z pohledu zpétné diskriminace
uchaze&l ve VR i potencionélnich uchazed&( a nasledné rozhodne o zpusobilosti vydaji. Pfedmétem
jedné zakazky by méla byt vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni zamyslena v pribéhu projektu
¢i vSechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné i €asové souvisi, i tvofi jeden celek. (viz bod 3). Do ZD
doporuéujeme uvést, Ze zadavatel nepfijima variantni nabidky a nabidky obsahujici pinéni nad ramec

pozadovaného v ZD (nabidka je nasledné nehodnotitelnd).

V pfFipadé stavebnich praci musi zadavaci dokumentace obsahovat projektovou dokumentaci, ktera
specifikuje pfedmét zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky. Dokumentace musi

vymezovat pfedmét zakazky, jeho hmotové, materialové, stavebné-technické, technologické, dispozi¢ni

3 Nesmi se v8ak jednat o doslovny piepis nabidky ¢i propagac¢nich materiélii jednoho konkrétniho dodavatele, tento postup je
diskriminaéni!
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a provozni vlastnosti, vzhled a jakost. Musi obsahovat takové nalezitosti, aby byli uchazeci schopni
zpracovat Uplné a navzajem porovnatelné nabidky. Soucasti projektové dokumentace musi byt vykaz

vymér, ktery je uchaze&tm ve VR poskytovan elektronicky.
4.2. Kvalifika¢ni predpoklady (KP)

Kvalifikaéni pfedpoklady jsou soucasti ZD. Jejich spInénim uchaze¢ vyjadfuje svou schopnost realizovat
zakazku a NESMI byt bodové hodnoceny v ramci hodnoticich kritérii. Posuzuje se pouze spinéni &i
nesplnéni kvalifikaéniho pfedpokladu (nebo jeho minimalni droven), pfi nesplnéni musi byt nabidka

vyfazena, pfi nejasnostech mlze byt zadavatelem poZzadovano objasnéni.

PFi stanoveni kvalifikanich prfedpokladd doporucujeme inspirovat se ZVZ § 53 az 56, nejedna se vSak
0 povinnost. Bude-li v ZD citovan odkaz na splnéni vySe uvedenych paragrafll ZVZ, je tfeba kvalifikacni
predpoklady poZadovat pfesné dle znéni zminénych paragrafli. Rozsah vyuziti paragrafli ZVZ je tfeba

zvazit pfimérené k velikosti a rozsahu zakazky.

ZVZ rozliSuje tfi kategorie kvalifikaénich predpokladl — zakladni, profesni, technické a dale dolozeni
¢estného prohlaseni uchazece o jeho ekonomické a finanéni zpusobilosti spinit vefejnou zakazku. Lze
vyuzit pouze nékteré body dle charakteru zakazky, NELZE vSak pozadovat kvalifikacni pfedpoklady

neupravené ZVZ.

Uchazegi dokladaji splnéni KP prostymi kopiemi dokladil. Uredné ovérené kopie &i originaly doklad( je
mozné pozadovat po vitézném uchazedi pfed podpisem smlouvy. Pokud zadavatel pozaduje dolozeni
zakladnich KP (dle § 53 odst. 1)) formou Cestného prohlaseni, je dostateéné, aby bylo prohlaseni
podepsano statutarnim zastupcem opravnénym jednat za spoleénost dle obchodniho rejstiiku. Od
vitéze VR muze zadavatel pfi podpisu smlouvy vyZadovat doloZeni Gfednich dokumenttl prokazujicich
splnéni zakladnich KP, pfipadné ¢estné prohlaseni podepsané vSemi ¢leny statutarniho organu (§ 53
odst. 1 body a), b) se vztahuji na pravnickou osobu firmy i na fyzické osoby statutarniho organu),

nejedna se v8ak o povinnost.

Postupuje-li zadavatel dle PpVD platnych od 1. 9. 2012 a aktualnéjSich, pak ma povinnost pozadovat u
zakazek nad 50 mil. K& bez DPH kompletné KP dle § 53, tedy zakladni KP, a to véetné zpusobu
prokazani kvalifikace dle § 53 odst. 3 ZVZ (neni dostate€né pouze Cestné prohlaseni). Zplsob
prokazani dle § 53 odst. 3 ZVZ neni vyZadovan u PpVD platnych od 9. 6. 2014.

Zahrani¢ni dodavatelé prokazuji splnéni KP dle pravniho fadu zemé&, v niZz maji sidlo, av3ak v rozsahu

pozadovaném zadavatelem VR.
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V pripadé prokazovani kvalifikace subdodavatelem doporu€ujeme specifikovat podminky, za nichz
je pfipustné plnéni KP jejich prostfednictvim — subdodavatel by mél byt specifikovan jiz v nabidce a
uchaze¢ musi zajistit, Ze uvedeny subdodavatel danou zakazku skute¢né zrealizuje (doporucujeme
pozadovat dolozeni pravniho vztahu mezi dodavatelem a subdodavatelem, napfiklad smlouvou o dilo,
smlouvou o smlouvé budouci, ¢estnym prohlasenim, aj.). Dale doporuCujeme ve smlouvé stanovit
podminky pro zménu subdodavatele, prostfednictvim kterého dodavatel prokazoval ve VR kvalifikaci
(zadavatel by mél byt o zméné informovan a nahradni subdodavatel také musi plnit pozadovanou
kvalifikaci). Subdodavatel mlze plnit za dodavatele profesni KP dle § 54 (vyjma KP dle § 54 pism. a) —
vypis z OR nebo jiné obdobné evidence) a technické KP dle § 56.

Neni vhodné stanovit takové kvalifikaéni pfedpoklady, které nejsou nezbytné pro realizaci zakazky a
zuzuji pocet potencionalnich uchazeCl nebo nasledné zvySuji chybovost nabidek (mohou mit
diskriminacni charakter). V nasledujici tabulce jsou uvedeny pfiklady vhodnych / nevhodnych
kvalifikacnich pfedpokladt (KP):

Vhodny KP (pfi respektovani kapitoly 3) Nevhodny KP
Absence nedoplatk(l na danich, vefejném
pojisténi Celkové zadluzeni uchazece
Certifikaty ISO, EMAS, Certifikaty konkrétnich
Vypis z OR ¢&i jiné obdobné evidence vyrobcl
Vypis z zivnostenského rejstiiku Kopie ZL (nyni se jiz ZL nevydavaiji)

Obrat, pojisténi odpovédnosti za Skodu,
Cestné prohlaseni uchazeée o jeho ekonomické | vlastni/zakladni kapital a jiné ekonomické a

a finanéni zpUsobilosti spinit vefejnou zakazku finanéni predpoklady

Doba podnikani, podminka zkuSenosti s fondy

Seznam Uspésné realizovanych zakazek EU
Minimalni poCet zaméstnancu, znalost Ceského
Seznam osob podilejicich se na realizaci jazyka u vSech ¢lenl tymu

Kvalifikaéni pfedpoklad musi mit 3 slozky - CO se ma prokazat, JAK se ma prokazat a jaka je
MINIMALNI UROVEN daného predpokladu. V8echny 3 slozky je tfeba uvést v popisu kvalifikanich
predpokladli v ZD (napf. pozadavek na seznam referenénich zakazek za posledni 3 roky — prokazuji se
reference, prokazuji se doloZzenim osvédZeni, které je vydané zadavatelem referenéni zakazky (nebo
Cestnym prohlaSenim uchazeée) a minimalni Uroven je napf. 3 reference, kdy hodnota jednotlivych
referencnich zakazek musi byt napf. min. %2 pfedpokladané hodnoty zadavané zakazky). Pokud se
nejedna o vycislitelny kvalifikaéni pfedpoklad, pak ma 2 slozky CO a JAK. Zplsob prokazani
kvalifikacnich pfedpoklad mdze byt stanoven maximalné v rozsahu ZVZ (nelze napf. pozadovat, ze
vypis z obchodniho rejstfiku nesmi byt starsi 60 dni, nebot dle ZVZ nesmi byt vypis star§i 90 dna aj.),
naopak LZE pozadovat Cestna prohlaseni ¢i prosté kopie tam, kde ZVZ pozaduje originaly dokumentt

(neplati pro zakazky s pfedpokladanou hodnotou vice nez 50 mil. K& bez DPH u zakladnich KP, pokud
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zadavatel postupuje dle PpVD, ktera vyzaduji zpusob prokazani dle § 53 odst. 3 ZVZ, napf PpVD ¢j:
31688/12/61100/61000 platna od 1. 9. 2012).

4.3. Hodnotici Kkritéria, jejich vaha a zpisob hodnoceni

Jedna se o kritéria, podle kterych je hodnoceno nabizené pinéni & podminky jeho realizace, nikoliv

uchaze¢ samotny.

Losovani a jiné zplsoby omezeni po&tu uchazeé VR postupujicich do hodnoceni nabidek (nebo do
dal$iho kola hodnoceni nabidek) jsou nepfipustné. Tento postup je povazovan poskytovatelem dotace
za diskriminaéni. Vydaje, které na zakladé diskriminadniho VR vzniknou, nebudou zplsobilé

k proplaceni dotace.

Principem stanoveni hodnoticich kritérii musi byt ekonomicka vyhodnost nabidky.

kritéria a jejich stupen vyznamu (vaha) stanoven tak, aby vyjadfoval vztah uzitné hodnoty a
ceny.

e Vzhledem k tomu, ze hodnotici kritéria se mohou vztahovat pouze k pfedmétu pinéni a ne
k uchazeci, nelze za hodnotici kritéria stanovit kvalifikaéni predpoklady ¢i jiné pozadavky
na dodavatele (napf. reference, poc€et pracovnikd pro zarucni servis, obrat atd.).

o Nepfipustnym diléim hodnoticim kritériem jsou také smluvni podminky, jejichz ucelem je
zajisténi povinnosti dodavatele (smluvni sankce, smluvni pokuta, uroky z prodleni, odstupné,
bankovni zaruka, aj.) nebo platebni podminky (napf. splatnost faktur, pocet a vySe zalohovych
plateb, aj.).

Kazdé kritérium musi mit pfedem stanovenou svoji vahu, ktera vyjadfuje dllezitost daného kritéria
vzhledem k ostatnim kritériim (tj. napf. 60% ze 100%) a zpUsob pridélovani bodti, tedy popis zplsobu,

jakym budou jednotliva kritéria hodnocena.

V ptipadé nabidkové ceny uvedené v jiné méné nez K& je cena prepogitavana kurzem CNB. Pfi postupu
dle PpVD platnych od 1. 9. 2012 a aktuélné&jSich se pro pfepocet pouZije kurz platny pro posledni den
Ihaty pro podani nabidek, u starsich verzi PpVD kurz platny pro den hodnoceni nabidek. Kurzy CNB se

aktualizuji vZdy v 15h, je proto tfeba brat na zfetel hodinu provadéni hodnoceni nabidek.

Jedna-li se o vycisliteIné kritérium, pak doporucujeme pfidélovat body na zakladé nasledujicich

vzorcU:

o U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejnizs§i hodnotu (cena, doba realizace, aj.):
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100 * (nejvyhodnéjsi nabidka / hodnocena nabidka) * vaha vyjadiena desetinnym &islem
e U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejvyssi hodnotu (napf. Zivotnost stroje aj.):
100 * (hodnocena nabidka / nejvyhodnéjsi nabidka) * vaha vyjadrena desetinnym &islem

Jedna-li se o nevycislitelné kritérium, pak musi byt presné popsano a specifikovano, co bude
v ramci daného kritéria hodnoceno (neni-li to zfejmé z charakteru kritéria, pak je vhodné uvést také to,
co zadavatel preferuje — napfiklad u kvality, designu, apod.) a zpUsob pfidélovani bodd tomuto kritériu.
Ze ZD musi byt pfipadnému uchazeé&i pfedem jasné, CO bude hodnoceno. Ve Zpravé z VR je nezbytné
uvést zdlvodnéni hodnoceni subjektivnéjsich kritérii. Je-li to mozné, doporucujeme volit vycislitelna

kritéria, ktera jsou vzdy objektivni, a hodnoceni je pak transparentni.

V nasledujici tabulce jsou uvedeny priklady nevhodnych kritérii podle divodu nevhodnosti:

PFilis subiektivni PriliS obecné (nutné Nevyjadruji ekonomickou
) specifikovat!) vyhodnost nabidky (zakazané)

Uroveri prezentace Technické parametry Obrat ijiné ekonomicke
ukazatele

Vlastni zkuSenost Servisni podmink Reference a jiné kvalifikaéni

s dodavatelem P y predpoklady

Ochota a kultivovanost e ] Sankeni pvodm|'nky, SF,)IatnOSt

, X . Zaru¢ni podminky faktur, pocet zalohovych plateb,

obchodnich zastupct . .

zaruka, a;.

Za vhodna hodnotici kritéria se povazuje:

Celkové/jednotkova cena v K& Zajisténi servisu v hodinach

Doba realizace v tydnech od podpisu smlouvy Cena servisu v Ké/hod

Provozni n&klady zafizeni na den v K& Pozaruéni servis v K&/hod

Provozni ndklady v K& Technicky parametr v konkrétnich jednotkach
Navratnost investice v K& Kapacita stroje v konkrétnich jednotkach

Vzhledem k podstaté ekonomické vyhodnosti nabidky doporu€ujeme vzdy zvolit za jedno z hodnoticich
kritérii cenu jako kritérium s nejvyssi vahou, umoznuje-li to charakter zakazky. Neni-li mozno pfiradit
cené nejvysSi vahu, musi byt ekonomicka vyhodnost hodnoticich kritérii a jejich vah patrna jiz ze
zadavacich podminek a nasledné zduvodnitelna. Napf. zakazky, jejichz predmétem je pfedevsim vyvoj,
kvalita apod. Vitézna nabidka MUSI byt vybrana zejména na zakladé ekonomické vyhodnostilll Cena

muze byt jedinym hodnoticim kritériem s vahou 100%.
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nabidkovou cenu, méla nabidkova cena vahu alespori 50%.

Zaru€ni dobu Ize hodnotit pouze u zakazek s odpovidajicim pfedmétem pinéni. Nejedna se o vhodné
hodnotici kritérium u sluzeb, poradenskych studii, apod. Je-li zaruéni doba zvolena jako dil¢i hodnotici
kritérium, doporu€ujeme stanovit max. délku zaru¢ni doby, ktera je jesté bodové zvyhodnéna, pfedejde

se tak nabizeni nerealnych hodnot, které vedou k vitézstvi ekonomicky nevyhodné (drahé) nabidky.

v ramci tohoto kritéria hodnotu ,,0“ nebo zdarma. U kritérii typu zajisténi servisu, doba servisniho zasahu,
doba odstranéni zavady aj. doporuCujeme nastavit minimalni uroven, kterou zadavatel zohledni

v bodovém hodnoceni. Tato minimalni urover by méla odpovidat zvyklostem v ramci daného odvétvi.

Poskytovatel dotace je pfi pfipadném podezieni z nedodrzeni principu ekonomické vyhodnosti

opravnén vyzadat si od zadavatele zd{ivodnéni.

Zadavatel je opravnén jako prostiedek pro hodnoceni nabidek vyuzit elektronickou aukci, a to
v souladu s § 96 a § 97 ZVZ. Nesmi vSak dojit k poruseni obecnych principl a dalSich povinnosti

plynoucich z PpVD, kterymi se zadatel fidi. Je nutné dodrzet zejména nize uvedené podminky:

1. nejedna se o zakazku na stavebni prace nebo sluzby, jejimz pfedmétem je plnéni tykajici se
prav dusevniho vlastnictvi;

2. zadavatel si vyhradil elektronickou aukci jako prostfedek pro hodnoceni v ZD. ZD pak musi
obsahovat i hodnotici kritéria, ktera jsou predmétem elektronické aukce, tedy kritéria
vyjadritelna ciselnou hodnotou* (zejména se jedna o nabidkovou cenu) a zpUsob zakonéeni
elektronické aukce (napf. pokud 120 min. zadny z uchaze€l nesnizi nabidkovou cenu, nebo do
konkrétniho data a hodiny, aj.);

3. po vyhodnoceni subjektivnich (nekvantifikovatelnych) hodnoticich kritérii a kvantifikovatelnych
hodnoticich kritérii, ktera v3ak nejsou pfedmétem elektronické aukce, oznami zadavatel
kazdému uchazedi poradi, na kterém se predbézné umistil, a dale pocet bodu, ktery v ramci
dosud hodnocenych kritérii ziskal; oznameni pfedbéznych vysledkd je uchazeClim zaslano
spolu s vyzvou k nabidce novych aukénich hodnot (nej¢astéji nizSi ceny), zaslani musi
probéhnout elektronickymi prostfedky;

4. elektronicka aukce nesmi zacit dfive nez 2 dny po zaslani vyzvy dle pfedchoziho bodu;

4 Ostatni kritéria (subjektivné hodnocend, nekvantifikovatelnd), pfipadné kvantifikovatelna, kterd vSak nejsou predmétem
elektronické aukce, pak budou v rdmci procesu elektronické aukce figurovat jako konstantni hodnoty, jez zadavatel stanovi na
zakladé predbézného hodnoceni nabidek.
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5. jednotlivi uchaze¢i musi byt informovani o nabizenych aukénich hodnotach a vlastnim
aktualnim poradi, dale o poctu uchazeCl v elektronické aukci, nesméji vSak znat jejich

totoznost.

Cilem elektronické aukce je umoznit zadavateli v zavérecné fazi vybérového fizeni dosahnout finanéni
uspory, a to zcela transparentnim zpusobem. Elektronicka aukce neni samostatnym vybérovym
fizenim, je pouze uréitou nadstavbou v ramci standardniho vybérového fizeni — jedna se o nastroj pro

hodnoceni nabidek (do faze hodnoceni nabidek probiha vybérové fizeni naprosto standardné).

Cena vysoutézena v elektronické aukci je cenou nejvyse pFipustnou, nasledné navysSovani ceny je
nepfipustné a bylo by povazovano za nezpusobily vydaj. Na tyto skutecnosti doporuc¢ujeme uchazece
upozornit, aby v ramci aukce nenabizeli nerealné, mimofadné nizké nabidkové ceny. Nevyhodou pouziti
elektronické aukce muze byt skutecnost, ze elektronicka aukce, jakozto elektronicky nastroj spliujici
nalezitosti vyhlasky &. 9/2011 Sb., o elektronickych nastrojich (musi se jednat o certifikovany nastroj),

predpoklada zvySené naklady zadavatell na propUjceni pFislusného softwaru &i na jeho zakoupeni.
4.4. Obsah a zpusob zpracovani nabidek

Nedoporucujeme uvadét pfili§ mnoho formalnich pozadavkd na zpracovani nabidek, ty pak vedou
k jejich chybovosti — z dvodu nedodrzeni formalnich pozadavkd nesmi byt nabidka vylou¢ena z dal$iho

hodnoceni (napf. Cislovani listt, povinnost fazeni jednotlivych ¢asti nabidek apod.).

Doporucujeme pozadovat nabidky v listinné podobé v zalepené obalce s napisem ,Neotvirat“ a zaroven
v kopii na datovém nosici (vzhledem k nutnosti vkladat vitéznou nabidku do eAccount v elektronické
podobgé). Tento poZzadavek je tfeba uvést v ZD. Nebude-li v8ak nabidka doruena i v kopii ¢i na datovém

nosici, neni toto divod k vyfazeni nabidky z hodnoceni.

Nabidky Ize otevfit az po ukonCeni lhaty pro podani nabidek. Elektronické podani nabidek
nedoporuéujeme, byt toto neni proti PpVD, obdobné& v8ak musi byt nabidky otevieny az po uplynuti
Ihity a zadavatel musi byt schopen toto dolozit (napfiklad postupem dle § 149 odst. 6) ZVZ). Neni-li
v8ak mozné datum otevieni nabidky zajistit a nasledné dolozit a néktery z uchaze€u napadne korektnost
VR, pak nelze ovéfit transparentnost. U PpVD platnych od 1. 4. 2011 mé& zadavatel, ktery umozni

elektronické podavani nabidek, povinnost postupovat dle § 149 odst. 6) ZVZ.
4.5. Obchodni podminky

Obchodni podminky nebo poZadavek na jejich stanoveni uchazeem musi byt uveden v ZD, nebo jejich

pfilohach — nej¢astéji v navrhu smlouvy. Existuji 3 mozZné varianty stanoveni obchodnich podminek:
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e minimalisticka varianta — v ZD je uvedeno, Ze uchaze¢ ma povinnost do nabidky, & navrhu

smlouvy, ktery bude soucasti nabidky, zaclenit nasledujici obchodni podminky..., jejich
parametry vSak stanovi sam uchazec.

e maximalisticka varianta — zadavatel stanovi zavazné obchodni podminky v ZD, nebo v navrhu

smlouvy, ktery je pfilohou ZD a uchaze& musi tyto podminky akceptovat.

e kompromisni varianta — zadavatel stanovi konkrétni obchodni podminky v ZD, nebo v navrhu

smlouvy, ktery je pfilohou ZD, s ustanovenim, Ze pfipadné zmény téchto podminek &i jejich

doplnéni nesmi omezovat &i vyluCovat prava zadavatele.

Zde uvadime doporugeny vy&et obchodnich podminek a jejich ORIENTACNI hodnoty. Zadavatel je
povinen stanovit obchodni podminky pfiméfené pfedmétu a rozsahu zakazky, obchodni podminky

nesmi neodtivodnéné diskriminovat jinak vhodné uchazede ve VR.

a) Lhata splatnosti faktur by neméla byt del$i nez 45 dnu od data vystaveni faktury,

b) vySe pozadovaného pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou dodavatelem tfetim osobam
by neméla presahovat dvojnasobek predpokladané hodnoty, v pfipadé vyssi hodnoty muze byt
pozadovano odGvodnéni,

c) pozadovana bankovni zaruka by neméla byt vy3Si, nez je 5 % ceny zakazky,

d) délka zaruéni lhaty by neméla pfesahnout 36 mésict u dodavek / 60 mésicu u staveb,

e) smluvni pokuta za prodleni dodavatele by neméla byt vysSi, nez 0,5 % ze smluvni ceny za
kazdy den prodleni,

f) smluvni pokuta za prodleni zadavatele s uhradou faktur by neméla byt vysSi nez 0,05 %

z dluzné Castky za kazdy den prodleni.

Doporuc¢ujeme do obchodnich podminek uvést povinnost vitézného dodavatele spoluptsobit pfi

vykonu finanéni kontroly dle § 2 e) zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spraveé.

Nevhodnou obchodni podminkou je stanoveni dokon&eni zakazky v pevném terminu. Termin dokonceni
je vhodné urgit jinym zplsobem, napf. délkou realizace v mésicich &i tydnech od data podpisu smlouvy,

nebo od pfevzeti stavenisté v pfipadé stavebnich praci.

Smlouva musi byt uzavfena v souladu s navrhem v nabidce a po celou dobu jeji platnosti by

neméla byt podstatné ménéna.

EVROPSKA UNIE
<> | 0PP| 18 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

2 INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



5. Hodnoceni nabidek

Hodnoceni probiha po ubéhnuti Ihtty pro podani nabidek, nabidky podané po Ihité se nehodnoti. Pro

evidenci hodnoceni doporucujeme vyuzit vzorovych dokumentt, které jsou pfilohami tohoto

dokumentu. Obdrzené nabidky MUSI byt evidovany do Evidenéniho archu viz Pfiloha &. 5 a nejprve se

posuzuji z hlediska uplnosti a vhodnosti.

Jen velmi ojedinéle jsou nabidky zcela v pofadku, proto je nutné nedostatky vypofadat. V nabidkach se

objevuji nedostatky, za které musi byt nabidky vyfazeny, u kterych je mozné vyzadat si upresnéni /

doplnéni a které musi byt tolerovany (za tyto nedostatky nelze nabidku vyfadit).

V nasledujici tabulce jsou uvedeny nedostatky dle zplsobu vyporadani:

Vyrazeni

Doplnéni

Tolerovani

Prekro¢ena maximalni cena,
byla-li uvedena v ZD

NeodUivodnéné nizka nabidkova
cena®

Chybéjici ocislovani stranek
nabidky

Nesplnéni minimalnich
pozadavkU na technické
parametry plnéni

Chybéjici vypis z OR nebo jiny
dokument, kterym mélo byt
dolozeno spinéni kvalifikace

Jiné poradi stranek nabidky
nez bylo pozadovano v ZD

Jiné nabizené pInéni (napf. jiny
material nez byl pozadovan
v ZD)

Nabidka nebo nékteré pfilohy
nabidky (zejména uredni
dokumenty) jsou v cizim jazyce,
v ZD byly pozadovany v ¢estiné

Nabidka dolozena jen

v originale, byla-li vyzadovana
i kopie — Ize vyzadat doplnéni,
ale nelze nabidku vyradit

Neakceptovani obchodnich
podminek uvedenych v ZD

Chybéjici navrh smlouvy

Kvalifikace je dolozena jinym
zpusobem, ale adekvatné

Nesplnéni minimalnich
kvalifikacnich predpokladu
(nikoliv nedolozeni)

Nabidka/navrh smlouvy neni
podepsan statutarnim zastupcem,
bylo-li to pozadovano

Dolozeni dokumentu v prosté
kopii, byl-li pozadovan original
— ten musi doloZit vitéz VR

Prekroceni terminu realizace
uvedeného v ZD

V navrhu smlouvy neni uvedena
podminka, ktera byla souéasti ZD
a méla byt prevzata®

Jiné formalni nedostatky, které
neovliviiuji kvalitu nabidky a
nabizené podminky

Chybéjici/nenacenéna
rozpoctova polozka — cena
podhodnocena

Nabidka nebo jeji pfilohy obsahuji
nepfesné ¢i nejasné informace —
vhodné vzdy vyzadat vysvétleni

Nabidkova cena uvedena

v EUR, v ZD byl poZzadavek na
CZK — prepocitat dle kurzu
CNB

5 Doporucujeme vyzvat uchazeée k vysvétleni, z jakého diivodu je cena nizka, pokud by se jednalo o objektivni diivod, ktery
v budoucnu nepovede ke zvyseni ceny, pak lze nabidku akceptovat.

6 Zadatel je vyzvan k vysvétleni, zda s uvedenou podminkou souhlasi, pouze ji zapomngl uvést do navrhu smlouvy, nebo
podminku neakceptuje a pak bude vytazen. Pokud podminka chybi a nasledné se uvede, neni to povazovano za zménu

podminek.
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U nedostatkd, které je mozné doplnit, doporucujeme tuto moznost vyuzit, a to zejména v pfipadé, kdy
jsou nedostatky shledany u vitézné nabidky!!! Pokud zadavatel vyzve uchazece k dopInéni nabidek,
musi zachovat rovny pfistup a umoznit doplnéni vSem v minimalni Ihtité 3 pracovnich dni od vyzvani k
doplnéni. PFi dopliiovani nesmi dojit ke zméné technického plnéni, ceny a dalSich hodnocenych
parametrd nabidky. V pfipadé nedoplnéni nabidky ve stanovené |hité musi byt nabidka vyfazena
z hodnoceni. Odivodnéni vylouéeni nelpiné nabidky musi byt zaznamenano ve Zpravé z VR minimalné

zplGsobem uvedenym v Pfiloze €. 9.

Vhodné nabidky (ij. nevyfazené, doplnéné) hodnoti min. 3 - 5 ¢lenna komise (dle hodnoty zakazky —
viz PpVD), kterou stanovi zadavatel (Jmenovani ¢lent komise viz Pfiloha €. 6). Kazdy ¢len komise musi
podepsat Prohlaseni o nepodjatosti a ml€enlivosti (viz Pfiloha &. 7) a hodnotit dle pfedem stanovenych
hodnoticich kritérii. Doporu¢ujeme, aby alespon jeden z ¢lend mél odbornou kvalifikaci ve vztahu
k hodnocenému pinéni. Pfidélené body se zapisuji do Hodnotici tabulky (viz Pfiloha ¢. 8). Kazdy
hodnotitel mize hodnotit samostatné, nebo spole¢né pfidéli bodové ohodnoceni, na kterém se ¢lenové

hodnotici komise dohodli.

Zadavatel po ukon&eni hodnoceni zpracuje Zpravu z VR (viz Pfiloha &. 9), ktera obsahuje naleZitosti
stanovené v pro néj platné verzi PpVD. Zadavatel (Zadatel) stvrzuje svym podpisem Zpravy z VR

souhlas s doporu¢enim hodnotici komise a rozhodnutim o vybéru dodavatele.

ekonomicky nejvyhodnéj$i nabidka). MlGze dojit k situaci bodové rovnosti pfi hodnoceni nabidek a
zadavatel nebude schopen urcit, ktera nabidka je vitézna, a tedy se kterym uchaze€em smlouvu uzavre.
Doporucujeme, aby zadavatel jiz v zadavaci dokumentaci stanovil, jakym zpisobem bude vybirat vitéze
VR v pFipadé, Ze dojde k bodové rovnosti pfi hodnoceni nabidek. Napt.: ,V pfipadé bodové rovnosti pfi
hodnoceni nabidek, bude za vyhodnéjSi nabidku povazovana ta s nizSi cenou.“. Pokud obdobné
ustanoveni nebude v ZD uvedeno, bude vitéz vybérového fizeni v pfipadé bodové rovnosti pfi
hodnoceni nabidek vybran na zakladé lepsiho parametru v kritériu s nejvy3si vahou. Toto kritérium musi
byt ekonomicky vyhodnéjSi a zaroveh musi byt dodrZzeny zdsady transparentnosti, nediskriminace a

rovného pfistupu. Tento vybér musi byt zadavatelem vzdy ekonomicky oddvodnitelny.

Po vydani Rozhodnuti u zakazek za vice nez 2 (17) mil. Ké bez DPH ma zadavatel dle PpVD
povinnost pfizvat k hodnoceni zastupce poskytovatele dotace, a to min. 7 (5 pracovnich8)

kalendafnich dni pfed konanim komise zpravou na nasténku v eAccount. Ma-li hodnoceni vice &asti,

7 Limit 1 mil. K& plati pro Zadatele postupujici podle PpVD platnych od 1. 9. 2012.

8 Udaje uvedené v zavorkéch, tj. 5 pracovnich dni plati pro Zadatele postupujici podle PpVD platnych od 1. 9. 2012 a nov&jsich.
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pak musi byt pozvanka poslana 7 kalendarnich (5 pracovnich) dni pfed kazdou z nich. PpVD platna od
9. 6. 2014 neukladaji zadavateli povinnost zasilat pozvanku na jednani hodnotici komise poskytovateli
dotace. O vysledku VR musi byt pisemné a prokazateln& (napfiklad uchovanim postovni dorugenky,
elektronické doru¢enky, nebo zvefejnénim na webovych strankach zadavatele ¢i profilu zadavatele dle
pro zadatele platné verze PpVD) informovani vSichni uchazedi, ktefi podali nabidku. Oznameni musi
obsahovat nalezZitosti stanovené PpVD, Ize vyuzit Pfilohy €. 10 a 11. Doporu€ujeme informovat i
uchazede, ktefi byli z VR vyfazeni (u PpVD platnych od 1. 4. 2011 se jedna o povinnost).

6. Uzavieni smlouvy

Smlouva musi byt uzaviena s vitéznym uchazeéem. Pokud vitéz odmitne smlouvu uzavfit, nebo
neposkytne do 15 dnl od odeslani oznameni o vysledku dostate¢nou soucinnost, mize zadavatel
oslovit uchazece, ktery se umistil druhy v pofadi (obdobné s tfetim v poradi). PpVD neupravuji lhatu pro
podpis smlouvy, ani podminky odvolani proti vysledku VR. U VR s predpokladanou hodnotou nad 50
mil. K& mdze byt smlouva podepsana az po kontrole VR poskytovatelem dotace. Smlouva musi
obsahovat néleZitosti uvedené v PpVD. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami VR a
nesmi se tedy ménit nabizené plnéni, to musi byt kvantitativné i kvalitativné shodné s nabidkou.
Jakékoliv navys$eni ceny oproti cené vysoutéZzené nebude zpusobilym vydajem. Zadavatel ma povinnost
zajistit soucinnost dodavatele pfi vykonu finanéni kontroly, a to zanesenim této povinnosti pfimo do
smlouvy. U zahrani¢nich dodavateli doporu¢ujeme do smlouvy pfimo uvést®, Zze dodavatel je povinen
poskytnout soucinnost pfi vykonu finanéni kontroly poskytovateli dotace a kontrolnim organiim z EU,
nebo jinym opravnénym kontrolnim organiim, nebot zakazka je spolufinancovana z verejnych zdroju.
Pokud je pozadavek na soucinnost uveden jiz v Oznameni a ZD, uchaze¢ je timto ustanovenim vazan,
nebot podanim nabidky akceptuje podminky stanovené v ZD, pfesto je potfeba zajistit soucinnost i

smlouvou — uchaze€ vsak jiz bude s touto povinnosti obeznamen.

9 Bez odkazu na &esky zékon, ktery se na zahraniéni subjekty nevztahuje, a nemaji povinnost se jim fidit.
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7. Administrativni schvaleni VR ze strany Ministerstva primyslu a
obchodu

Zadatel ma povinnost archivovat veskerou dokumentaci vztahujici se k VR a predloZit ji ke kontrole,

ktera se kona u Zadatele, nebo ji zaslat projektovému manazerovi, pokud si ji vyzadall.

V souvislosti s pozadavky EK a MMR upozorfiujeme, Ze dokumentace souvisejici s VR
v pfedpokladané hodnoté vyssi nez 50 mil. KE musi byt vlozena do eAccount (zaloZzky Vybérova fizeni)
jesté pred podpisem smlouvy, nejlépe véak v okamziku po hodnoceni. Zadatel mize podepsat smlouvu
s vitéznym dodavatelem aZ po schvaleni VR poskytovatelem dotace, proto doporugujeme informovat

projektového manazera o vlozeni VR do eAccount.
Zadatel ma povinnost vkladat do eAccount, do zalozky Vybérova fizeni nasledujici dokumenty?2:

e Oznameni o zahajeni VR (= inzerat) z obchodniho véstniku

e Oznameni o zahajeni VR (= inzerat) z CA (pokud je smluvni &astka vybérového Fizeni vétsi nez
50 mil. K& bez DPH)

e Oznameni o zahajeni VR (= inzerat) z TED (pokud je smluvni ¢astka vyb&rového Fizeni vétsi
nez 100 mil. K& bez DPH)

e Zadavaci dokumentace

o Nabidka vitézného uchazece, s nimz byla uzaviena smlouva

e Zprava z vybérového fizeni (dle struktury Pravidel pro vybér dodavatel()3

e Zprava z hodnoceni nabidek4

e Smlouva uzaviena s vitézem vybérového Ffizeni / zavazny navrh smlouvy (probiha-li kontrola

pFed podpisem, tj. u VR s pfedpokladanou hodnotou nad 50 mil. K&)

10 pokud v ramci VR probihala elektronickd komunikace, musi ji 7adatel také archivovat — napftiklad vytisknout a zalozit
emaily, nebo uchovat dokumenty na datovém nosici (CD, aj.).

1 Po pifjemci dotace viak nelze vyzadovat dokumentaci z VR nad ramec aplikovatelné verze PpVD (viz Podminky poskytnuti
dotace nebo verze PpVD platnych v den vyhlaseni VR v ptipadé, Ze bylo zahajeno pied podpisem Rozhodnuti).

12 pokud velikost dokumentii piesahne kapacitu systému, 1ze je zaslat v listinné podobé pfimo na CzechInvest.

18 U zakazek dle ZVZ doporuéujeme pouzit formula Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek (Zprava o VZ), ktery je
k dispozici na webovych strankach CzechInvestu ve Vzorovych dokumentech pro fadné zdokumentovani vybéru dodavateld.

14 Dokument Zprava z hodnoceni je povinnym dokumentem, bez kterého nelze predat VR ke schvaleni na OISF. Pokud Zprava
z VR obsahuje i popis hodnoceni nabidek, nahrajte pod Zpravu z hodnoceni opét Zpravu z VR.
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o Pfipadné dalsi dokumenty vyzadané PM pro ucely kontroly

Dokumenty VR dokladejte v prehledné podobé, u vicestrankovych dokumenttl vyuzivejte skenovani
do vicestrankovych PDF. Urychlite tim administraci VR. Vhodnym nastavenim scanneru Ize zajistit
¢itelnost dokumentu a pfijatelnou velikost vysledného souboru. V praxi Ize ¢itelnym zpisobem do PDF

souboru o velikosti 2 MB naskenovat 20 i vice stran.

Pfi postupu dle ZVZ je zadavatel dale povinen vlozit do zalozky Vybérova fizeni v aplikaci eAccount pro

ucely kontroly ze strany poskytovatele pfedevdim nasledujici dokumenty:

e Protokol z otevirani obalek

e Oznameni o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky
e Oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni

e Pisemna zprava zadavatele

e Korespondence s uchazedi

o Pripadné dalSi dokumenty vyzadané PM pro ucely kontroly nebo vychazejici ze zakona

Pri zadavani verejnych zakazek dle ZVZ €. 137/2006 Sb. ma zadatel nové povinnost predlozit
ke kontrole zadavaci dokumentaci a souhrnné informace, které bude oznameni o zahdajeni
zadavaciho fFizeni / vyzva o zahajeni zadavaciho fizeni (inzerat) obsahovat jesté pred jejich
zverejnénim. Tato povinnost byla zavedena v zajmu prevence chyb, nedostatkii a
nespravného postupu zadavatelll vefejnych zakazek a tyka se pouze téch zadatelt, ktefi maji

tuto povinnost uvedenou v Podminkach poskytnuti dotace.

Zadatel musi po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace predlozit Agentufe ke kontrole
zadavaci dokumentaci k VR a informace, které budou obsazeny v textu oznameni o zahajeni
zadavaciho Fizeni / vyzvy o zahdajeni zadavaciho fizeni (inzeratu). PM Cl vlozené informace a
dokumentaci pred jejich zvefejnénim zkontroluje a o vysledku kontroly informuje zadatele

pfes nasténku projektu.

Pokud je dokumentace k VR v jiném nez &eském/slovenském jazyce, mize byt Zadatel vyzvan
k predlozeni prekladu této dokumentace. Nemusi se jednat o Ufedné ovéfeny preklad, staci prosty
(napfiklad pracovnikem firmy). Doporu€ujeme dokumentaci rovnou pfedkladat v Ceském jazyce, mize

se tak urychlit proces schvalovani VR.

Doporudujeme zakladat VR v eAccountu a vkladat véechny vy$e uvedené dokumenty aZ po realném
ukondeni VR. Toto se v8ak netyka VR v hodnoté vy$si nez 50 mil. K& bez DPH.
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Doporudujeme vkladat VR ke schvaleni s dostateénym predstihem pred podanim Zadosti o platbu, ke
které se vaZze, nebot musi byt ovéfen fadny postup VR ze strany Czechinvestu a MPO. Lze se tak

vyhnout pfipadnym komplikacim, napf. zdrZeni pti podavani Zadosti o platbu.

P¥i zjiSténi nedostatkl muze byt Zadatel vyzvan k doplnéni. Jsou-li nedostatky neodstranitelné, bude
ze strany MPO uplatnén postup v souladu s § 14e zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpocétovych
pravidlech ve znéni pozdéjsich pravnich predpisu. O této skuteénosti bude Zzadatel informovan
prostfednictvim zpravy o ovéfeni fadného postupu ve VR na ,Nasténce projektu®. V pfipadé

zjisténého pochybeni bude soucasti zpravy specifikace poruseni povinnosti a vySe sankce.

PFi nasledné tvorbé Zadosti o platbu (ZoPl) je nutné prifadit u véech pislugnych ugetnich dokladt vazbu
na relevantni VR, pokud existuje. Podminkou k pfifazeni je, aby VR projektu bylo ve stavu ,Ovéfen
Fadny postup ve VR*. V pfipadé, Zze VR projektu neni ovéfeno, nelze k nému vazbu na ZoP! pfifadit a
ZoPI podat. Pro uspésné podani ZoPI neni nutné éekat na schvaleni véech VR v projektu, ktera
jsou vlozena v aplikaci eAccount, ale staéi, aby byla schvalena pouze ta VR, ktera se vazi

k aktualné podavané Zadosti o platbu.

Doslo-li u VR k uplatnéni postupt v souladu s § 14e zakona &. 218/200 Sb., o rozpo&tovych pravidlech
ve znéni pozdéjSich predpisu (kraceni zpUsobilych vydajd), promitne se tato skute¢nost do vSech
ugetnich doklad( souvisejicich s danym VR piedlozenych v ZoP!. Proti vysledku kontroly VR a uplatnéni
stanovené vySe sankce neni pfipustny fadny opravny prostfedek, ani neni mozny soudni pfezkum

postupu poskytovatele dotace.

Upozorfiujeme, Ze vzhledem ke skuteénosti, Ze neni pozadovano do eAccount k administrativni kontrole
vkladat veskerou dokumentaci k VR, miize byt, napf. na zékladé vysledk( kontrol u Zadatele, VR
pfehodnoceno a stav ,Ovéfen Ffadny postup® plynouci z administrativni kontroly nemusi byt konec&ny.

V ramci kontrol na misté maze byt pozadovana i dokumentace a od@ivodnéni ke zruseni VR.
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Vytvoieni nového vybérového fizeni

Nové vybérové fizeni se vytvari v aplikaci eAccount na zalozce Vybérova Fizeni pomoci tlacitka ,,Pridat

Zptistupnéna zalozka

Vybérova fizeni

Registracni
iadost

Monitoring
projektu

SEZNAM PROJEKTU Pina iadost Zadost o platbu

Informace o programech naleznete zde
Vybérova fizeni projektu 3.1 EEDOZE/466 "Eko-energie - Obnovitelné zdroje_01" @ Napovéda

Reg. &islo projektu |3.1 EEDOZE/466 | Program |Ek0—energie - WyuZiti obnovitelnych a druhotnych energetickych zdrojd - Vyzva |

Seznam vybérovych Fizeni (jen pro zakazky vyssi nez 500 tis. Ké bez DPH).

Seznam neobsahuje Zadna vybérova fizeni
Pozn: Ma zakazky v hodneté niZsi a rovne 500 tis. KE bez DPH se nevztshuji Pravidla pro wibér dodavatell.

_.,.-F""'-'_—_‘_‘_‘-"""h..__
(| Pridat vbérové fizeni [P Minula vybérova fizeni
""‘---...______,_,..---"'"

Zde se vyplni detail VR projektu a pfiloZi se veskeré potfebné dokumenty. Kazdé VR ma svou oddélenou
dokumentaci. Pfehled dokument(l se zobrazi pouzitim tlacitka ,,Dokumenty vybérového fizeni*, které

je umisténo pod detailem VR.

V zalozce VR Zadatel vypliiuje Pfredpokladané datum podani Zopl. Uvedeni data, které neni reaing,
vede ke ztraté vypovidaci hodnoty této informace a k prodluZovani procesu schvalovani VR a moznosti
podani ZoPlI.

Po zaloZeni se vyb&rové fizeni nachazi ve stavu ,Planovano®. Stavy VR méni zadatel pomoci tladitek
»Zména stavu VR na ...“ pod detailem VR.

VR Ize navézat na Géetni doklad v Zadosti o platbu pouze v pfipadé, Ze je ve stavu ,OvéFen Fadny
postup ve VR*. 15

Aby VR mohlo byt zkontrolovano a ptevedeno do tohoto stavu, musi byt VR pfepnuto po jeho

ukonéeni do stavu ,,Pfedano CI“ pomoci tlaéitka ,,Pfedani VR ke schvaleni na OISF*.

18'VR do stavu ,,Ovéfen fadny postup ve VR* pievadi pracovnik OISF Ministerstva primyslu a obchodu, ktery vybérové fizeni
kontroluje.
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Detail vybérového fizeni projektu

Nasténka
projektu

Monitoring
projektu

SEZNAM PROJEKTU Zadost o platbu

Informace o programech naleznete zde

Stav vybérového fizeni [Ukanéeno <4———| Informace o stavu VR :|

Pfedmét vybérového fizeni Sluzby

Zplsob zahajeni Zvefejnéni inzeratu
Smluvni Eastka celkem bez DPH 1020 000
Z toho zpisobilé wdaje 501 000

MNazey vitézného dodavatele | popl
Pravni farma dodavatele 121 - Akciova spole€nost
e
Sidlo dodavatele
Ulice | |C_p_ | | C_or.| | PSC| 10100 | inapf. 7a701)
Obec [Albrechtice nad Orlici | ]
Kontaktni osoba vitézného dodavatele

Titul pred| | Jméno| | Pijmeni| | Titul za| |

[ Zména stavu YR na Zrugeno' {| F'Fedéng ke schvaleni na OISF Lp Dokumenty @hérovéhao fizeni || UloZit || Zpét |

Zvolte praweformuy "9999 - Zahraniéni firma & v poloZce Obec pak "Mimo CR™. Tim se zon i neformétované textoveé pole

criho subjekiu. .
Dokumentace VR

V pfipadé zahraniéniho dodav,
pro uvedeni jakékoli adi

Tlagitka ke zméné stavu VR

Po ovéfeni spravného postupu VR miZe Zadatel dané VR prifadit k ugetnimu dokladu a podat Zadost
o platbu. O ovéfeni fadného postupu ve VR ze strany MPO/CI bude Zadatel informovan prostfednictvim

zpravy na ,Nasténce projektu” v aplikaci eAccount.

Nasténka

Autor | Datum zapisu

informace QISF 9.4.2013 9:54 | Vybérové fizeni s Cislem "2" a nazvem "Vybérové fizeni na dodavatele stavebnich prac™ projektu "5.1 -
SPK02/009" bylo schvalena.
Poznamka: Porueni dle PpVD, neuvefejnéni oznameni na CA dle PpVD bod14, VR bude kraceno 25
% dle 17_T8_M.

informace QISF 242013 16:32 | Vybérové fizeni s Eislem "3" a nazvem “"Zadavaci fizeni na dodavatele vypocetniho centra” projektu -
"5.1 SPK02/009" bylo schvéleno.
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8. Nejcastéjsi pochybeni ve VR

Odkazy na PpVD se vztahuji k posledni verzi ¢j. 26724/14/61100/61000, platné od 13. 1. 2014.
. Zvolen postup dle ZVZ, namisto PpVD (bod 2 PpVD)

Dotovany zadavatel ma pfi zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nizsi nez 2 mil. K& bez DPH
(popfipadé 6 mil. KE bez DPH u stavebnich praci) povinnost postupovat dle PpVD. Nelze dobrovolné
zvolit ziednodusené podlimitni Fizeni dle ZVZ (viz Pfiloha ¢. 1 Postup dle Pravidel pro vybér dodavatelt
nebo dle Zakona o vefejnych zakazkach).

. Chybné vyhlaseni zakazky ¢i nedodrzeni minimalni lhaty pro podavani nabidek (body 15,
16 a 17 PpVD)

. Slouéeni nesouvisejicich zakazek (bod 3 PpVD)

Jestlize je predmét VR vymezen piili§ Siroce a neni umoznéno dil&i pinéni, muzZe to vést k z(GZeni poctu
potencionalnich uchazecu.

. Informace o diléim plnéni neni uvedena jiz v Oznameni (bod 10 PpVD)

Pokud zadavatel vyhladuje VR s moznosti diléiho plnéni, musi byt tato informace uvedena jiz v
Oznameni.

. Je omezeno vydavani ZD (bod 7 PpVD)

ZD musi byt vydavana uchaze&lm na jejich vyzadani, a to po celou dobu béhu lhlty pro podani nabidek.
Vydavani neni mozné nijak omezovat.

. Neni dodrzen postup pii zméné zadavacich podminek (bod 10 PpVD)

Zména zadavacich podminek je mozna pouze za predpokladu, Ze to umozriuje verze PpVD, kterou ma
zadavatel za povinnost se fidit. Souc¢asné musi byt pfiméfené prodlouzena Ihita pro predkladani
nabidek, a to podle povahy provedené Upravy. Pokud provedena zména zadavacich podminek mize
rozSifit okruh moznych dodavatel(l, prodlouzi zadavatel Ih(tu tak, aby od okamziku zmény Cinila celou
pavodni délku Ihaty pro predkladani nabidek, pfipadné musi byt VR zruSeno a vyhlageno opakované.
Zmeény zadavacich podminek musi byt uvefejnény stejnym zplisobem, jakym bylo uvefejnéno oznameni
o zahajeni VR.

. ZD obsahuje obchodni nazvy ¢i znacky (bod 3 PpVD)

Obchodni nazvy a znacky je mozné uvadét v ZD a jejich pfilohach pouze ve vyjimeénych pfipadech,
kdy nelze predmét pinéni jinym zplsobem specifikovat, ¢i v souvislosti s pozadavkem na kompatibilitu
stavajiciho systému. Vyjimkou jsou rovnéz zakazky na stavebni prace, uvedeni obchodniho nazvu vSak
nesmi vést k neodivodnénému omezeni hospodarské soutéZe. Soucasné je nutné uvést v ZD vétu
nasledujiciho nebo obdobného znéni: ,Jsou-li v ZD nebo jejich pfilohach uvedeny konkrétni obchodni
nazvy, jedna se pouze o vymezeni poZzadovaného standardu a zadavatel umoZziuje i jiné technicky a
kvalitativné srovnatelné feseni.”

. V ZD neni dostate¢né popsan predmét pinéni (bod 9 pismeno b) PpVD)
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Pfedmét plnéni musi byt vzdy popsan pfesné a srozumitelné, aby byli uchazeci schopni podat vzajemné
porovnatelné nabidky.

. Stanoveni nevhodnych kvalifikaénich predpokladi — napf. nepfiméfené reference,
certifikaty ISO, EMAS, ekonomické kvalifikacni predpoklady apod. (bod 9 pismeno a) PpVD)

Nelze stanovit takové kvalifikaéni pfedpoklady, které bezprostfedné nesouvisi s pfedmétem pInéni a
zuzuji okruh potencionalnich uchazecu. Kvalifikaéni pfedpoklady jsou podrobné popsany v kapitole 4.2
na strané 12 tohoto dokumentu.

. U zakazek nad 50 mil. K¢ bez DPH nejsou pozadovany zakladni kvalifikaéni pfedpoklady
dle § 53 odst. 1 ¢i neni dodrzen zplGsob prokazani téchto KP dle § 53 odst. 3, pokud se VR Fidi
verzi PpVD, ktera tuto povinnost uklada (bod 9 pismeno a) PpVD)

Zejména chybi vypis z evidence Rejstfiku trestti CR u zahraniénich uchaze&a.
. Netransparentné stanoveny zptisob hodnoceni (bod 9 pismeno €) PpVD)

Ze ZD musi byt patrné, co a jak bude hodnoceno. Zejména v pfipadé nevycislitelnych subjektivnich
kritérii je nezbytné pfesné popsat a specifikovat, co bude v ramci daného kritéria hodnoceno a zplsob
pridélovani bodu.

. Otevieni nabidky pred uplynutim Ihity pro podani nabidek (bod 21 PpVD)

Doporucujeme v ZD pozadovat nabidky v zalepené obalce oznacené napisem ,NEOTVIRAT" a nazvem
VR. Pokud je neoznacena nabidka oteviena pred uplynutim IhiGty pro podani nabidek, musi byt
vyfazena z dalSiho hodnoceni.

. PFi hodnoceni nabidek neni zachovan rovny pristup k uchazeéiim VR (bod 23 PpVD)

Jestlize jsou v nabidkach zjistény nedostatky, u kterych je mozné vyzadat si doplnéni, je zadavatel
povinen zachovat rovny pfistup ke véem uchazecum. Tzn., pokud je k dopInéni vyzvan néktery z
uchazedl VR, musi byt toto doplnéni umoznéno i ostatnim uchazecim.

. Smlouva s dodavatelem neobsahuje povinnost spoluptisobeni pfi finanéni kontrole (bod
30 PpVD)

Zadavatel je povinen zajistit, aby uchaze€, se kterym byla uzaviena smlouva, byl osobou povinnou
spolupusobit pfi vykonu finan¢ni kontroly dle § 2 e) zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné sprave, ve znéni pozdéjSich predpist. Pokud to ve smlouvé neni uvedeno, mlze tuto povinnost
zadavatel dodavateli stanovit v Dodatku ke smlouvé.

. Smlouva neni uzaviena v souladu s podminkami VR nebo zadavatel pfipusti podstatnou
zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy (bod 32 PpVD)

Zadavatel by se pfedeviim mél zaméfit na termin plnéni, smluvni sankce a zaruéni podminky.
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Piilohy

Pro snazSi praci zadatell, predchazeni nejasnosti, pfipravilo MPO sadu doporucenych vzorovych
dokument( pro fadné zdokumentovani vybéru dodavatel(.

Priloha ¢.1 Postup dle Pravidel pro vybér dodavatel nebo dle Zakona o vefejnych zakazkach
Pfiloha ¢€.2 Oznameni o zahajeni vybérového Fizeni
Pfiloha €.3 Zadavaci dokumentace

Pfiloha ¢.4 Nabidka

Priloha ¢.5 Evidenéni arch nabidek

Pfiloha ¢.6 Jmenovani ¢lenll hodnotici komise

Ptiloha ¢.7 ProhlaSeni o nepodjatosti a mi¢enlivosti €lenl hodnotici komise
Priloha ¢.8 Tabulka hodnoceni

Priloha ¢.9 Zprava z vybérového Fizeni

Pfiloha €.10  Oznameni o vysledku vybérového fizeni - vitézné nabidce

Pfiloha ¢.11 Oznameni o vysledku vybérového fizeni - nevybrané nabidce
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