INFORMACE PRO OBCE
K ZAJISTENi FUNGOVANi URADU ,
V SOUVISLOSTI S NOUZOVYM STAVEM VYHLASENYM S UCINNOSTI

l.
Nouzovy stav

e Usnesenim vlady ¢. 196 ze dne 26. 2. 2021, publikovanym pod ¢&. 96/2021
Sb., vyhlasila vlada na dobu tficeti dni od 00:00 hodin dne 27. 2. 2021
nouzovy stav (podle ¢l. 5 a 6 ustavniho zakona ¢. 110/1998 Sb.,
0 bezpeénosti Ceské republiky).

Il.
Opatieni vztahujici se k ¢innosti uradu v dobé nouzového stavu
vyhlaseného s ucinnosti

a) Krizova opatreni viady

e Vlada soucCasné vydala podle zakona ¢&. 240/2000 Sb., o krizovém fFizeni
a 0 zméné nékterych zakonl (krizovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,
navazujici krizova opatreni.

e Zvydanych krizovych opatfeni se fungovani urada tyka predevsim krizoveé
opatieni ze dne 26. 2. 2021, ¢. 199, publikované pod €. 99/2021 Sb.,
regulujici ¢innost organa verejné moci a spravnich uradu (u¢inné od 27.

2. 2021 0:00 do 28. 3. 2021, 23:59).

e Timto krizovym opatfenim ulozila vlada orgdnim vefejné moci a spravnim
organim (dale jen ,organ“)!, aby vramci vSech svych pracovist zahajily
omezeny provoz vyplyvajici z nouzového stavu, spocivajici v:

1. omezeni prace a statni sluzby zejména na ty agendy, jejichz vykon
musi byt bezpodminec¢né kontinualné zajiStovan, a to zejména
k zajisténi chodu vefejné spravy a sluzeb vefejné spravy v nezbytné
nutném rozsahu a plnéni ukoli viady Ceské republiky smérujicich
k dosazeni cili nouzového stavu; ostatni agendy se vykonavaji v rozsahu,
ktery neohrozi nize uvedena opatfeni nutna k ochrané zdravi statnich
zaméstnancu, zaméstnanct a dalSich dfednich osob (dale jen
,Zaméstnanci®),

1 JelikoZ obecni a krajské organy jsou organy vefejné moci (pfi vykonu vefejné moci),
vztahuje se toto krizové opatieni i na jejich Cinnost.



2. omezeni osobniho kontaktu zaméstnancu s adresaty verejné spravy (s
Zadateli, s jinymi ucastniky spravnich fizeni) a dal§imi externimi osobami
(dale jen ,klienti/verejnost®) na nezbytné nutnou uroveri; omezeni kontaktu
se provede zejména takto:

a) upfednostriovanim pisemného, elektronického Ci telefonického kontaktu
pred osobnim ve vSech pripadech, kdy je to mozné, avSak pfi
soucasném umoznéni osobniho kontaktu klientim/vefejnosti v tfednich
hodinach,

b) pfijmem  veSkerych  dokumenti  od  klienti/vefejnosti  pouze
prostrednictvim pracoviSté podatelny, je-li zfizeno; vzdy, kdy je to
mozné, se upfednostni elektronicka komunikace,

c) dochazi-li ke kontaktim se zaméstnanci jinych organd a instituci,
pfijetim opatfeni omezujicich pfimy kontakt; jednani se provadi za
zvySenych hygienickych opatreni,

d) vySe uvedena opatfeni se pfiméfené pouZiji i pro vnitini styk
zaméstnancu v ramci organu,

poctem zaméstnanct pritomnych na pracovisti, ktery je nutno zachovat
pro c¢innost organu vefejné moci nebo spravniho organu,

4. zajisténi ¢innosti organu tak, aby pripadné karanténni opatreni vuci casti
zaméstnanct neohrozilo akceschopnost organu (napf. stfidani oddélenych
skupin zaméstnanct organu, prace na dalku).

e Timto krizovym opatfenim vlada s ucinnosti .
omezila volny pohyb osob

nasledujicim zpisobem:
e Vlada ulozila urcité povinnosti vS§em zaméstnavatelum, tedy i obcim a krajum.
e V bodé lll./5 vlada nafidila zaméstnavatelum vyuZivat praci na dalku,

pokud ji zaméstnanci mohou vzhledem k charakteru prace a provoznim
podminkam vykonavat v misté bydlisté.

e Timto krizovym opatfenim vlada rovnéz zakazala vSem osobam opustit
uzemi okresu nebo hlavniho mésta Prahy, na jehoz tizemi maji trvaly pobyt
nebo bydlisté a vstup, pohyb a pobyt na uzemi okresu nebo hlavniho mésta




Prahy vséem osobam, které nemaji na uzemi tohoto okresu nebo hlavniho
meésta Prahy misto svého trvalého pobytu nebo bydliste.

Z tohoto zakazu souc€asné stanovila vyjimky v bodé Il krizového opatreni

mj. pro:

— cestu do zaméstnani a k vykonu podnikatelské nebo jiné obdobné
¢innosti a k vykonu povinnosti vefejného funkcionafe nebo ustavniho
Cinitele,

— cestu za ucCelem vyfizeni neodkladnych ufednich zalezitosti, vCetné
zajisténi nezbytného doprovodu pfibuznych a osob blizkych,

— cestu zpét do mista svého trvalého pobytu nebo bydlisté.

¢ A nafidila osobam, které dosahly veku alespon 15 let, povinnost prokazat
ddvodnost uziti vyjimek ze zakazu pohybu mezi Uzemim okresu, resp.
hlavhiho mésta Prahy. Jde-li o cesty do zaméstnani a k vykonu
podnikatelské nebo jiné obdobné ¢innosti a k vykonu povinnosti vefejného
funkcionare nebo ustavniho Ccinitele, prokaze se dlvodnost vyuziti této
vyjimky pisemnym potvrzenim zaméstnavatele nebo organu, u kterého
dochazi k vykonu povinnosti vefejného funkcionafe nebo ustavniho
Cinitele, popfipadé pracovni smlouvou nebo zaméstnaneckym nebo
obdobnym prikazem, obsahuiji-li potfebné udaje.

b) Mimoradna opatreni Ministerstva zdravotnictvi

e Kromé vySe uvedeného krizového opatfeni se na jednani na jednani
zastupitelstev dale vztahuje mimoradné opatreni Ministerstva zdravotnictvi
ze dne 26. 2. 2021, €. j. MZDR 15757/2020-45/MIN/KAN?

e Toto mimofadné opatfeni vSem osobam (az na stanovené vyjimky) s ucinnosti
ode dne 1. 3. 2021 od 00:00 do odvolani tohoto mimofadného opatteni
zakazuje pohyb a pobyt bez ochrannych prostiedku dychacich cest (nos,
usta), kterym je respirator nebo obdobny prostiedek (vzdy bez
vydechového ventilu) naplfujici minimalné vSechny technické podminky a
pozadavky (pro vyrobek), vcetné filtracni ucinnosti alesporn 94 % dle
pfislusnych norem (napf. FFP2/KN 95), zdravotnicka obliCejova maska
nebo obdobny prostiedek naplfiujici minimalné vSechny technické podminky
a pozadavky (pro vyrobek) normy CSN EN 14683+AC, které brani $ifeni
kapének, a to:

a) ve vSech vnitinich prostorech staveb, mimo bydlisté nebo mist ubytovani
(napf. hotelovy pokoj),
b) na vSech ostatnich vefejné pfistupnych mistech v zastavéném uzemi obce,

2 https://koronavirus.mzcr.cz/mimoradne-opatreni-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-
ucinnosti-od-1-3-2021-do-odvolani/

_



https://koronavirus.mzcr.cz/mimoradne-opatreni-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-ucinnosti-od-1-3-2021-do-odvolani/
https://koronavirus.mzcr.cz/mimoradne-opatreni-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-ucinnosti-od-1-3-2021-do-odvolani/
https://koronavirus.mzcr.cz/zmena-mimoradneho-opatreni-ze-dne-26-unora-2021-k-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-ucinnosti-od-20-3-2021-do-odvolani/
https://koronavirus.mzcr.cz/zmena-mimoradneho-opatreni-ze-dne-26-unora-2021-k-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-ucinnosti-od-20-3-2021-do-odvolani/

c) na vsech ostatnich vefejné pfistupnych mistech, kde dochazi na stejném
misté a ve stejny Cas k pfitomnosti alespori 2 osob vzdalenych od sebe
meéné nez 2 metry, nejedna-li se vyluéné o ¢leny domacnosti.

Opatfeni dale vymezuje urcité vyjimky. V souvislosti s jednanim zastupitelstev
Ize zminit vyjimku stanovenou v bodé 3 pism. n) mimofadného opatfeni, podle
niz se zakaz pohybu bez ochrany dychacich cest nevztahuje na osoby v dobé
vykonu prace na pracoviSti nebo v dobé vykonu jiné obdobné cinnosti po
dobu, kdy vykonavaji tuto ¢innost na jednom misté bez pritomnosti jiné osoby.

V bodé 4 opatfeni bylo vSem zaméstnavatelim s u€innosti ode dne
1. bfezna 2021 od 00:00 hod. do odvolani tohoto mimoradného opatfeni
nafizeno vybavit zameéstnance ochrannymi prostfedky dychacich cest,
uvedenymi v bodech 1 a 2, v dostateCném poctu na kazdou pracovni sménui;
toto neplati, pokud zaméstnanec v dobé vykonu prace a v souvislosti s
vykonem prace nepfichazi do fyzického kontaktu s jinymi osobami (napf.
vykon prace na dalku mimo pracovisté zaméstnavatele).

.
Ufedni hodiny

Vlada zadnym krizovym opatfenim neupravila (neomezila) uredni_hodiny.
Uplatni_se proto v plné mire obvykla pravidla pro stanoveni_urednich
hodin.

e Pro statni organy jsou ufedni hodiny stanoveny usnesenim viady ¢. 595
ze dne 25. fijna 1995, a to (jako minimalni) v pondéli a stfedu od 8 do 17
hodin.

e Pro organy uzemnich samospravnych celkii (obci a kraju) neni
usneseni zroku 1995 zavazné. Uzemni samospravné celky jsou proto
opravnény stanovit ufedni hodiny individualné. Je tudiz v kompetenci
obce, jakym zplisobem své uredni hodiny upravi. Mize tak uginit ten
organ, ktery ufedni hodiny v ramci obce stanovil (zastupitelstvo, rada,
starosta &i tajemnik obecniho uradu).

V.
Shrnuti dopadt opatreni na ¢innost organti obce (kraje)

Na ¢innost organti obci a kraju se vztahuiji jak krizova opatieni ¢. 99/2021
Sh. a 134/2021 Sb., jejichz uc¢innost byla prodlouzena do dne 11. 4. 2021
do 23:59 hod., tak mimoradné opatreni Ministerstva zdravotnictvi ze dne
26. 2. 2021 (ve znéni mimoradného opatieni ze dne 19. 3. 2021, €. j. MZDR
15757/2020-46/MIN/KAN). Z nich vyplyvaji mj. tyto pozadavky pro ¢innost
uradu a kontakt s verejnosti:

Je tireba prijmout vhodna opatreni, ktera primy osobni kontakt omezi jen
na zcela nevyhnutelné pripady (typicky po predchozi e-mailové C¢Ci
telefonické domluvé, a za tim ucelem je nutné zverejnit kontaktni telefon a e-
mail).



e Obec je povinna (v pripadech, kdy je to mozné) uprednostnit kontakt
s verejnosti dalkovym zpusobem (zejména pisemné, telefonicky) pred
osobnim kontaktem (napf. zaslanim naskenovanych kopii ze spravniho
spisu Ucastnikovi fizeni, aniz by se musel na urad dostavit)*.

e Osobni kontakt vSak nelze zcela vylouéit. Osobni kontakt je mozny nejen
v ufednich hodinach, ale i mimo uredni hodiny (optimalné po predchozi
telefonické dohodé, potvrzenim z objednavkového systému apod.).
Primy kontakt s verejnosti vCetné vstupu vefejnosti do budovy, vS§ak ma byt
omezen jen na nezbytné nutné pfipady (v€etné moznosti napf. dojednat
individualni podminky navstévy predem telefonicky).

e Pfi osobnim kontaktu je vhodné vyuzivat oddélené prepazky pro styk
s verejnosti, v€etné ochrannych pomucek tak, aby byl pfimy kontakt s ob&any
minimalizovan.

e Obce je i_nadale povinna zajistit prijem podani (pisemnosti)
prostrednictvim (fyzické) podatelny obecniho uradu (v pfipadech, kde je
to mozné, obec upirednostni elektronickou komunikaci).

e Pii osobnim pfimém kontaktu, ke kterému dochazi mezi zaméstnanci
vramci obecniho uradu, a mezi zaméstnanci obecniho uradu
a zaméstnanci jinych organu ¢i verejnosti, plati povinnost mit ochranné
prostredky dychacich cest, a to respirator €i obdobny prostiredek
s uc€innosti_alespon 94 % prislusnych norem (,,respirator FFP2/KN95)
nebo zdravotnickou oblicejovou maskou ¢i obdobnym prostredkem
spliiujicim_minimalné normu CSN EN 14683+AC, a to za podminek
stanovenych mimofadnym opatfenim Ministerstva zdravotnictvi.

Pozn.: Vyjimku z povinnosti mit ochranné prostfedky stanovi mimofadné
opatfeni v bodé 3. V této souvislosti Ize zminit vyjimku stanovenou v bodé 3
pism. n) mimoradného opatfeni, podle niz se zakaz pohybu bez ochrany
dychacich cest nevztahuje na osoby v dobé vykonu prace na pracovisti nebo
v dobé vykonu jiné obdobné cinnosti po dobu, kdy vykonavaji tuto ¢innost na
jednom misté bez pritomnosti jiné osoby.

e Trva-li klient verejné spravy na osobnim styku, avSak odmitne uzit
ochranné prostredky nosu a ust, resp. dodrzovat stanovené podminky
Vv rozporu s mimoradnym opatirenim Ministerstva zdravotnictvi, je mozné
mu poskytnuti pozadované sluzby odmitnout, ledaze by hrozila zavazna
ujma (napf. promeskani lhaty apod.).

e Neni mozné omezit ¢innost uradu pouze na ob¢any majici trvaly pobyt
(bydlisté) na Uzemi obce, resp. ve spravnim obvodu povéreného
obecniho uUradu ¢i obce s rozSirenou pusobnosti.

4 Krizové opatieni se vSak nijak nedotklo zakonnych poZadavk(l na elektronickou komunikaci s UFady.
Proto pokud pravni predpis stanovi pro elektronické podani urcité kvalifikované pozadavky (napf.
povinnost opatfit podani uznavanym elektronickym podpisem), ani za sou¢asného stavu nebude mit
relevanci takové podani, které by tento pozadavek nesplnilo (napf. nebylo opatfeno uznavanym
elektronickym podpisem a nebylo v€as dopInéno; srov. § 37 odst. 4 spravniho fadu).



e Zaméstnanec obce, pokud ma bydlisté mimo Uzemi okresu, kde se
nachazi tato obec, musi v souladu s bodem V.1 krizovéeho opatreni c.
134/2021 Sb.®> prokazat divod cesty do zaméstnani na UGzemi jiného
okresu. Je proto tfeba zaméstnanci dané pisemné potvrzeni na jeho zadost

vystavit.

Praha 29. 3. 2021

S Povinnost prokazat ddvodnost vyuziti této vyjimky pisemnym potvrzenim zaméstnavatele nebo
organu, u kterého dochazi k vykonu povinnosti vefejného funkcionafe nebo ustavniho Cdinitele,
popfipadé pracovni smlouvou nebo zaméstnaneckym nebo obdobnym priikazem, obsahuji-li potfebné
udaje, nebo pisemnym dokladem s uvedenim konkrétniho divodu k vykonu podnikatelské nebo jiné
obdobné cinnosti véetné uvedeni mista vykonu ¢innosti a kontaktnich udajd objednatele nebo osoby,
u které se ¢innost vykonava.



