Pfiloha €. 1 k €. j. MV-26177-33/LG-2018

Navod pro vypliovani prehledu prestupkt

I. Popis jednotlivych kroku

1. Prace s tvodnim listem
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g Pokyny pro vyplfiovani tabulek

6

7 1. Na druhém Fadku tohoto listu vyplite nazev obce nebo kraje (popf. oznaceni spravniho fadu), jehoZ se vypliovane (daje tykaji.

Po otevieni obdrzené Sablony kliknéte dvakrat levym tlaCitkem mysi
na Cervené vyznaceny text ,KRAJ/OBEC XY*“. Po aktivaci bunky zménte Cervené
vyznadeny text na nazev Vasi obce nebo Vaseho kraje, napfiklad ,Ustecky kraj*,
.Mésto Semily* apod. Toho Ize docilit napfiklad pomoci klavesy ,Backspace®,
popfipadé pomoci mySi (po oznaceni textu levym tlacitkem mysSi bude text nahrazen
zmacknutim libovolné klavesy).

Nasledné se seznamte s pokyny pro vyplfiovani tabulek a s pfehledem
pfislusnosti. Z pfehledu pfislusnosti vyplyva, které listy budete vyplhovat. Pfislusnost
je pak vyznacena pro prehlednost i na jednotlivych listech.

2. Vyberte list k vyplnéni

List, ktery budete vyplfiovat Ize vybrat riznym zplsobem. Lze na néj kliknout
pfimo levym tlaCitkem na dolni listé (na obrazku zobrazeno v ¢erveném ovalu). Nebo
lze vyuzit tlacitka (Sipky) urCena k navigaci mezi jednotlivymi listy (na obrazku
ve zZlutém obdélniku). Kliknete-li na Sipku pravym tlaCitkem mysSi, zobrazi se Vam
vSechny listy vdaném seSitu, z nichz Ize nasledné vybrat pfislusny list (levym
tlaCitkem mysi).
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V pfipadé, ze sesit obsahuje velké mnozstvi listd, je uvedena téz zbytkova
kategorie ,DalSi listy...“, pfi jejimz vybéru (levym tlaCitkem mysi) se zobrazi seznam
vSech listd. Z n&j vyberete pfislusny zakon a kliknete na OK (levym tladitkem mysi).
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3. Prace s dalSimi listy

Na dalSich listech jiz pak vypliujete pfimo udaje k jednotlivym polozkam.
Nejprve oznacCite, tj. kliknete dvakrat levym tlaCitkem na pfisluSnou bunku,
a nasledné do ni vepiSete udaj [napf. na obrazku je oznaCena bunka G6, do které
bude vepsan pocCet podnéta k zahajeni fizeni o pfestupku ve vztahu k § 76 odst. 1
pism. a) zakona o zbranich]. Stejné pokraCujete s dalSimi bunkami, popfipadé
dalSimi listy (viz pfedchozi krok).

—

Zakon €. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a stfelivu (zakon o zbranich)
Udaje k tomuto zakonu vypliuje:
- obec s rozéifenou pasobnosti.
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V tabulce je nastaveno tzv. ukotveni pfiCek, které zajiStuje, ze i pfi posunuti
napriklad na fadek 90 zustanou stale viditelné fadky 1 az 5 a pfi posunuti na sloupec
AG zlstanou stale viditelné sloupce A az F (tj. hlavicka tabulky bude vzdy viditelna,
coz zajisti, ze vzdy bude na prvni pohled ziejmé, k jakému ustanoveni se vyplhuje
jaky udaj).

Posunuti na dalSi fadek Ci sloupec lze provést s vyuzitim posuvniki
zobrazenych na pfedchozim i nasledujicim obrazku (Cervené oznacleny posuvnik
slouzi pro posouvani fadkul, zeleny pro posouvani sloupcli — barevné oznaceni bylo
vSak doplnéno pouze pro ucely této pomucky).
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Zakon €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich

Udaje k tomuto zakonu vypliiuje:
3 - obec s rozéifenou plisobnosti.
2 odvolani zamitnuto rozhodnuti zruseno
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Na poslednim obrazku je rovnéz ilustrovano, co se stane v pfipadé, kdy je
zadana neplatna hodnota, tj. napfiklad zaporné Cislo nebo hodnota, ktera neni celym
Cislem, napfiklad. ,1,25% V takovém pfipadé kliknéte na opakovat a zadejte spravnou
hodnotu.

4. Ulozte soubor a ukoncéete praci.

Po vypInéni vSech polozek ulozte soubor a ukonCete praci s nim. Pfi ukladani
souboru je vhodné zachovat nazev souboru, aby bylo zfejmé, jakého useku statni



spravy se dany soubor tyka, a zaroven je vhodné pfipojit nazev obce nebo kraje,
tj. ulozit soubor naptiklad pod nazvem ,Ministerstvo vnitra_Ustecky kraj*.

a M- Sa Ministerstvo vnitra - Microsoft Excel

Domi VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Vivojar Revize Zobrazeni

|l uvlosit L .
Informace o dokumentu Ministerstvo vnitra

-
C:\Users\Tichyl\Documents\MVCR\26177_2018_piehled prestupkii\Pfiprava porady s krji\Seitani...

5 Oteviit
0oy =
£ Zaviit o
. Opravnéni
Informace J'El J 3::3 Struvktura seditu byla L!zamc'er}a VZéJmI:I o'chrany E‘iafj r\aia’fjouc\'ml
- =5 2ménami, jako jsou presunuti, odstranéni nebo pridani listd.
Naposledy Za;‘;;zf“t T3 Nejméné jeden list v tomto sefitu byl uzamcen v 24jmu ochrany pred i

nezidoucimi zménami dat.

Pro ulozeni pod jinym nazvem vyberte kartu soubor a nasledné kliknéte na ,Ulozit
jako“. Poté vyberte slozku, kam chcete dokument uloZit, a upravte jeho nazev.
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