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Sdéleni Ministerstva vnitra o ztraté Gfednich razitek, o odcizeni tifednich razitek, o odcizeni sluZebnich prukazi

SMERNICE
MINISTERSTVA VNITRA
¢.j. AS - 1296/1 - 2002 ze dne 15. fijna 2002,

Kk rozdéleni a predani pisemnosti uloZzenych na okresnich uradech, jimz neuplynuly skartacni lhity

Odvétvi: Spisova sluzba

CL1

V pfiloze této smérnice se stanovi, které druhy pisemnosti,"”
ptipadné kopii® se pfedaji orgdntim Gzemnich samospravnych
celkl a organizacnim slozkam statu, a které druhy pisemnosti
se predaji k uloZeni do spisovny.”

CL2

Pro ucely této smérnice se rozumi:
a) neukonCenym spisem: spis tykajici se neukonceného
spravniho fizeni,

b) ukonéenym spisem: spis tykajici se pravomocné ukonce-
ného spravniho fizeni,

¢) spisovnou: spisovna obecniho tfadu obce s rozSifenou
pusobnosti v sidle stavajiciho okresniho tfadu.

CL3

Tato smérnice nabyva tcinnosti dnem vyhlaseni ve Véstniku
vlady pro organy krajd, okresni ufady a organy obci.

Ing. Vladimir Zeman
naméstek ministra vnitra

V. T.

b § 2 pism. a) vyhlasky MV ¢j. 362/2002 Sb. o postupech pfi provadeéni spisové rozluky v souvislosti s ukoncenim ¢innosti okresnich turadi

a o ndleZitostech spisové evidence pii provddéni spisové rozluky.
»  § 4 odst. 3 vyhlasky MV ¢. 362/2002 Sb.
»§ 2 pism. c¢) vyhlasky MV ¢. 362/2002 Sb.
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Priloha ke smérnici MV
ze dne 15. fijna 2002 ¢&.j.: AS - 1296/1 - 2002

(I) Referat kancelare prednosty

1) Pisemnosti tykajici se organizace a cinnosti okresniho
uradu

a) vnitini predpisy fizeni okresniho uradu,

b) zapisy z pracovnich porad vedoucich pracovniki, z jedna-
ni se starosty a jinych zdvaznych jednani,

¢) zapisy z jednani komisi, konferenci, poradnich organi,

d) zasadni rozhodnuti okresniho uradu, obecné zavazné
vyhlasky, nafizeni, opatfeni okresniho dradu,

e) zajisténi vykonu statni spravy ve vztahu k izemnim samo-
spravnym celkim.

Pisemnosti se ptedaji k uloZeni do spisovny.
2) Pracovni plany

Pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.
3) Persondlni agenda

a) osobni spisy zaméstnancti prevedenych ze zdkona na
uzemni samospravné celky nebo organizacni slozky statu
se predaji novym zaméstnavateltim,

b) ostatni osobni spisy se predaji k uloZeni do spisovny,

¢) mzdové listy se predaji k uloZeni do spisovny,

d) komplexni zpracovani persondlni agendy, kolektivni
smlouvy, pfehledy o persondlnim stavu, platech a jejich
struktufe se predaji k uloZeni do spisovny.

4) Agenda kontroly

a) spisy tykajici se kontroly vykonu statni spravy,
b) zapisy z vnitinich kontrol,
¢) celkové prehledy o kontrolach a rozbory.

Neukoncené spisy a neuzaviené pisemnosti se piedaji kraj-
skému dradu.

Ukoncené spisy a uzaviené pisemnosti se predaji k ulozeni do
spisovny.

5) Agenda stiznosti, oznameni obc¢anil, podani a petic
Hodnoceni, rozbory a evidence stizZnosti, oznameni obc¢and,
podani a petic se predaji k uloZeni do spisovny.

Neukoncené spisy se rozdéli podle prevodu kompetenci mezi
krajsky urad a obecni urady obci s rozsifenou plisobnosti.

6) Agenda krizového fizeni

viz XIII Referat obrany

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému uradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

7) Hospodarska sprava budov

a) evidence hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku,

b) evidence spravy a prondjmu nemovitosti v pfislusnosti hos-
podateni okresniho ufadu vcetné vSech uzavienych smluv
a dohod o dodéavkach zbozi a sluzeb, komplexni dokumen-
tace a uzaviené smlouvy ke vSem stavbam a ostatnim
nemovitostem.

Pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.
Provozni pisemnosti se predaji organizacnim slozkdm statu
nebo pravnickym osobam, které majetek pirebiraji.

8) Pravni agenda

Neuzaviené pisemnosti se predaji podle pfenosu kompetenci.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

9) Agenda okresniho poradniho organu pro otdzky integrace
cizincd

a) zajistovani integrace osob s postavenim uprchlika.

vy

Pisemnosti se predaji obecnim ufadim obci s rozSifenou
pusobnosti.

b) integrace zdravotné postiZzenych uprchliki.
Pisemnosti se predaji krajskému uradu.

10) Agenda poradniho sboru pro integraci romské menSiny
a dalSich etnickych skupin

Neuzaviené pisemnosti se pfedaji obecnim tfadiim obci s roz-
Sifenou plisobnosti a krajskému tradu.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

11) Agenda obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni vydava-
nych obcemi v samostatné a pienesené pisobnosti

Pisemnosti se pfedaji Ministerstvu vnitra.
12) Agenda zvlasStnich skute¢nosti

Pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.
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(IT) Referat vnitinich véci

1) Uzemné spravni ¢lenéni a nazvy obci
Pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

2) Registr zajmovych sdruZeni, nadaci a obdobnéd evidenéni
agenda, likvidace nadaci

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu nebo
ufadu, ktery dokonéi likvidaci.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.
Neuzaviené pisemnosti likvidace nadaci se predaji Ufadu pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych.

3) Valec¢né hroby

Pisemnosti véetné evidence se predaji k uloZeni do spisovny.
4) Organizovani voleb

Pisemnosti voleb se predaji k uloZeni do spisovny.

5) Mistni referendum

a) pisemnosti tykajici se referenda se predaji k uloZeni do spi-
sovny,
b) stiznosti a odvolani proti pribéhu a vysledkim referenda.

Pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
6) Statni obcCanstvi

Statoobc¢anské spisy (Zadosti o udéleni a vydavani osvédceni
o statnim obcanstvi, organizovani statoobCanskych slibll) se
predaji krajskému afadu.

Pokud ob¢an nikdy nemél trvaly pobyt na tizemi Ceské republi-
ky, statoob&anské spisy se piedaji Uradu méstské ¢asti Prahy 1.

7) Matri¢ni agenda

a) vedeni a aktualizace sbirky listin, kontrola vedeni matric-
nich knih a sbirky listin, druhopisy matri¢nich knih, pise-
mnosti tykajici se fizeni a organizace matri¢nich uradd
a ovérovaci knihy,

b) odvolaci agenda ve véci zmény jména a pfijmeni, uzavieni
manZzelstvi zastupcem a odvolaci agenda souvisejici
s vykonem matri¢ni agendy.

Pisemnosti se predaji:

a) obecnim uradtim obci s rozsifenou plisobnosti za matricni
urady, které jsou zarazeny do jejich spravnich obvoda,

b) magistratim mést Brno, Ostrava a Plzen za matri¢ni urady,
které budou dnem 1. 1. 2003 zafazeny do jejich spravnich
obvodi.

Pisemnosti tykajici se ¢innosti obecnich tfadu obci s rozsite-
nou pusobnosti se piedaji prislusnému krajskému dradu.

8) Evidence obyvatel, ob¢anskych prikazi, cestovnich dokla-
di a agendy s tim spojené

a) evidence obyvatel (pfihlaSovaci a odhlaSovaci listky, pravo-
mocna rozhodnuti soudl, doZadani soudd a jinych organd
o sdéleni udaju z evidence),

b) obcanské prukazy (Zadosti o vydani obcanskych prukazi,
knihy denniho vydaje obcanskych prikazu, evidence ztra-
cenych, odcizenych a poskozenych obcanskych prikazii),

c) cestovni doklady (Zadosti o vydani cestovnich dokladd,
zmény v cestovnim dokladu, ndmotnické knizky, doZadani
a stanoviska jinych organd, vysledky Setfeni statniho
obcanstvi, odepreni Zadosti o vydani cestovnich dokladu).

Pisemnosti se pfedaji obecnimu ufadu obce s rozSifenou
plsobnosti podle mista trvalého pobytu Zadatele. Uzaviené
pisemnosti, které nelze délit (napf. ufedni knihy) se predaji
k uloZeni do spisovny.

d) odvolani proti zruSeni trvalého pobytu.

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se pfedaji k uloZeni do spisovny.

9) Prestupkova agenda

a) neukonéené spisy (rozhodovani o prestupcich a jinych
spravnich deliktech v prvnim stupni) se piedaji obecnim
uradtim obci s rozsifenou psobnosti podle mista spachani
pfestupku,

b) ukoncené spisy se predaji k uloZeni do spisovny,

¢) fizeni o odvolani proti rozhodnuti obecniho ufadu se pre-
daji krajskému afadu.

10) Azylova agenda

a) agenda spojena s realizaci Statniho integra¢niho programu
v oblasti zajisté€ni bydleni pro osoby s udélenym azylem na
tizemi Ceské republiky se pieda krajskému tradu,

b) agenda souvisejici s vykonem funkce opatrovnika nezleti-
lych Zadateltl o udéleni azylu bez doprovodu zakonnych
zastupcll se preda obecnim uradim obci s rozsifenou
plsobnosti v misté pobytu nezletilych.

11) Agenda povolovani vefejnych sbirek
Pisemnosti se predaji krajskému tradu.

12) Pozastaveni platnosti osvédceni strazniki obecni policie
o splnéni odbornych predpokladt

Pisemnosti se predaji krajskému tradu.
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(III) Finan¢ni referat

1) Ucetni zavérka, rozpodty a finan¢ni vyporadani

a) rocni Ucetni zavérka vcetné priloh a finan¢nich vztahi stat-
niho rozpoctu k rozpoctim jednotlivych obci,

b) rozpocCty véetné financnich vztahid k organizacim ve zfizo-
vatelské piisobnosti okresniho uradu a financnich vztaht
statniho rozpoctu k rozpoctiim jednotlivych obci,

¢) finan¢ni vypotadani okresniho ufadu a organizaci ve zfizo-
vatelské pusobnosti okresniho ufadu vcetné financnich
vztaht statniho rozpoctu k rozpoc¢tiim jednotlivych obci,

d) pridélovani dotaci a kontrola jejich vyuZivani,

e) pisemnosti tykajici se financnich vztaht statniho rozpoctu
k rozpoctiim obci v thrnu za cely okres.

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

2) Majetkopravni agenda

a) hospodareni s majetkem statu,

b) vykon agendy souvisejici s restituénimi naroky obcant,
konfiska¢ni a dekonfiskacni agenda,

¢) pisemnosti vztahujici se k agendé smluv o poskytnuti stat-
niho pfispévku na individudlni bytovou vystavbu uzavie-
nych podle vyhlasky ¢. 136/1985 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist.

Neuzaviené pisemnosti se predaji Uradu pro zastupovani statu
ve vécech majetkovych.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

3) Okresni privatiza¢ni komise

Pisemnosti se predaji krajskému uradu.

4) Agenda vznikl4 z ¢innosti finan¢niho referdtu jako odvola-
ciho organu (pfezkouméavani hospodareni, rozhodnuti

v cenové oblasti, mistni poplatky, spravni poplatky aj.)

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

5) Pisemnosti likvidatora nadaci
Pisemnosti se predaji podle ustanoveni (II) 2) této smérnice.

6) Financni vypotadani obci se staitnim rozpoctem, prezkou-
mani hospodareni obci a mést

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

7) Udaje pro hodnoceni plnéni rozpoctii tizemnich samos-
pravnych celkd, prispévkovych organizaci a dobrovolnych
svazkl obci

Pisemnosti se predaji krajskému uradu.

8) Referat vnitiniho odbytu

Pisemnosti se rozdéli podle prechodu ptisobnosti mezi krajské

oy

urady a obecni urady obci s rozsifenou pisobnosti.
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(IV) Referat zivotniho prostrredi

1) Koncepce ochrany piirody a krajiny, ovzduSi aj. spisy
a pisemnosti sjednocujici vykon statni spravy na useku
zivotniho prostfedi. Pfirodni rezervace, pamatky a parky,
stanoveni ochrannych pasem. Program rozvoje vodovodi
a kanalizaci izemnich celkd. Povodiiové plany

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

2) Pisemnosti vymezujici a hodnotici nadregiondlni a mistni
systémy ekologické stability a pisemnosti o dozoru ochra-
ny piirody a spolutcasti pfi rozhodovéani o umisténi a povo-
lovani staveb

Neuzaviené pisemnosti se rozdéli podle pfevodu kompetenci

mezi krajsky ufad a obecni tfady obci s roz§ifenou piisobnosti.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

3) Agenda ochrany zemédélského pidniho fondu

Stanoviska a souhlasy k izemné planovacim dokumentacim.
Pisemnosti se rozdéli podle pfevodu kompetenci mezi krajsky
urad a obecni trady obci s rozsifenou plsobnosti.

4) Ochrana ovzdusi

a) koncepcni materidly, rozptylové studie ochrany ovzdusi,

b) uzemni a stavebni fizeni z hlediska ochrany ovzdusi, sta-
noviska umisfovani staveb velkych zdroji znecisfovani
jako dotCeného organu statni spravy,

¢) dozor nad obecnimi ufady.

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

d) zpoplatiovani stfednich zdroji znecistovani ovzdusi.
Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tGfadim s rozsite-
nou pusobnosti.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny tradu.
5) Odpadové hospodarstvi

Neuzaviené pisemnosti se rozdéli podle preneseni ptisobnosti

mezi krajsky ufad a obecni urady obci s rozsifenou plsobnosti.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

6) Vodni hospodarstvi

a) pisemnosti specidlniho stavebniho ufadu pro vodni dila,

b) pisemnosti vzniklé z vykonu statni spravy na useku vodni-
ho hospodafstvi a z vykonu funkce vodopravniho uradu,

¢) koncepcni a rozvojové dokumenty,

d) pisemnosti tykajici se t€Zby a zpracovani uranovych rud,

e) zpravy o prubehu sanaci véetné dokumentace vodnich dél
se sanaci souvisejici,

f) stanoveni zdtopovych tzemi, ochrannych pasem atp.

Pisemnosti se rozdéli podle pfevodu kompetenci mezi krajsky

vy o

ufad a obecni ufady obci s roz$ifenou pusobnosti.

2) stanoviska k programu revitalizace fi¢nich systéma,

h) stanoviska k Zadostem o dotace ze SFZP,

i) manipulacni fady rybnikd, dalSich vodnich nadrzi, jezd,
kanaliza¢nich radu.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim ufadim podle
uzemni piislu§nosti.
Uzaviené pisemnosti se pfedaji k uloZeni do spisovny.

7) Lesni hospodarstvi

a) lesni plany a lesni hospodarské osnovy.
Pisemnosti se predaji obecnim ufadim obci s rozsifenou
plsobnosti.

b) rozhodnuti o ustanoveni lesni straZze a evidence odznaki
a prukazu lesni straze.

Pisemnosti se predaji krajskému tradu.
8) Myslivost a rybafstvi
a) vykon prava myslivosti v honebnich pozemcich.

Neuzavfené pisemnosti se predaji obecnim tradim obci s roz-
Sifenou pusobnosti véetné spravnich rozhodnuti a ostatnich
pisemnosti o aktudlnich honitbich, spravnich rozhodnutich
o pfestupcich na useku myslivosti a o uloZeni pokut za jiné
spravni delikty a pisemnosti tykajicich se agendy loveckych
listki a evidenci honebnich spolecenstev, loveckych pst,
honiteb a jejich vyuZiti, hlaSeni o lovu zvéfe a evidence vyda-
nych plomb a listkd o pivodu zvéfe.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny tifadu
s vyjimkou rozhodnuti o ustanoveni myslivecké strdze a evi-
dence odznakt a prikazti myslivecké straze, které se predaji
krajskému afadu.
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b) vykon rybarského prava nalezejiciho statu v rybarskych
revirech.

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému uradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

9) Veterinarni opatieni

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-
Sifenou plisobnosti.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

10) Geologie

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému uradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

11) Agenda Radonového programu CR

Neuzaviené pisemnosti se rozdéli podle pieneseni pisobnosti

mezi krajské urady a obecni Gfady obci s rozsifenou ptsobnosti.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

12) Agenda nakladani s chemickymi latkami a pfipravky
a agenda prevence havarii, ochrana obyvatelstva pied
gama zafenim, posuzovani vlivu na Zivotni prostiedi a jiné

Pisemnosti se predaji krajskému uradu.

13) Rostlinolékaiska opatieni

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-
Sifenou piisobnosti.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

14) Stanoviska k Z4dostem o dotace ze SFZP

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-

Sifenou piisobnosti.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.
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(V) Referat regionalniho rozvoje

1) Pisemnosti referatu tizemniho planovani jako nadfizeného
organu tizemniho planovani pro obce

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Ostatni pisemnosti se pfedaji k uloZeni do spisovny.

2) Uzemni planovani

a) uzemni plany velkych uzemnich celkd,

b) strategické plany pro Evropskou unii,

¢) uzemni plany obci, pro néz okresni trad zajistoval izemné
planovaci dokumentaci, regulaéni plany obci a izemné pla-
novaci podklady, tzemné planovaci podklady pofizované
okresnim tfadem pro vlastni ¢innost,

d) jiné plany v rozsahu kompetenci okresniho ufadu jako
dotéeného organu statni spravy,

e) koncepc¢ni pisemnosti na useku tizemniho planovani.

Neuzaviené pisemnosti se rozdéli podle prechodu kompetenci
mezi krajsky urad a obecni urady obci s rozsifenou plsobnosti.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

3) Pridélovani statnich dotaci a kontrola jejich vyuZivéni.
Program obnovy venkova a dalSi programy Ministerstva
pro mistni rozvoj

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskym uradtim.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

4) Preshrani¢ni spoluprice

Neuzaviené pisemnosti se rozdéli podle pfechodu kompeten-
ci mezi krajsky urad a obecni tirady.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

5) Pisemnosti tykajici se rozhodovani (¢innosti) podle staveb-
niho zdkona a spravniho rfadu

a) pisemnosti tykajici se vSeobecné agendy,
b) pisemnosti stavebniho tradu I. stupné v konkrétnich ptipa-
dech.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadim obci s roz-
Sifenou pusobnosti.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

c¢) pisemnosti souvisejici s c¢innosti okresniho uradu jako
odvolaciho organu proti rozhodnuti podle stavebniho zako-
na a spravniho fadu.

Neuzaviené pisemnosti se pfedaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se pfedaji k uloZeni do spisovny.

6) Oddéleni kultury (referét kultury)

a) pisemnosti o zfizeni kulturnich zafizeni a k zajiSténi jejich
provozu.

Pisemnosti se pfedaji novym zfizovatelim.

b) prehledy o kulturnich zafizenich, sumare, pasportizace aj,
c) celkové zpravy o kulturnich pamatkach, programy
Ministerstva kultury.

Pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

d) pisemnosti tykajici se narodnich kulturnich pamaétek se pte-
daji krajskému ufadu,

e) pisemnosti vzniklé z vykonu pamatkové péce se rozdéli
mezi krajsky ufad a obecni ufady obci s rozsifenou plisob-
nosti podle pfenosu ptsobnosti, seznamy kulturnich pama-
tek se rozdéli mezi obecni tfady obci s rozsifenou plisob-
nosti podle umisténi nemovité a movité kulturni pamatky.

7) Cestovni ruch

Pisemnosti tykajici se koncepci a rozvoje cestovniho ruchu se
predaji krajskému uradu.

Ostatni pisemnosti se piedaji obecnim ufadtim nebo k uloZeni

do spisovny.

8) Pisemnosti vyplyvajici ze spravniho fizeni o uloZeni pokut
pfi vydavani periodického tisku a neperiodickych publikaci

Pisemnosti se predaji krajskému tradu.
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(VI) Referat dopravy a silni¢éniho hospodarstvi

1) Pisemnosti vzniklé z vykonu funkce silni¢niho spravniho
uradu silnic 1. tfidy, které nebyly pfedany k 1. 1. 2001, se
predaji krajskému ufadu.

2) Pisemnosti vzniklé z vykonu funkce silni¢niho spravniho
ufadu a stitniho dozoru ve vécech silnic II. a III. tfidy se
predaji obecnim ufadiim obci s rozsifenou pusobnosti
podle umisténi silnice.

3) Pisemnosti vzniklé z vykonu funkce specidlniho stavebni-
ho ufadu pro silnice II. a III. tfidy se pfedaji obecnim ufa-
diam obci s rozsifenou piisobnosti podle mista stavby.

4) Pisemnosti vzniklé z vykonu statni spravy na tseku provo-
zu na pozemnich komunikacich se predaji obecnim tradim
obci s roz§ifenou pusobnosti podle jejich tizemni plsob-
nosti, s vyjimkou pisemnosti tykajicich se dopravniho zna-
¢eni na silnicich 1. tfidy, které se predaji krajskému ufadu.

5) Vykon statni spravy na tseku dopravnich prestupku.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-
Sifenou pusobnosti podle mista spachani prestupku.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

6) Agenda fidi¢skych priukazi (registr fidici) a vedeni evi-
dence motorovych vozidel (registr vozidel) se pfedd obec-

nim dradim obci s rozsifenou pusobnosti podle mista trva-
1ého pobytu obcana nebo sidla fyzické ¢i pravnické osoby.

7) Pisemnosti vzniklé z vykonu statni spravy ve vécech ziska-
vani a zdokonalovani odborné zptisobilosti k fizeni moto-
rovych vozidel se pfedaji obecnim ufadiim obci s rozsite-
nou pusobnosti podle mista trvalého pobytu ob¢ana nebo
sidla autoSkoly.

8) Pisemnosti tykajici se udéleni dopravnich koncesi pro
dopravce provozujici linkovou osobni dopravu se predaji
krajskému ufadu. Pisemnosti tykajici se udéleni ostatnich
dopravnich koncesi se predaji obecnim uradiim obci s roz-
Sifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu obcana
nebo sidla organizace.

9) Pisemnosti tykajici se opravnéni k provozu stanic tech-
nické kontroly, agendy BESIP a statniho dozoru se preda-
ji krajskému ufadu.

10) Pisemnosti tykajici se stanic méfeni emisi se pedaji obec-

nim tGfadim obci s rozsifenou pusobnosti.

11) Pisemnosti tykajici se koordinace riznych druhti dopravy,
rozvoje a modernizace dopravy, dopravniho prizkumu
vétsiho rozsahu se predaji krajskému ufadu.

12) Pisemnosti vzniklé z vykonu funkce dopravniho tradu
pro méstskou hromadnou dopravu se predaji obecnim tra-
diam obci s rozsifenou piisobnosti.

13) Pisemnosti vzniklé z vykonu funkce dopravniho tradu
pro taxisluzbu se predaji obecnim trfadiim obci s rozsire-
nou pusobnosti podle mista trvalého pobytu fyzické osoby
nebo sidla pravnické osoby.

14) Odvolani proti rozhodnuti okresniho uradu.

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.
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(VID) Referat okresniho pozemkového turadu

Pozemkové tpravy a ipravy vlastnickych vztaht k pozemkim
Veskera agenda zilistane v pusobnosti pozemkovych trada.

(VIII) Referat okresniho zivnostenského uradu

Pusobnost referatu prechazi na obecni Zivnostenské turady,
kterymi jsou odbory obecnich tradl obci s rozsifenou pusob-
nosti a krajské Zivnostenské trady, kterymi jsou odbory kraj-
skych uradi

a) pisemnosti tykajici se Zivnosti koncesovanych a ohlaSova-
cich v€etné Zivnosti provozovanych primyslovym zpuso-
bem vedenych v Zivnostenském rejstiiku budou pfedany
obecnim Zivnostenskym ufadiim podle mistni pfislusnosti
podnikatelt.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadim obci s roz-
Sifenou pusobnosti podle mistni pfislusnosti podnikatelt.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

b) pisemnosti tykajici se kontrolni ¢innosti a sankéné sprav-
nich fizeni.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tradiim obci s roz-
Sifenou piisobnosti podle mistni pfislusnosti podnikatelt.
Uzaviené pisemnosti se pfedaji k uloZeni do spisovny.

¢) kontrolni a metodicka ptisobnost k obecnim Zivnostenskym
uradim,

d) odvolani proti rozhodnuti obecniho Zivnostenského tradu,

e) pisemnosti tykajici se regulace reklamy.

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se pfedaji k uloZeni do spisovny.

Pozn.: Uvedené postupy se analogicky vztahuji i na obecni
Zivnostenské trady, které se nestanou povéfenymi obecnimi
(zivnostenskymi) ufady s rozsifenou ptisobnosti (obce III).

(IX) Referat zdravotnictvi

1) Zajisténi statni zdravotni politiky, koordinace zdravotnické
investi¢ni vystavby, stanoviska k rozvoji tizemnich celki
financovanému ze statniho rozpoctu

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému uradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

2) Pisemnosti vzniklé z Cinnosti zfizovatele zdravotnickych
zafizeni

Neuzaviené pisemnosti se predaji podle pfechodu kompeten-
ci krajskému tradu nebo obecnim uradim obci s rozsifenou
pusobnosti.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

3) Pisemnosti vzniklé z ¢innosti zdravotnickych zafizeni

Neuzaviené pisemnosti se pfedaji novym zfizovateldm.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

4) Evidence (registrace nestitnich zdravotnickych zafizeni,
registrace 1ékarti, dokumentace vztahujici se k privatizaci
zdravotnictvi aj.)

Pisemnosti se predaji krajskému tradu.

5) Pisemnosti tykajici se posudkové sluzby a hygienické sluz-
by, vzniklé z ¢innosti referatu jako odvolaciho organu

Uzaviené pisemnosti se predaji budto krajskému uradu nebo
k uloZeni do spisovny.

6) Pisemnosti upravujici hospodateni s Iéky a zdravotnickymi
potiebami, lékarenskou sluzbu

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému dradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

7) Agenda odvodu branct

Pisemnosti se predaji budto krajskému tradu nebo k uloZeni
do spisovny.
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(X) Referat socialnich véci

1) Agenda socidlni péce

Pisemnosti se pfedaji obecnim tfadim podle mista trvalého
pobytu opravnéné osoby, spole¢né s pisemnostmi vzniklymi
ze spoluprice se statnimi organy, obCanskymi sdruZenimi,
charitativnimi a jinymi organizacemi. Pokud poskytovani
davek a sluZeb neni v ptisobnosti obce, pedaji se pisemnosti
obecnim urfadiim obci s rozsifenou plisobnosti. V pfipadé, Ze
socidlni sluzbu bude poskytovat kraj, predaji se pisemnosti
krajskému uradu.

a) pisemnosti vzniklé z innosti zfizovatele zafizeni socidlni
péce.

Neuzaviené pisemnosti se rozdéli podle prevodu ptisobnosti

mezi krajské urady a obecni urady.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

b) odvolani proti rozhodnuti okresniho ufadu v pfipadé, Ze
nejsou soucasti spist predavanych obecnim uradtm.

Pisemnosti se predaji krajskému uradu.
2) Agenda socidlné pravni ochrany déti
a) spisova dokumentace oznacena spisovou zna¢kou Om.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-
§ifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu ditéte.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

b) spisova dokumentace oznacena spisovou znackou Nom.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-
Sifenou pisobnosti podle mista bydlisté ditéte. Bydlistém
ditéte se pro tento pfipad rozumi misto, kde se dité na zakla-
dé dohody rodic¢t, rozhodnuti soudu nebo jinych rozhoduji-
cich skuteCnosti trvale zdrZuje.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

c¢) spisovd dokumentace o Zadatelich o osvojeni a o svéfeni
ditéte do péstounské péce.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-
Sifenou pusobnosti podle mista trvalého pobytu Zadatele.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

d) pisemnosti o zafizenich socidlné pravni ochrany.

Neuzaviené pisemnosti se rozdéli podle pievodu pisobnosti

2 s

mezi krajské ufady a obecni trady.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

e) pisemnosti o povéfeni ke zfizeni vychovné rekreacnich
taborti pro déti.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tradim obci s roz-
Sifenou pusobnosti podle mista sidla povéfené osoby.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

3) Kontrola vykonu statni spravy v socialnim zabezpeceni

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

4) Agenda romského poradce

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

5) Agenda protidrogového koordinitora

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

6) Rizeni a koordinace ochrany pted alkoholismem a jinymi
navykovymi latkami

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému ufadu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

7) Nakladéani s ndvykovymi latkami

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tradim obci s roz-
Sifenou plsobnosti.

Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

8) Statisticka zpravodajska jednotka

Pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.
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(XT) Referat statni socialni podpory

Pisemnosti se rozd€li a predaji obecnim tGfadiim obci s rozsi-
fenou pusobnosti v ndvaznosti na aplikaci programu automa-
tizovaného zpracovani udaji potfebnych pro rozhodovani
o dévkach pro jejich vyplatu a kontrolu (program OK Davky).
Pisemnosti se rozdéli podle:

a) mista trvalého pobytu opravnéné osoby,

b) mista trvalého pobytu fyzickych osob nebo podle mista
ustavu, jde-li o nezletilé déti - cizince, svéfené do péce
nahrazujici péci rodict nebo tstavni péci.

Odvolani proti rozhodnuti okresniho ufadu (usek davek statni
socidlni podpory a agenda pokut uloZenych okresnim tifadem)
se predaji krajskému ufadu.

(XII) Referat skolstvi

1) Pisemnosti tykajici se osobnich ddajii zaméstnanct S$kol,
predskolnich a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi,
které nebudou do 31. 12. 2002 zfizeny v pravni formé piis-
pévkové organizace, se predaji krajskému uradu.

2) Pisemnosti k ptfid€lovani a vypotradani financnich prostied-
kd Skolam a Skolskym zafizenim zfizovanym obcemi se
predaji krajskému tradu nebo obecnim tradim obci s roz-
§ifenou puasobnosti podle kompetenci, které jim v této
agendé stanovi zakon.

(XIII) Referat obrany

1) Agenda bezpecnostni rady okresu

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému uradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

2) Agenda krizového planovani

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému uradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

3) Agenda vyplyvajici z realizace ukolu pfi zajistovani obrany
statu

a) pisemnosti plynouci z realizace rozhodnuti ustfednich
spravnich uradd pfi zajiStovani obrany statu a zakladnich
ukold v procesu planovani obrany statu.

Neuzaviené pisemnosti se predaji krajskému dradu.
Uzaviené pisemnosti se predaji k ulozeni do spisovny.

b) pfiprava obCanti k obrané statu, zabezpeceni mobilizace,
evakuace, zajisténi podminek pro plnéni ukolti vyplyvaji-
cich ze schvélenych planti obrany stitu a realizace opatieni
a zabezpeceni podle rozhodnuti tstfednich spravnich uradu.

Neuzaviené pisemnosti se predaji obecnim tfadiim obci s roz-
Sifenou piisobnosti.
Ostatni pisemnosti se predaji k uloZeni do spisovny.

(XIV) Civilni sluzba

1) Osobni spisy obcand, ktefi byli povinni civilni sluzbou
a k jejichZ vyrazeni z evidence doslo do 31. 12. 1999, se
predaji obecnim tradtim obci s rozsifenou plisobnosti uve-
denym v ¢lanku CXVIII odst. 7 zakona ¢. 320/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist

2) Osobni spisy obcantl, ktefi byli povinni civilni sluzbou
a k jejichz vyrazeni z evidence doslo po 31. 12. 1999,
a osobni spisy obc¢anti povinnych vykonem nebo ve vyko-
nu civilni sluzby se pfedaji obecnimu tradu obce s rozsite-
nou pusobnosti podle mista trvalého pobytu obCana

3) Evidencni spisy pravnickych osob (popf. jejich kopie), ve
kterych lze vykonavat civilni sluzbu, se predaji obecnim

uradiim obci s rozsifenou piisobnosti podle sidla pravnické
osoby nebo mista vykonu civilni sluzby

4) Evidenc¢ni spisy pravnickych osob, ve kterych byla civilni
sluzba vykondvana a nebo se jiZ nevykonava, se predaji
obecnim tfadm obci s rozsifenou psobnosti uvedenym
v ¢lanku CXVIII odst. 7 zdkona ¢. 320/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist

5) Ostatni pisemnosti tykajici se civilni sluzby se predaji
obecnim tfadm obci s rozsifenou psobnosti uvedenym
v ¢lanku CXVIII odst. 7 zdkona ¢. 320/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist
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SDELENI MINISTERSTVA VNITRA

,,Ministerstvo vnitra sdéluje, Ze doslo ke ztraté tirednich
razitek:

Kulatého razitka o priméru 35 mm s textem:

OBEC BOHUSLAVICE

Razitko bylo bez rozliSovaciho ¢isla. Ke ztraté doSlo dne
26. cervence 2002.

Kulatého razitka se statnim znakem o priméru 36 mm s textem:
MESTO Rokytnice nad Jizerou

Razitko bylo bez rozliSovaciho ¢isla. Ke ztraté doSlo dne
16. zati 2002.

Hranatého razitka o rozmérech 4,5 x 1 cm s textem:

Meésto
742 13 Studénka

Razitko bylo opatieno rozliSovacim Cislem 14. Ke ztraté doslo
dne 17. ¢ervna 2002.
Hranatého razitka o rozmérech 3,5 x 1,9 cm s textem:
OKRESNI URAD
PREROV
9-8

Ztrata byla zjiSténa dne 22. ¢ervence 2002.

Hranatého razitka o rozmérech 3,2 x 1,5 cm s textem:

Méstsky urad Ivancice
odbor socialnich véci

Razitko bylo bez rozliSovaciho ¢isla. Ke ztraté doSlo dne
28. srpna 2002.
Hranatého razitka zn. TRODAT o rozmérech 3,8 x 1 cm s textem:

Méstsky uirad Bohumin
pecovatelska sluzba

Razitko bylo oznaceného rozliSovacim znakem ¢&. 5. Ke ztraté
doslo dne 30. srpna 2002.

Hranatého razitka o rozmérech 4 x 1,5 cm s textem:
MAGISTRAT MESTA
OLOMOUCE
odbor spravy
Razitko bylo opatieno rozliSovacim cislem 20. Ztrata byla
zjiSténa dne 4. fijna 2002.
k odcizeni urednich razitek:
Obecni dfad KnéZeves:
- razitko pro ovéfovani podpisu,
- razitko pro ovéfovani fotokopie,

- razitko - Obcanstvi Ceské republiky.

Ke ztraté doslo dne 26. ¢ervna 2002.

Kulatého razitka o priméru 35 mm se statnim znakem s textem:
Obecni uiad KnéZeves

Ke ztraté doslo dne 26. ¢ervna 2002.

Kulatého razitka o priméru 25 mm se statnim znakem s textem:
Obecni urad KnézZeves

Ke ztraté doslo dne 26. ¢ervna 2002.

Dvou kust kulatych razitek o priméru 30 mm se statnim zna-
kem s textem:

Obec KnézZeves

Ke ztraté doslo dne 26. ¢ervna 2002.

Kulatého razitka se statnim znakem o priméru 3,5 cm s textem:
Zakladni Skola Rybi okres Novy Jic¢in

K odcizeni doslo dne 16. Cervence 2002.

Kulatého razitka se statnim znakem o priméru 35 mm s textem:
Mésto Némcice nad Hanou okres Prostéjov

Razitko bylo opatfeno rozliSovacim ¢islem 1. K odcizeni

doslo dne 17. Cervence 2002.
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Hranatého razitka o rozmérech 1,3 x 0,5 cm s textem:

ZAKLADNI SKOLA
742 65 RYBI

K odcizeni doslo dne 16. Cervence 2002.

Hranatého razitka o rozmérech 3,6 x 1,3 cm s textem:

ZAKLADNI SKOLA
742 65 RYBI

K odcizeni doslo dne 16. Cervence 2002.

Hranatého razitka o rozmérech 4,2 x 1,4 cm s textem:
Mésto Némcice nad Hanou okres Prostéjov
K odcizeni

Razitko bylo opatieno rozliSovacim cislem 1.
doslo dne 17. Cervence 2002.

Hranatého razitka o rozmérech 4,5 x 1 cm s textem:

OBECNI URAD
ORECHOV

Razitko nebylo opatfeno rozliSovacim Cislem a bez uvedeni
PSC. K odcizeni doslo dne 8. srpna 2002.

Razitka pro kontrolu faktur o velikosti 6,5 x 6 cm, které bylo
odcizeno dne 16. ¢ervence 2002.

k odcizeni sluZzebnich prikazi:

Sluzebni priikaz pracovnice Zivnostenského uradu Méstského
ufadu ve Frydlanté nad Ostravici, ktery byl vydan na jméno
Mgr. Marie Pacolov4, pod ¢islem 113/2000/0OV'V.

Sluzebni priikaz je zhotoven jako karti¢ka, na predni strané
statni znak, zeleny pruh, ve kterém je uvedeno evidencni ¢islo
prikazu 113/2000/0OVV a fotografie. Prvni strana ma uveden
tento text:

Zivnostensky tifad

Frydlant nad Ostravici

Mgr. Marie Pacolova

r. ¢

je pracovnikem vyse uvedeného
zivnostenského uradu

otisk kulatého razitka

s podpisy

na strané druhé:

opravnéni k provadéni kontrolni ¢innosti v oblasti Zivnosten-
ského podnikani § 9 zak. ¢. 552/1991 Sb.

Priikaz je postradan od 12. cervence 2002.

Sluzebni prikaz zaméstnance Méstského tfadu ve Frydlanté
nad Ostravici ¢. 118/2000/0OVV - s uvedenim jména Mgr.
Marie Pacolova.

Prikaz obsahoval tento text:

Opravnéni:

- kontrola dodrZovani obecné zavaznych vyhlasek mésta

- pozadovat piistup do obecnich bytli za tcelem kontroly v
souladu s ustanovenim obc¢anského zdkoniku

Prikaz je postradan od 12. cervence 2002.

Sluzebniho priikazu evidencni cislo 207.01/09 pracovnice
Okresniho uradu, Okresniho zivnostenského uradu Mlada
Boleslav.

Prikaz je zhotoven jako zatavena karta, barevné bily podklad
s modrym pruhem.

Na pfedni strané uvedeno jméno pracovnice - Hana Sofinova,
rodné ¢islo, evidencni ¢islo 207.01/09, fotografie, otisk kula-
tého razitka a podpisy pracovnice a prednosty OU.

Na zadni strané tento text:

Drzitel tohoto priikazu je podle § 9 zdkona €. 552/1991, o stat-
ni kontrole, v platném znéni, povéren:

1. provadét Zivnostenskou kontrolu podle § 60a a 60b zdkona
¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéj-
Sich predpisi,

2. vykonavat dozor nad dodrzovanim zdkona ¢. 40/1995 Sb.,
o regulaci reklamy, ve znéni pozdéjSich predpist,

3. vykonavat dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych
v § 8 az 10 a § 14 zdkona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfe-
bitele, ve znéni pozd¢jSich predpist.

Vykon Zivnostenské kontroly se fidi ustanovenimi § 8 az 26
zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Dalsi zmocnéni: Ukladani blokovych pokut.

Prikaz je postradan od 27. cervence 2002.
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