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1. UOVODNI INFORMACE

Zkouskovy fad upravuje organizaci a pribéh zkousky odborné zplsobilosti dle zdkona
€. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, zajidtované Institutem
pro verejnou spravu Praha.

Odborna zplsobilost se ovéfuje zkouskou konanou pied tficlennou zkudebni komisi
a prokazuje se osvédcenim vydanym Ministerstvem vnitra.

Ovéfeni odborné zpusobilosti zkouSkou organizaéné a logisticky zabezpeéuje Institut
pro vefejnou sprdvu Praha (dale jen ,Institut”), stdtni pfispévkovd organizace zfizend
Ministerstvem vnitra CR, na zakladé opatfeni Ministerstva vnitra ¢. j. MV-66507-1/OBVV-
2017, které nabylo ucinnosti dne 1. ¢ervence 2017 a které je zvefejnéno na internetovych
strankdch Ministerstva vnitra www.mvcr.cz.

UFedni osobu na zkousku pfihladuje spravni orgdn, ve kterém je ufedni osoba zafazena,
na pfedepsaném formuldfi. Formulai je uvefejnén na internetovych strankach Institutu
www.institutpraha.cz. Prihlasku dorucuje pftislusny spravni orgdn datovou schrankou
Institutu.




Institut formou pisemného sdéleni dorueného datovou schrankou ozndmi pfislusnému
spravnimu organu den, misto a ¢as konani zkousky.

2. OBSAH ZKOUSKY

Obsahem zkousky je ovéfeni znalosti organizace a Cinnosti vefejné sprdvy a pravnich
ptedpist v oblasti odpovédnosti za pfestupek.

Obsahovou népli zkousky, tj. seznam zkuSebnich otdzek a jejich pribéZnou aktualizaci tak,
aby odpovidaly G¢innému pravnimu stavu, zabezpecuje Ministerstvo vnitra.

Otazky jsou Clenény na Casti A, B a C nasledovné:

o (ast A— Ovéfeni znalosti organizace a €innosti vefejné spravy
o Cast B — Ovéieni znalosti v oblasti odpovédnosti za pfestupek

o (Cast C— Ovéfeni znalosti v oblasti Fizeni o pfestupku

ZkuSebni otazky jsou zvefejnény na www.institutpraha.cz.

3. PRUBEH ZKOUSKY

Zkouska se kond formou ustnich odpovédi na zkudebni otdzky. Ufedni osoba si losuje
po jedné otazce z kazdé casti, tj. A,Ba C.

Pfed vylosovdnim otdzek predloZi Gfedni osoba zaméstnanci Institutu zabezpecujicimu
provadéni zkousky priikaz totoznosti.

Po vylosovani otazek poskytne zkuSebni komise Ufedni osobé dobu na pfipravu v délce
alespon 15 minut. Zkouska vCetné pfipravy trva nejdéle 60 minut.

Béhem pfipravy na zkousku a béhem samotné zkousky muzZe ufedni osoba pouzivat psaci
potfeby, papir na pozndmky slogem Institutu, pfipadné napoj, bryle nebo léky, které
vzhledem ke svému zdravotnimu stavu nezbytné potiebuje. Béhem piipravy na zkousku
mQZe ufedni osoba nahlédnout do pravnich pfedpisd v rozsahu pravni Upravy, ktera je
pfedmétem zkuebnich otdzek.’

' Pfiloha vyhlagky & 172/2017 Sb. o podrobnostech obsahu a provadéni zkousky odborné
zpUsobilosti ufednich osob opravnénych k provadéni ukond spravniho organu v fizeni o pfestupcich
a o nalezitostech osvédE&eni o vykonani zkousky odborné zpUsobilosti.



ZkuSebni komise mlZe v pribéhu zkousky (vCetné ptipravy) vylouéit uchazeée, ktery
v pribéhu zkousky pouZije nedovolené pomdcky, opisuje nebo pribé&h zkousky jinak vdzné
narusuje. Nedovolenymi pomuckami se rozumi:

e jakékoliv tisténé materidly a psané poznamky, s vyjimkou poznamek, které jsou soucasti
pripravy na zkousku,

e jakékoliv elektronické pfistroje véetné mobilnich telefond (ty musi byt v prib&hu zkousky
vypnuty), jiné komunikacni pfistroje a pfenosné PC vSech typu.

Pokud je dfedni osoba vyloucena ze zkousky, znamend to, Ze pfi zkou3ce je hodnocena
vyrokem ,nevyhovél“/,nevyhovéla” a musi vykonat opakovanou zkousku.

UFedni osoba je povinna chovat se po celou dobu konani zkousky (vCetné pripravy) tak, aby
nerusila pribéh zkousky a ostatni Gfedni osoby konajici zkousku.

Béhem zkousky neni dovoleno poZivat alkoholické ndpoje nebo jiné omamné nebo
psychotropni latky.

O vykondni zkousky zkuSebni komise vyhotovuje prostfednictvim zaméstnance Institutu
protokol. Protokol podepisuji vSichni ¢lenové zkuSebni komise. Institut doruéi datovou
schrankou pfislusnému spravnimu organu do 5 dni ode dne kondni zkousky kopii protokolu
o vykondni zkousky. Institut vede evidenci protokol( o vykondni zkousky.

Usp&&nym absolventdm je pfeddno osvédéeni o vykonani zkousky. V pfipadé, Ze osvédceni
o vykondni zkousky nelze vydat na misté, je doruéeno ufedni osobé& do 15 dnl ode dne
kondni zkousky. Pfevzeti osvédceni nebo souhlas s jeho dodateénym doruéenim podepisuje
ufedni osoba na protokole o vykonani zkousky. V pFipadé ztrity osvédéeni o vykonani
zkousky vyda Institut na zdkladé Zadosti ufedni osoby a v souladu s evidenci protokol
o vykonani zkousky potvrzeni o vykondni zkousky.

4. ZKUSEBNi KOMISE

Pro zajisténi zkousky odborné zpisobilosti je z fyzickych osob, o nichZ rozhodlo na ndvrh
Institutu Ministerstvo vnitra, sestaven Seznam zku3ebnich komisafl, ze kterého jsou
rozhodnutim feditele Institutu zfizovdny na zédkladé jmenovaciho dekretu tficlenné zkuSebni
komise. Seznam zkuSebnich komisafl je uvefejnén na www.institutpraha.cz.

Clenové zkuebni komise mezi sebou pred zahajenim zkousky zvoli svého predsedu. Volba je
zaznamenana na jmenovaci dekret a podepsana viemi ¢leny zkusebni komise.

Nepodafi-li se pfedsedu zvolit, Clenové zkusebni komise jej uréi losem. Losuje se z osudi,
v némz jsou ulozeny tfi obalky s kartickami. Na jedné karticce je text ,pfedseda”, ostatni dvé
jsou bez textu. Vysledek losovani je zaznamenan na jmenovaci dekret a podepsan vsemi
¢leny komise.



Zkuebni komise odpovidd za zdkonny pribéh zkougky. Cinnost zkusebni komise fidi jeji
predseda. ZkuSebni komise se usndsi vétSinou hlasl svych élena.

Vykon ufedni osoby u zkousky hodnoti zkuSebni komise nestranné a nezaujaté. Zkusebni
komise je pfi zkousce vazana zvefejnénym seznamem zkusebnich otdzek. Pfipadné doplnuijici
otdzky ze strany clen(i zkusebni komise se mohou vztahovat pouze k obsahu vylosovanych
otazek.

Zkusebni komise dba na dodriovdni pfedem stanovenych ¢asovych limita.
5. HODNOCENI ZKOUSKY

Zkouska je hodnocena vyrokem ,vyhovél“/,vyhovéla” nebo ,nevyhovél”/,nevyhovéla”.
S vysledkem zkousSky zkuSebni komise seznami uredni osobu bezprostiedné po vykonani
zkousky.

Je-li dfedni osoba hodnocena vyrokem ,vyhovél”/,vyhovéla”, vydd mu zkusebni komise
v den konani zkousky osvédceni o vykonani zkousky. V pFipadé potfeby muzZe Institut dorucit
Ufedni osobé osvédceni dodatecné prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb, a to
nejpozdéji do 15 dnl ode dne konani zkousky. Osvédceni je ufedni osobé vyddno v jednom
vyhotoveni.

Ufedni osoba, ktera od zkousky odstoupi, byla vylou¢ena pro pouiiti nedovolenych pomdcek
nebo se ke zkouSce bez ndlezité omluvy nedostavi, je hodnocena vyrokem
»hevyhovél”/, nevyhovéla”.

Ufedni osobé, ktera se ze zdvainého divodu ke zkousce nemohla dostavit a jejiz nedcast
byla ndlezité omluvena, se termin nezapocCita jako neuspésny. Institut prostfednictvim
prislusného spravniho orgdnu takové osobé sdéli den, misto a €as nahradniho terminu
kondni zkousky. Sdéleni je doruceno datovou schrankou.

Ufedni osoba nebo pfisluiny spravni orgdn doru¢i omluvu Institutu, ktery posuzuje, zda jde
o ndleZitou omluvu. Za naleZitou omluvu se povaZuje zejména Ffadna a v€asna omluva.
Dlvody takové omluvy museji uredni osobé skute¢né znemoznit vykonani zkousky/dostavit
se k vykondni zkousky. Zavainym dlvodem se rozumi napfiklad divody podle zakona
€. 262/2006 Sb., zdkonik prace, zejména dlvody podle § 191 a nasl. (pfekdzky v praci
na strané zaméstnance) a § 211 a nasl. (dovolend). Témito dlvody muZe byt také
hospitalizace nebo jiné skutecCnosti prokazatelné zamezujici pohybu (ufedni} osoby a tedy
znemoznujici dostavit se na misto, kde ma byt zkouska vykonana (napfiklad lékafska zprava,
kterda nezakazuje cestovani ani nepfredepisuje klid na lGZzku, nemlZe byt povaZovana
za fadnou omluvu, ktera opraviiuje ufedni osobu nedostavit se k vykonani zkousky). Takova
omluva nemusi byt nezbytné uéinéna pred vykonanim zkousky.

Padle konkrétnich okolnosti mlze byt za naleZitou omluvu povazovana téZz omluva s urcitym
odlvodnénym ¢asovym odstupem po udalosti, kterd branila ufedni osobé ve vykonu zkousky
(napf. ndhlé onemocnéni, uraz, hospitalizace, upoutani na lizko, které branily uvedené



omluveé). Za v€asnou (néleZitou) omluvu Ize v takovém pfipadé povaZovat omluvu, kterd byla
zkuSebni instituci doruc¢ena az do 5 dna po dni terminu zkougky.

6. OPAKOVANA ZKOUSKA

Nevyhovi-li uchaze¢ u zkousky, maze ji dvakrat opakovat, nejdfive viak za 60 dn
a nejpozdéji do 90 dnti ode dne konani zkousky, pfi niz nevyhovél.

Jestlize byla dfedni osoba hodnocena vyrokem ,nevyhovél“/, nevyhovéla”, Institut sdéli
prislusnému spravnimu organu den, misto a ¢as konani opakované zkougky. Sdéleni je
doruceno datovou schrankou nejméné 15 dnii pfed jejim konanim.

za Ministerstvo vnitra CR za Institut pro vefejnou spravu Praha
JUDr. Vit Stastny v.r. JUDr. Anna Dolezalova v.r.
feditel odboru legislativy a koordinace predpisti  Feditelka

Fijen 2019






